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Zobrazeni vystupu zpravy/statistické sestavy
(na této casti dokumentace se pracuje)

Navigace v rozhrani pro zpravy

Rozhrani pro zpravy/statistiky oteviete bud napf. kliknutim na polozku Zpravy ve vstupnim portalu
sluzebniho klienta nebo pres menu: Admin -> Lokalni administrace -> Zpravy.

Vystupy ze zprav, které jste sami vytvofili, jsou ulozeny ve slozce Mé slozky -> Vystupy

Vystupy ze sdilenych zprav (tj. zprav vytvorenych jinym uzivatelem a sdilenych s vasi
knihovnou/organizacni jednotkou) jsou ulozeny ve slozce Sdilené slozky -> Vystupy

Pokud vnorend slozka obsahuje dalsi podslozky, zobrazuje se vedle jejiho nazvu typicka zlutd ikonka
slozky. Neobsahuje-li slozka dalsi podslozky, ikonka je bila, ve formé dokumentu).

Kliknutim na Sipku vedle slozky nebo na ikonku se zobrazi ¢i sbali vnorené slozky.

Kliknutim na nazev slozky se zobrazi polozky, které slozka obsahuje (v tomto pripadé vystupy zpravy).

Zobrazeni vystupu zpravy/sestavy

1. Kliknéte na Sipku vedle slozky ,Vystupy*.

My Folders
Zprawvy
Wistup

[Shared Folders
Sablony

2. Z rozbaleného seznamu vyberte pozadovanou slozku (pfipadné jeji podslozku) a kliknéte na jeji
nazev.

3. Po otevreni slozky vyberte pomoci zaskrtavaciho pole Sablonu, kterou chcete pouzit.

4. Poté z rozbalovaciho menu v horni ¢asti vyberte polozku ,, VytvoFit novou zpravy z vybrané
Sablony* a kliknéte na tlacitko ,, Potvrdit“
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Zadani parametri zpravy

Ll

v

Zadejte nazev zpravy. Nazev zpravy je povinny

Podle potreby zadejte popis zpravy

Vyberte slozku, do které chcete umistit zpravu. Zadani slozky je povinné.

Pokud jsou pozadovany (v zavislosti na nastaveni dané sablony), zadejte kritéria pro vybér
(filtry). Pokud se filtry v Sabloné vyskytuji, stavaji se povinnym polem.

V zaskrtavacich polich zadejte poZzadované formaty vystupd.

V zaskrtavacim poli zvolte, jestli ma byt zprava generovana opakované. Pokud v zaSkrtavacim
poli aktivujete tuto volbu, je nutné vyplnit také interval pro opakovani (napf. 1 mésic).

. Zvolte, kdy se mé zprava generovat. Volba ,Co nejdfive” znamenad, Ze se zprava generuje

viceméné okamZzité. Tato volba je standardné aktivni. Mlzete také vybrat konkrétni den a
hodinu, kdy se ma zprava generovat.

. Zadejte e-mailovou adresu, na kterou se ma odeslat informace o vygenerovani zpravy. Na tuto

adresu je zaslano také pripadné hlaseni o chybach pfi generovani zpravy. Standardné je v poli
pro e-mail predvyplnéna e-mailova adresa prihlaseného uzivatele.

. Zvolte slozku, do které bude ulozen vystup zpravy. Zadani slozky je povinné.
10.

Zpravu ulozite kliknutim na tlacitko ,,Ulozit zpravu*
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Zobrazeni vystupu zpravy

1. Vrozhrani pro zpravy zvolte slozku ,,Vystupy* a vyberte slozku, kterou jste v parametrech
zpravy zadali jako vystupni slozku.

2. Vyberte vystup pfislusné zpravy pomoci zaskrtavaciho pole.

3. V horni ¢asti obrazovky vyberte z rozbalovaciho menu polozku Zobrazit vystup zpravy,, a
kliknéte na tlacitko ,, Potvrdit“.
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4. Otevre se novy panel s nazvem zpravy a s odkazy na vystupy zpravy. Pokud parametry pouzité
Sablony obsahuji Udaje pro tvorbu grafu, v levé ¢asti obrazovky se zobrazi graf.
5. Pozadovany format vystupu zobrazite kliknutim na prislusny odkaz.
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