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Vytvareni slozek

Bez ohledu na to, jestli vytvarite zpravu zcela od zacatku nebo ze sdilené Sablony, vzdy musite
vytvorit alespon jednu slozku.

Vytvoreni slozky je podobné ve vSech funkcnich komponentech rozhrani pro zpravy, bez ohledu na to,
zda se jednd o Sablony, zpravy nebo vystupy. Nejjednodussi je vytvofit slozky pro Sablony, zpravy a
vystupy najednou na zacatku (je samoziejmé mozné vytvorit je také tésné pred kazdym krokem).

Pfi vytvareni slozek doporucujeme pouzivat paralelni jména ve vSech funkZnich komponentech
rozhrani (Sablony, zpravy, slozky) - usnadnuje to organizaci a vyhledavani.

Priklad postupu pri vytvoreni slozek

Vytvoreni slozku pro sablony

1. Klinéte na odkaz ,, Sablony ,, v sekci ,,Moje sloZky* v pravé ¢asti rozhran.
2. Zadejte pozadovany nazev v poli ,Nazev slozky*
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ICreate a new sub-folder. Folder type: Sablona
Folder Marme: Finance|
Share this folder: Do notshare [»
Share with: Knihowna v

3. Pokud chcete slozku sdilet, v poli ,,Sdilet tento adresear* vyberte z rozbalovaci menu
polozku sdilet a v dalSim poli zvolte knihovnu, se kterou chcete danou slozku sdilet. Pokud
vytvorite sdilené slozky, uvidi je ostatni uzivatelé z dané knihovny v Casti ,sdilené slozky“ ve
slozce nazvané Vasim pfihlasovacim jménem.
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4. Kliknéte na tlacitko ,, VytvoFit podslozku* a poté ve vyskakovacim okné potvrdte vytvoreni
nové slozky tlacCitkem ,, OK“.

Vytvoreni slozky pro definice zprav

1. Pro vytvoreni slozek pro definici zprav postupujte stejné jako pfi vytvoreni slozky pro Sablony.
2. Pokud vytvarite slozky pro definici zpravy bezprostfedné po slozce pro Sablony, do poli pro
vytvoreni slozky zprav se automaticky zkopiruji idaje zadané pfi vytvoreni slozky pro Sablony.

Vytvoreni slozky pro vystupy

1. Postupujte stejné jako pfi tvorbé slozek pro Sablony a definice zpravy.
Slozky které jste pravé vytvorili se nyni zobrazi ve stromu slozek (viz navigace v rozhrani pro zpravy).
Sprava slozky

1. Pokud chcete slozku prejmenovat, smazat, sdilet nebo naopak zrusit sdileni, kliknéte na odkaz
»Spravovat slozku* v levé horni Casti rozhrani.
2. Vyberte pozadovanou akci (napf. pfejmenovat slozku).
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3. Do rozhrani obsahu slozky se vratite kliknutim na odkaz ,,Sprava obsahu slozky* v pravé
horni Casti rozhrani.
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