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Vypujcka

Bézna vypujcka

Pri jakékoliv absencni vyplijcce je nutné nejdrive nacist ¢tenarské konto

1. Kliknéte na ,Pdj¢it” a viozte ¢arovy kdd tenafe do pole ,Cérovy kéd Etenare a kliknéte na
,Potvrdit”. Pfi nacteni kédu Cteckou je Ctenarské konto nacteno ihned bez nutnosti potvrzeni.
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2. Vlozte &arovy kod exemplare do pole ,,Cérovy kéd“ a kliknéte na ,Potvrdit“. Pfi nacteni kédu
Cteckou je exemplar nacten ihned bez nutnosti potvrzeni.
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3. Po nacteni vSech exemplaru stisknéte kldvesu ,F1“ nebo kliknéte na ,,Hotovo”, timto dojde k
moznosti vyhledat dalsiho ¢tenare. Tim vytisknete vypis aktualné vypljcenych dokumentd
(pokud je nastaven automaticky tisk).

Pujéovani ke specifickému datu

Délka vypUij¢ni Indty je prednastavend (odvozena z administrativniho nastaveni délky vypuijcek a
vybéru délky vypljcky v nastaveni vlastnosti exemplare). Kdyz je exemplar pljc¢ovan, data vraceni
jsou automaticky spocitana a vlozena do zaznamu vypdijcky. Délku vypljcky je vsak mozné ovlivnit
kliknutim na pole ,Moznosti data“. Poté kliknéte na pole , Specifické datum vraceni“ nebo , Pouzivat
specifické datum vraceni az do odhlaseni” a zvolte pozadované datum, které bude pouzito misto
prednastavené vypuijcni Ihdty.
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Cas (hodinu a minutu vraceni) pouzijte pouze v pfipadé vypdjcky trvajici hodiny nikoliv dny. Zvolené
datum je aplikovano na vsechny nasledné provedené vypUjcky, dokud bude zaskrtavaci pole
~Specifické datum vraceni” aktivovano nebo dokud neopustite Ctenarské konto.

Pujéeni nezkatalogizovaného exemplare (pfedkatalogizace)

Systém Evergreen umoznuje vypUjcit i exemplare, které doposud nebyly zkatalogizované. V tomto
pripadé je potreba, aby exemplar mél pridélen ¢arovy kod.

1. Ve ¢tenarském konté na karté ,Pdjcit” nactéte ¢arovy kdd exemplare.

2. Objevi se vyskakovaci okno s hlaseni, ze exemplar neexistuje. Ve vyskakovacim okné vyplite
poZzadovana pole a zvolte ,Nezkatalogizovana vypujcka“.

Carovy kod "ABC" byl $patné naéten nebo se jedna o
nezkatalogizovanou knihovni jednotku.
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Modifikator vypljéky

Nezkatalogizovana vypljcka

Pfi vraceni systém Evergreen upozorni personal na to, ze ma byt exemplar predan zpét ke
katalogizaci.
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Evidence prezencnich vypujcek

1. Na horni listé vyberte ,, Vypijéka“ - ,,Zaznamenat prezenéni vypujéku” nebo stisknéte
kldvesu ,,F6*.

2. Doplnte pocet prezencnich uziti pro dany exemplar a poté zadejte Carovy kod exemplare.
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Prezenéni vyplijéka
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3. Kliknéte na tlacitko ,, Potvrdit“.

Prezencni vypuljcky jsou evidovany bez vztahu ke konkrétnimu ¢tenarskému kontu. Nejsou také
zapocitavany do statistik béznych vypUjcek. Jako prezencni vypUjcku Ize zaznamenat i exemplare,
které neni mozné plijcovat (napf. jsou nastaveny jako prezenéni exemplare).
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