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Registrace ¢tenare a editace udaju

Registrace nového ctenare

1. Pro registraci nového ¢tenare v menu kliknéte na Vypijéka —» Registrovat ¢tenare. Objevi se
formular pro registraci ¢tenare.

Registrovat ctenare

Zobrazit: Povinnd pole Navrhovana pole Viechna pole Tisk Ulozit UloZit a kionovat

Carovy kad

UZivatelské jméno pro OPAC / sluZebniho
Klienta

Heslo

Primami jméno Preferred Name

Prefix/Titul

4698 Vygenerovat heslo

KFestni jména
Prostfedni jméno
Pfijmeni

Sufix

Klicova slova jména

Alias pro rezervace v OPACU / sluZebnim
Klientu

Datum narozeni

Nezletili

2. Povinna pole jsou vypinéna Zluté.

Carovy kod

UZivatelské jmeno pro OPAC / sluZebniho
klienta

Heslo 4698 Vygenerovat heslo

3. Odkazy Zobrazit: Povinna pole a Zobrazit: Navrhovana pole mlzete pouzit k omezeni
zobrazeni poli na této strance.

4. Az dokoncite zadavani povinnych Gdajd, kliknéte na UloZit pro ulozeni nového ctenare ¢i UloZit
a klonovat pro ulozeni nového Ctenare se stejnou adresou. Pokud vyberete Ulozit a klonovat,
informace o adrese se zkopiruji do vysledné karty registracnich Udaji ¢tenare. Ta je spojena s
plvodnim ¢tenarem. Informace o adrese mohou byt upraveny pouze prostrednictvim plvodniho
zdznamu.
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Zobrazit: Povinna pole  Mavrhovana pole

Typ

PSC

Lilice (1)
Ulice (2)
Mésto [ obec
Kra)

Stav

Zeme

Platna adresa’?

W ramci hranice meésa?

Poznamky

o ﬂ

Piiklad 123 45

Tk [ Ulodit a kion j

 Povinna pole Ize nastavit v Library Settings Editor (Administrace - Lokalni administrace

- Library Settings Editor)".

* Lze vytvorit statistické kategorie pro informace sledované Vasi knihovnou, které nejsou ve

vychozich ¢tendrskych zaznamech.

e Tyto kategorie mohou byt nastaveny v Statistical Categories Editor (Administrace -

Lokalni administrace - Statistical Categories Editor)®.

o Utty personélu mohou byt zéroven ¢tenafskymi acty”
* Aby bylo mozné Aktualizovat datum expirace, je nutné nejdrive zvolit Hlavni skupinu

opravnéni, nebot skupina opravnéni ur¢uje datum vyprseni platnosti.

Samoobsluzna registrace ctenare

Samoobsluzna registrace ¢tenare dovoluje ¢tenardm predregistrovat si icet v knihovné skrze OPAC.
Ctendfi o sobé vyplni zakladni informace do formulafe ve webovém rozhrani a uloZi se do systému
Evergreen jako ,nevyrizeni ¢tenari“. Personal knihovny si tyto ¢tenare mdze zobrazit ve sluzebnim
webovém klientu a vytvofit z predregistrovaného Ctenarského Uctu plnohodnotny. Nevyfizeni Ctenafi,
jejichz ucty nebudou schvéleny v rdmci nastavitelného ¢asového obdobi, budou automaticky

vymazani.

Samoobsluzna registrace - navod pro ¢tenare

1. V OPAC kliknéte na odkaz Registrace nového ctenare.
2. Samostatné vyplite formular a kliknéte na Potvrdit registraci.

3. Prfi spravném vyplnéni uvidi ¢tenafi potvrzujici zpravu: ,Registrace byla uspésnd. Kontaktujte

prosim knihovnu.“
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Sprava nevyfizenych ¢étenaru - navod pro knihovnika

1. Ve sluzebnim klientu kliknéte na Vypujc¢ka - NevyFizeni étenari.

2. Vyberte Ctenare, kterého chcete zobrazit. V této fazi mate moznost zvolit odkaz Nahrat a z
informaci o nevyfizeném Ctenafi tak vytvofit plnohodnotny Ctenarsky ucet.

3. Kvytvoreni plnohodnotného ¢tenarského Uctu kliknéte na radek s vybranym Ctenarem a
vyberte odkaz Nacist ctenare v horni ¢asti obrazovky. Tento Ukon nahraje Udaje Ctenare
vyplnéné v predregistraci do stranky Registrovat ctenare.

4. Vyplite Udaje o Ctenafi povinné pro Vasi knihovnu a kliknéte na Ulozit pro vytvoreni
plnohodnotného ¢tenarského Gctu.

Al

Editace udaju o ¢tenari

1. Nactéte zaznam Ctenare tak, jak je popsano v manualu Vyhledani Ctenare.
2. Kliknéte na moznost Upravit, ktera se nachazi v horni Casti zaznamu ctenare.

.

Dworak, Jan . = . : e
Zobrazit: Povinna pele Navrhovana pole Vsechna pole G Tisk UioZit k3 2 Kohovat
Profl Siudentl - intern L;'lprawt_ Udzje-oClenant
Domovska TEST-LIB IS 34400448 Zménit Caravy kod Zabrazit vie
knifiguna ._Ii.'_JaIelské jméno pro OPAC J 4400448
Flistup k sitl Filtrovano shuZebniho klienta
O weceen! hesh Vygenerovat hesio
Posiedn|
aituta Preferred Neme
sledy 11.2018

NapO_H‘I}. HOA A PrefuTitul
sktualizovano
Catum 30.11.2018 Kiesini jméno g
wytvahen

Prostredni jméno
Platnost 30.41.2019 rostredni jméno
registrace do T

z Henl Dvokik

Mezaplaceno 0 KE
Vipiitky 0 Suflx
5 uplynuiou 1] . 5
Ihiiou Klitova slova jména
Diouhodobé ]
ISVEICRES Alias pro rezervace v OPACU /
Lidajné vidceno ] shuZebnim kiientu

3. Stejné jako pfi registraci Ctenare, i zde je potfeba mit vyplnéna povinna pole a zohlednit
navrhovana pole. Povinna i navrhovana pole Ize zobrazit v horni ¢asti stranky.

Pajéit Vypljcky (0) Rezervace (0 /0) Poplatky (0 KE) Zpravy Ostatni Vyhledat étenare

@: Povinna pole Navrhovana pole Viechna pole > Tisk Ulozit N ——

4. Upravte informace o Ctenafi podle potreby. Po dokonceni kliknéte na Ulozit. Stranka se
aktualizuje a provedené zmeény uvidite vlevo v souhrnném panelu Ctenare.

Poznamka: Chcete-li rychle obnovit Ctenarsky profil, jemuz vyprsela platnost, kliknéte na
Aktualizovat datum expirace. K provedeni tohoto kroku budete potrebovat nejdrive zvolit Hlavni
skupinu opravnéni, nebot skupina opravnéni urCuje datum vyprseni platnosti.

1) 2
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Nastaveni mlze provést pouze pracovnik s prislusnym opravnénim
3)

v praxi je vSak vhodnéjsi pro pujc¢ovani knih personalem vytvorit dalsi i¢et pouze s opravnénimi pro
Ctenare
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