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Pujc¢ovani

Bézné vypujcky

Pri jakékoliv absencni vyplijcce je nutné nejdrive nacist ¢tenarské konto To mizete udélat nékolika
zplsoby: (viz téz vyhledani ¢tenare)

1. Nejrychlejsim a nejbezpecnéjsim zplsobem je vyhledani ¢tenére podle ¢arového kddu:
- Stisknéte ,,F1“ nebo
- Kliknéte na ,, Pajéit” na nastrojové listé nebo
- V hlavnim menu zvolte ,, Vypujéni protokol“ - , Pijéit“ nebo
- Na strance vstupniho portalu klienta Evergreenu kliknéte na polozku ,, Pidjéit (vyhledat
Ctenare podle carového kodu*

2. Nactéte nebo viozte Carovy kod Ctenare a kliknéte na ,, Potvrdit*, pokud kéd vkladate ru¢né
(pfi viozeni kodu Cteckou je Ctenarské konto nacteno ihned bez nutnosti potvrzeni).
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3. Nactéte nebo zadejte ¢arovy kdéd exemplare a kliknéte na ,,Potvrdit”, pokud kdéd vkladate
rucné (pfi vlozeni kédu cteckou je exemplar nacten ihned bez nutnosti potvrzeni).
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4. KdyzZ jsou nacteny vSechny exemplare, stisknéte klavesu ,,F1“ pro vyhledani dalSiho Ctenare
nebo kliknéte na tlacitko ,,Hotovo*. Tim vytisknete vypis aktualné vypljcenych dokumentd
(pokud je nastaven automaticky tisk).
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Pujéeni nezkatalogizovaného exemplare (pfedkatalogizace)

Evergreen umoznuje vypuijcit i exemplare, které dosud nejsou zkatalogizované. V tom pripadé je
potreba, aby exemplar mél arovy kad.

1. Ve ¢tenarském konté na karté ,, Pajéit“ nac¢téte ¢arovy kod exemplare.
2. Objevi se vyskakovaci okno s hlasenim,ze exemplar neexistuje. Ve vyskakovacim okné zvolte
»Predkatalogizovany“.

il

~ Upozornéni

Spatné nafteny carovy kéd nebo nezkatalogizovany exemplaf, Vypidt jake predkatalogizovany exemplai?

- Options
Storno I EFedkaEIogizovanill Zkopirovathravu

3. Do formulare vlozte pozadované informace. Doporucuje zadavat jméno autora ve tvaru
,Prijmeni, Jméno“
4. kliknéte na ,, Pujéit“.

Pfi vraceni Evergreen upozorni personal na to, Ze ma byt exemplar predan ke zpét ke katalogizaci.
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