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Pujc¢ovani

Bézné vypujcky

Pri jakékoliv absencni vyplijcce je nutné nejdrive nacist ¢tenarské konto To mizete udélat nékolika
zplsoby: (viz téz vyhledani ¢tenare)

1. Nejrychlejsim a nejbezpecnéjsim zplsobem je vyhledani ¢tenére podle ¢arového kddu:
- Stisknéte ,,F1“ nebo
- Kliknéte na ,, Pajéit” na nastrojové listé nebo
- V hlavnim menu zvolte ,, Vypujéni protokol“ - , Pijéit“ nebo
- Na strance vstupniho portalu klienta Evergreenu kliknéte na polozku ,, Pidjéit (vyhledat
Ctenare podle carového kodu*

2. Nactéte nebo viozte Carovy kod Ctenare a kliknéte na ,, Potvrdit*, pokud kéd vkladate ru¢né
(pfi viozeni kodu Cteckou je Ctenarské konto nacteno ihned bez nutnosti potvrzeni).
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3. Nactéte nebo zadejte ¢arovy kdéd exemplare a kliknéte na ,,Potvrdit”, pokud kdéd vkladate
rucné (pfi vlozeni kédu cteckou je exemplar nacten ihned bez nutnosti potvrzeni).
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4. KdyzZ jsou nacteny vSechny exemplare, stisknéte klavesu ,,F1“ pro vyhledani dalSiho Ctenare
nebo kliknéte na tlacitko ,,Hotovo*. Tim vytisknete vypis aktualné vypljcenych dokumentd
(pokud je nastaven automaticky tisk).
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Pujéovani ke specifickému datu

Delka vypUij¢ni Indty je prednastavena (odvozena z administrativnino nastaveni délky vyplijcek a
vybéru délky vyplijc¢ky v nastaveni vlastnosti exemplare). KdyzZ je exemplar pljcovan, data vraceni
jsou automaticky spocitana a vioZzena do zaznamu vypujcky Délku vypuijcky je vsak mozné ovlivnit
také pri pljcovani aktivovanim zaskrtavaci pole ,, Pajéit k datu“. Vedle zaskrtavaciho pole je mozné
nastavit libovolné datum, které bude pouzito misto prednastavené vypUj¢ni Ih{ty.

1. Predtim, nez nactete pUjcovat, zaskrtnéte volbu ,, Pujéit k datu“.
2. Pouzijte rozbalovaci kalendar a vyberte poZzadované datum vraceni (nebo kliknéte na den,
mésic, nebo rok a pouzijte Sipku nahoru nebo dold, pripadné Gdaj smazte a doplnite ru¢né).
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3. Cas (hodinu a minutu vraceni) pouzijte pouze v pfipadé@ vypdjcky trvajici hodiny (nikoliv dny).
4. Zvolené datum je aplikovano na vsechny nasledné provedené vypuljcky, dokud bude zaskrtavaci
pole ,,Pujéit k datu* aktivovano, nebo dokud neopustite ¢tenarské konto.
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Pujceni nezkatalogizovaného exemplare (predkatalogizace)
Evergreen umoznuje vypuijcit i exemplare, které dosud nejsou zkatalogizované. V tom pripadé je
potfeba, aby exemplar mél ¢arovy kad.

1. Ve ¢tenarském konté na karté ,, Pajéit“ nactéte ¢arovy kod exemplare.

2. Objevi se vyskakovaci okno s hlasenim,ze exemplar neexistuje. Ve vyskakovacim okné zvolte
»Predkatalogizovany“.
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~ Upozornéni

Spatné nacteny arovy kod nebo nezkatalogizovany exemplal, Vypidt jako predkatalogizovany exemplai?

- Dptions
Storno I EFedkaEIogizovani'l Zkopirovathravu

3. Do formulare vlozte pozadované informace. Doporucuje zadavat jméno autora ve tvaru
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4. kliknéte na ,, Pujéit“.

Pri vraceni Evergreen upozorni persondl na to, Ze ma byt exemplar predan ke
zpét ke katalogizaci.
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Evidence prezencnich vypujcek

1. V hlavnim menu vyberte ,, Vypujéni protokol“ - ,,Zaznamenat prezenéni vypujéku* nebo
stisknéte klavesu ,,F6“.

2. Doplnte pocet prezencnich uziti pro dany exemplar a poté zadejte ¢arovy koéd exemplare.
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Zaznamenat prezencni uziti
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3. Kliknéte na tlacitko ,, Potvrdit*.

Prezencni vypuljcky jsou evidovany bez vztahu ke konkrétnimu ¢tenarskému kontu. Nejsou také
zapocitavany do statistik béznych vypujcek. Jako prezencni vyplijcku Ize zaznamenat i exemplare,
které neni mozné plijcovat (napf. jsou nastaveny jako prezenéni exemplare).
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