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Registrace predregistrovaného ctenare

Tento manual pojednava o samoobsluzné registraci ¢tenafi a jejim nasledném potvrzeni knihovnikem.
Pro registraci nového Ctenare, kterou celou provadi knihovnik, kliknéte na manudl Registrace Ctenare.

Samoobsluzna registrace ¢tenare dovoluje ¢tenardm predregistrovat si icet v knihovné skrze OPAC.
Ctendfi o sobé vyplni zakladni informace do formulafe ve webovém rozhrani a uloZi se do systému
Evergreen jako ,nevyrizeni ¢tenari“. Personal knihovny si tyto ¢tenare mdze zobrazit ve sluzebnim
webovém klientu a vytvorit z predregistrovaného Ctenarského Uctu plnohodnotny. Nevyfizeni Ctenafi,

jejichz ucty nebudou schvaleny v rdmci nastavitelného ¢asového obdobi, budou automaticky
vymazani.

Samoobsluzna registrace - navod pro ¢tenare

1. V OPAC kliknéte na odkaz Registrace nového ctenare.

2. Samostatné vyplite formular a kliknéte na Potvrdit registraci.

3. Prfi spravném vyplnéni uvidi ¢tenafi potvrzujici zpravu: ,Registrace byla uspésnd. Kontaktujte
prosim knihovnu.“

Sprava nevyfizenych ¢tenaru - navod pro knihovnika

1. Ve sluzebnim klientu kliknéte na Vypujéka » Nevyrizeni étenari.

2. Vyberte Ctenare, kterého chcete zobrazit. V této fazi mate moznost zvolit odkaz Nahrat a z
informaci o nevyfizeném Ctenafi tak vytvorit plnohodnotny Ctenarsky ucet.

3. Kvytvoreni plnohodnotného ¢tenarského Uctu kliknéte na radek s vybranym ¢tenarem a
vyberte odkaz Nacist ctenare v horni Casti obrazovky. Tento Ukon nahraje Udaje Ctenare
vyplnéné v predregistraci do stranky Registrovat ctenare.

4. Vyplite Gdaje o Ctenafi povinné pro Vasi knihovnu a kliknéte na Ulozit pro vytvoreni
plnohodnotného Ctenarského Gctu.
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