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Skupiny exemplaru

Na dokumentaci se pracuje.

Skupiny exemplard jsou kontejnery, do kterych Ize umistit zaznamy o exemplarich a snadno pak
provadét davkové akce. Exemplare zlstavaji ve skuping, dokud nejsou odstranény.

Rozhrani Skupiny exemplar( zobrazite kliknutim na Katalogizace - Skupiny jednotek.

Hiedat ~  Vypujcka~ Katalogizace~  Akvizice - Rezervace zdroju~

Q, Hledat v katalogu

=l Skupiny zaznamil
(2| Skupiny jednotek - |_

B niagist bibliografické zaznamy podie 1D
W Natist bibliograficky zaznam podle TCN

Poznamka: Slova exemplar a jednotka jsou v systému Evergreen pouzivana zameénitelné.

v O

Sprava skupin exemplaru
Vytvareni skupin exemplaru

Skupiny exemplarl Ize vytvaret v rozhrani Skupiny exemplard, stejné jako za béhu pfi pridavani
exemplard do skupiny z vyhledavani v katalogu nebo v ramci rozhrani Status exemplare.

ZVvOo

1. V rozhrani Skupiny exemplaru kliknéte na Skupiny (bud na panelu Nevyrizené polozky, nebo
Zobrazeni skupiny).
2. Z rozbalovaciho menu vyberte VytvoFit novou skupinu.
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Mevyiizené poloZky (0) Zobrazeni skupiny ()

Nebyla vybrana Zadna skupina

Skupiny= |

¢, Viytvofit novou skupinu} «ad

Upravit skupinu
Smazat skupinu

Sdilena skupina

1. Zadejte nazev a (volitelné) popis vasi skupiny a kliknéte na Vytvofit skupinu.
2. Skupinu mUzete také nastavit jako verejné viditelnou zaskrtnutim moznosti Viditelné verejné.

Viytvorit skupinu
Nazev
Popis

Popis

[ Viditelné vefgjné?

v O

Editace skupin exemplaru

1. V rozhrani Skupiny exemplari kliknéte na Skupiny (bud na panelu Nevyrizené polozky, nebo
Zobrazeni skupiny).

2. Z rozbalovaciho menu vyberte skupinu, kterou chcete editovat. Skupina se nacte do rozhrani.
3. Kliknéte na Skupiny.

4. Z rozbalovaciho menu vyberte Upravit skupinu.
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Nevyiizené poloZky (0) Zobrazeni skupiny (0)

Skupina €. 1691: testovaci001 polet poloZek: 0/ Vyvivofeno 2018-12-
12T02:55:15+01:00 / Novotny (200000003854) @ TEST-LIB

Skupiny=

& Viytvofit novou skupinu  (gd Signatura

Upravit skupinu

Smazat skupinu

Zat
Sdilena skupina

testovaciood

1. Upravte informace (nazev Ci popis) dle potreby a kliknéte na Potvrdit zmény.

Upravit skupinu
Nazev
testovacioni

Popis

Popis

[ Viditelné vefejné?

Potvrdit zmény 1 Uit

Sdileni skupin exemplaru

Zjisténi ID skupiny

1. Zjistéte ID skupiny, kterou chcete sdilet. Toto ID vidite jako posledni ¢ast URL adresy, mate-li

skupinu otevrenou ve svém prohlizeci.
2. Sdélte toto ID tomu, s kym chcete skupinu sdilet.
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1 ] Hiedat ~ Vypljcka~ Katalogizace ~ Akvizice - Rezervace zdrojli Administrace -

Nevyfizené poloiky (0) Zobrazeni skupiny (0)

Skupina €. 1691: testovaci001 polet poloiek: 0 / Vyvivofeno 2018-12-
12T02:55:15+01:00 / Novotny (200000003854) @ TEST-LIB

Skupiny-

¢ | B Carovy kod Signatura

Otevreni sdilené skupiny

1. V rozhrani Skupiny exemplari kliknéte na Skupiny (bud na panelu Nevyrizené poloZky, nebo
Zobrazeni skupiny).

2. Z rozbalovaciho menu vyberte Sdilena skupina.

Mewvyfizené polozky (0) Zobrazeni skupiny ()

Nebyla vybrana Zadna skupina

Skupiny=

!.'.I:

Vytvofit novou skupinu  (gg
Upravit skupinu

Smazat skupinu

Sdilena skupina

1. Zadejte ID skupiny a kliknéte na Nacist skupinu.
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Nacist sdilenou skupinu pomoci ID

ID skupiny

' Nacist skupinu

1. Sdilena skupina se zobrazi a je s ni mozno pracovat jako s kteroukoliv vasi skupinou.

v O

Smazani skupiny exemplaru

1. V rozhrani Skupiny exemplari kliknéte na Skupiny (bud na panelu Nevyfizené polozky, nebo
Zobrazeni skupiny).

2. Z rozbalovaciho menu vyberte skupinu, kterou chcete smazat. Skupina se nacte do rozhrani.

Kliknéte na Skupiny.

4. Z rozbalovaciho menu vyberte Smazat skupinu.

w

Mevyfizené polozky (0) Zobrazeni skupiny ()

Nehyla vybrana Zadna skupina
' Skupiny=

g. Vytvofit novou skupinu  ¢gg

| Upravit skupinu

Zal ;
Smazat skupinu

Sdilena skupina

1. Objevi se vyskakovaci okno Potvrdit smazani seznamu. Pro smazani skupiny kliknéte na
Smazat skupinu.
2. Obnovte svoji obrazovku.
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Potvrdit smazani seznamu

Smazat skupinu testovacion1?

Smazat skupinu

Pridani exemplafu do skupiny

v O

Z rozhrani Skupiny exemplaru

Zvo

1. V rozhrani Skupiny exemplaru kliknéte na panel Nevyrizené polozky.
2. Nactéte ¢arové kddy vsech exemplard, které chcete pridat do skupiny.

evyfizene polozky (0 Zobrazeni skupiny ()

Nebyla vybrana Zadna skupina

Malist exemplaf | Carovy kod |

Skupiny=
g | B Carovy kéd Signatura

Zadné polozky k zobrazeni

1. Kliknéte na Skupiny.

2. Z rozbalovaciho menu vyberte skupinu, do které chcete exemplare pridat. Prfipadné vytvorte
novou skupinu exemplard.

Zaskrtnutim zvolte exemplare, které chcete pfidat do skupiny.

Kliknéte na Akce.

5. Z rozbalovaciho menu vyberte PFridat do skupiny.

W
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Nevyfizené poloZky (3) Zobrazeni skupiny ()

Nebyla vybrana Zadna skupina

Natist exemplaf | Carovy kod

Skupiny~ M|« » _ Radki 25 -

G Garovy kéd Signatura Knihuvnafpobui Nazev

1 {;\ 1est000010 364 6120532 Mauéna literatura Vymazat seznam matizované v bliz

2 || test00000E 364-78 Nauéna literatura Metody a fizeni socialni p

3 l«J test000008 364 612-053.2 Nauéna literatura Dité traumatizované v bliz}
o

1. Pocet exemplarid ve skupiné, zobrazeny vedle jména skupiny, se aktualizuje. Stejné tak se
aktualizuje Cislo na panelu Zobrazeni skupiny.

Poznamka: Jakmile jste pridali vybrané polozky do skupiny, mlzete jejich oznaceni zrusit, vybrat jiné
exemplare z nevyfizenych poloZek a ty prfidat do jiné skupiny.

Z vyhledavani v katalogu

1. Vyhledejte titul v katalogu.
2. Kliknéte na panel Sprava exemplaru.

Detaily zaznamu d
Nazev: Déti a rodife v rozvodu : manual pro  Vydani: Wydani prvni TCN (kontrol. €. 24323 Vytvoril(a): Klara
zhcasinéné profesionaly a rodiny Zaznamu):
Autor: Matousek. Oldfich 1947- Datum vydani 2015 Databazové ID: 24323 Naposiedy Klara
editoval(a):

Signatura z bib.  364.542 Vlastnik zaznamu Cas posledni 2016-12-13 16:58
zZaznamu: editace:

Zatatek Predchozi Dalsi Konec Zpét k vysledkam (1/12) Pfidat jednotky Serialy ~ Oznatit pro: Dalsi akce: ~

Zobrazeni v OPACuU Editace MARCu Zobrazeni MARCuU Zobrazit rezervace Casti monografii Sprava exemplaf Spojené exemplare

Mastavit jako vjchozi zobrazeni
Zobrazit viastnictvi exemplafi zde nebo nize

Zobrazit prazdné signatury ¥ Zobrazit prazdné knihevny ¥ Zobrazit detaily jednotky ¥ M| « W | Akce~ | Radki2s~
Zobrazit detaily signatury ¥ Stana i~ | ~
€ Vlastnicka knihovna Signatura Knihovna/pobodka Jednotka &. Garovy kéd Status Upozornéni
TEST-SYS ... TEST-LIB 364.642 MNauéna literatura test000015 Volné

0 Spravovat

1. Zaskrtnutim zvolte exemplare, které chcete pfidat do skupiny.
2. Kliknéte na Akce.

3. Zrozbalovaciho menu vyberte Pridat polozky do skupiny.
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Detaily zaznamu >
Nazev: Déti a rodiée v rozvodu - manual pro  Vydani: Vydani prvni TCN (kontrol. €. 24323 Vytvoril(a): Klara
zitastnéné profesionaly a rodiny zaznamu):
Autor: Matousek, Oldfich 1947- Datum vydani 2015 Databazové ID: 24323 Naposledy Klara
editoval(a):

Signatura z bib. 364 642 Vlastnik zaznamu Cas posledni 2016-12-13 16:58
zZaznamu: editace:

Zatatek Pfedchozi Dalsi Konec Zpét kvysledkiam (1/12) Pfidat jednotky Serialy - Oznatit pro: = Dalsi akce: =

Zobrazeni v OPACU Editace MARCu Zobrazeni MARCU Zobrazit rezervace Casti monografii Sprava exemplaft Spojené exemplafe

Nastavit jako wchozi zobrazeni

Zobrazit viastnictvi exemplafl zde nebo nize

Zobrazit prazdné signatury ¥/ Zobrazit prazdné knihovny ¢ Zobrazit detaily jednotky ¥ M o« » Radrd 25 ~

Zobrazit detaily signatury ¥ Pfidat poloZky do skupiny

Nastavit poloZku jako rezerervovatelny zdroj
Vlastnicka knihovna Signatura Knihovn Rezervovat poloZku nyni Upozornéni

.
1 @ TEST-SYS .. TEST-LIB 364 642 Nautna i yzadat exemplare -

Pfipojit jako propojené ke dfive oznatenému bib. zaznamu
Zobrazit

1. Zadejte jméno nové skupiny, nebo vyberte jiz existujici skupinu z rozbalovaciho menu.
2. Kliknéte na Pridat do nové skupiny nebo Pridat do vybrané skupiny.

“+ Fix Mel

Vymeénit obrazek.

Add to Bucket

Name of Existing
Bucket

Name for New Bucket

1. Pro pridani dalSich exemplar( postup opakuijte.
Z rozhrani Nacist exemplar

Kliknéte na Hledat—-Vyhledat jednotku podle ¢arového kddu.

Nactéte carové kody exemplard, které chcete pridat do skupiny.

Ujistéte se, ze vSechny exemplare, které chcete pridat do skupiny, jsou vybrany zaskrtnutim.
Kliknéte pravym tlaCitkem mysi na jednu z vybranych polozek.

Kliknéte na Pridat polozky do skupiny.

ke whe
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Nacist exemplar

Potvrdit NEBO ,__yit?_r_qi_ﬁoyppr | Soubor nevybran

Status exemplare 4
¢ Upozornéni Garovy kod Signatura Kvracenidne |Knihovna/pobocka Stat
1 m testD00006 364-78 Naufna literatura  Voln

2 w Pfidat poloky do skupin Beletrie VolIn

Zobrazit v katalogu

Mastavit poloZku jako rezerervovatelny zdroj
Rezervovat poloZku nyni

VyZadat exemplaie

1. Zadejte jméno nové skupiny, nebo vyberte jiz existujici skupinu z rozbalovaciho menu.
2. Kliknéte na Pridat do nové skupiny nebo Pridat do vybrané skupiny.

Odstranéni exemplare ze skupiny

1. Kliknéte na Katalogizace - Skupiny jednotek. Otevie se rozhrani Skupiny exemplard.

2. Kliknéte na Skupiny.
3. Z rozbalovaciho menu vyberte skupinu, obsahujici exemplare, které potfebujete odstranit.

obrazek 1

1. Zaskrtnutim vyberte polozky, které chcete odstranit ze skupiny.
2. Kliknéte na Akce.
3. Zrozbalovaciho menu vyberte Odebrat vybrané jednotky ze skupiny.

obrazek 237

1. Skupina se znovu nacte a vybrané jednotky v ni jiz nebudou.

Editace exemplaru ve skupiné

1. Kliknéte na Katalogizace —» Skupiny jednotek. Otevre se rozhrani Skupiny exemplard.
2. Kliknéte na Skupiny.
3. Z rozbalovaciho menu vyberte skupinu, obsahujici exemplare, které potiebujete editovat.

obrazek 1

1. Zaskrtnutim vyberte polozky, které chcete editovat.
2. Kliknéte na Akce.
3. Zrozbalovaciho menu vyberte Upravit vybrané jednotky.

obrazek 237

1. V nové zalozce prohlizeCe se otevre Editor jednotek. Provedte poZzadované zmény a potvrdte
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kliknutim na Ulozit a zavrit.
obrazek 4

1. Polozky byly aktualizovany, obnovte svoji obrazovku.

Vymazani exemplaru z katalogu

1. Kliknéte na Katalogizace —» Skupiny jednotek. Otevre se rozhrani Skupiny exemplard.

2. Kliknéte na Skupiny.

3. Zrozbalovaciho menu vyberte skupinu, obsahujici exemplare, které potiebujete vymazat z
katalogu.

obrazek 1

1. Zaskrtnutim vyberte polozky, které chcete vymazat z katalogu.
2. Kliknéte na Akce.
3. Z rozbalovaciho menu vyberte Vymazat vybrané jednotky z katalogu.

obrazek 5

1. Objevi se vyskakovaci okno s zadosti o potvrzeni. Kliknéte na OK/Continue.

i I
le M e Vyménit obrazek obrazek 6

1. Exemplare byly vymazany z katalogu.

Rezervovani exemplaru ve skupiné

1. Kliknéte na Katalogizace - Skupiny jednotek. Otevre se rozhrani Skupiny exemplard.

2. Kliknéte na Skupiny.

3. Z rozbalovaciho menu vyberte skupinu, obsahujici exemplare, na které chcete vytvorit
rezervaci.

obrazek 1

1. Zaskrtnutim vyberte polozky, které chcete rezervovat.
2. Kliknéte na Akce.
3. Z rozbalovaciho menu vyberte Vyzadat vybrané jednotky.

obrazek 237

1. Zadejte ¢arovy kdd Ctenare, pro kterého je rezervace vytvarena. Jako vychozi je vyplnén Carovy
kdd prinlaseného uzivatele.

obrazek 8

1. Vyberte pozadovanou knihovnu pro vyzvednuti rezervace.
2. Vyberte pozadovany typ rezervace.
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3. Potvrdte kliknutim na OK.
4. Rezervace byla vytvorena.

Pfesun exemplaru do signatur

1. Vyhledeijte titul v katalogu.
2. Kliknéte na panel Sprava exemplaru.

Detaily zaznamu ~
Nazev: Déti a rodife v rozvodu : manual pro  Vydani: Wydani prvni TCN (keontrel. €. 24323 Vytvoeril(a): Klara
zltastnéné profesionaly a rodiny zaznamu):
Autor: IMatousek. Oldfich 1947- Datum vydani 2015 Databazoveé ID: 24323 Naposledy Klara
editoval(a):

Signatura z bib. 364.642 Vlastnik zaznamu Sas posledni 2016-12-13 16:58
zaznamu: editace:

Zatatek Pfedchozi Dalsi Konet Zpét k vysledkam (1/12 ) Pfidat jednotky Serialy ~ Ogznatit pro: = Dal5i akce: =

Zobrazeni v OPACuU Editace MARCu Zobrazeni MARCuU Zobrazit rezervace Casti monografii Sprava exemplaf Spojene exemplale

MNastavit jako vjchozi zabrazeni
Zobrazit viastnictvi exemplarl zde nebo nize

Zobrazit prazdné signatury ¥ Zobrazit prazdné knihovny ¥ Zobrazit detaily jednotky ¥ M| « W Akce~ | Radki25 -

Zobrazit detaily signatury ¥ Strana 1= | =

e | | Vlastnicka knihovna Signatura Knihovna/poboéka Jednotka ¢. Carovy kéd Status Upozornéni

TEST-SYS ... TEST-LIB 364.642 Nautna literatura test000015 Volné o | epiavorat

1. Zaskrtnutim zvolte signaturu, do které chcete presunout exemplare.
2. Kliknéte na Akce.

3. Z rozbalovaciho menu vyberte Oznacit - Knihovna/signatura jako cil presunu.

obrazek 9

1. Kliknéte na Katalogizace - Skupiny jednotek. Otevre se rozhrani Skupiny exemplar.
2. Kliknéte na Skupiny.

3. Z rozbalovaciho menu vyberte skupinu, obsahujici exemplare, které chcete presunout do
signatury.

obrazek 1

1. Zaskrtnutim vyberte polozky, které chcete presunout.
2. Kliknéte na Akce.

3. Z rozbalovaciho menu vyberte Presunout vybrané jednotky do oznacenych signatur.

obrazek 237-10

1. Jednotky byly presunuty.
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