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Skupiny exemplaru

Na dokumentaci se pracuje.

Skupiny exemplard jsou kontejnery, do kterych Ize umistit zaznamy o exemplarich a snadno pak
provadét davkové akce. Exemplare zlstavaji ve skuping, dokud nejsou odstranény.

Rozhrani Skupiny exemplar( zobrazite kliknutim na Katalogizace - Skupiny jednotek.

Hiedat ~  Vypujcka~ Katalogizace~  Akvizice - Rezervace zdroju~

Q, Hledat v katalogu

=l Skupiny zaznamil
(2| Skupiny jednotek - |_

B niagist bibliografické zaznamy podie 1D
W Natist bibliograficky zaznam podle TCN

Poznamka: Slova exemplar a jednotka jsou v systému Evergreen pouzivana zameénitelné.

v O

Sprava skupin exemplaru
Vytvareni skupin exemplaru

Skupiny exemplarl Ize vytvaret v rozhrani Skupiny exemplari, stejné jako za béhu (odkaz na sekci
pridavani...) pfi pridavani exemplard do skupiny z vyhledavani v katalogu nebo v rdmci rozhrani
Status exemplare.

1. V rozhrani Skupiny exemplari kliknéte na Skupiny (bud na panelu Nevyrizené polozky, nebo
Zobrazeni skupiny).
2. Z rozbalovaciho menu vyberte Vytvofit novou skupinu.
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Mevyiizené poloZky (0) Zobrazeni skupiny ()

Nebyla vybrana Zadna skupina

Skupiny= |

¢, Viytvofit novou skupinu} «ad

Upravit skupinu
Smazat skupinu

Sdilena skupina

1. Zadejte nazev a (volitelné) popis vasi skupiny a kliknéte na Vytvofit skupinu.
2. Skupinu mUzete také nastavit jako verejné viditelnou zaskrtnutim moznosti Viditelné verejné.

Viytvorit skupinu
Nazev
Popis

Popis

[ Viditelné vefgjné?

v O

Editace skupin exemplaru

1. V rozhrani Skupiny exemplari kliknéte na Skupiny (bud na panelu Nevyrizené polozky, nebo
Zobrazeni skupiny).

2. Z rozbalovaciho menu vyberte skupinu, kterou chcete editovat. Skupina se nacte do rozhrani.
3. Kliknéte na Skupiny.

4. Z rozbalovaciho menu vyberte Upravit skupinu.
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Nevyiizené poloZky (0) Zobrazeni skupiny (0)

Skupina €. 1691: testovaci001 polet poloZek: 0/ Vyvivofeno 2018-12-
12T02:55:15+01:00 / Novotny (200000003854) @ TEST-LIB

Skupiny=

& Viytvofit novou skupinu  (gd Signatura

Upravit skupinu

Smazat skupinu

Zat
Sdilena skupina

testovaciood

1. Upravte informace (nazev Ci popis) dle potreby a kliknéte na Potvrdit zmény.

Upravit skupinu
Nazev
testovacioni

Popis

Popis

[ Viditelné vefejné?

Potvrdit zmény 1 Uit

Sdileni skupin exemplaru

Zjisténi ID skupiny

1. Zjistéte ID skupiny, kterou chcete sdilet. Toto ID vidite jako posledni ¢ast URL adresy, mate-li

skupinu otevrenou ve svém prohlizeci.
2. Sdélte toto ID tomu, s kym chcete skupinu sdilet.
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1 ] Hiedat ~ Vypljcka~ Katalogizace ~ Akvizice - Rezervace zdrojli Administrace -

Nevyfizené poloiky (0) Zobrazeni skupiny (0)

Skupina €. 1691: testovaci001 polet poloiek: 0 / Vyvivofeno 2018-12-
12T02:55:15+01:00 / Novotny (200000003854) @ TEST-LIB

Skupiny-

¢ | B Carovy kod Signatura

Otevreni sdilené skupiny

1. V rozhrani Skupiny exemplari kliknéte na Skupiny (bud na panelu Nevyrizené poloZky, nebo
Zobrazeni skupiny).

2. Z rozbalovaciho menu vyberte Sdilena skupina.

Mewvyfizené polozky (0) Zobrazeni skupiny ()

Nebyla vybrana Zadna skupina

Skupiny=

!.'.I:

Vytvofit novou skupinu  (gg
Upravit skupinu

Smazat skupinu

Sdilena skupina

1. Zadejte ID skupiny a kliknéte na Nacist skupinu.
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Nacist sdilenou skupinu pomoci ID

ID skupiny

' Nacist skupinu

1. Sdilena skupina se zobrazi a je s ni mozno pracovat jako s kteroukoliv vasi skupinou.

v O

Smazani skupiny exemplaru

1. V rozhrani Skupiny exemplari kliknéte na Skupiny (bud na panelu Nevyfizené polozky, nebo
Zobrazeni skupiny).

2. Z rozbalovaciho menu vyberte skupinu, kterou chcete smazat. Skupina se nacte do rozhrani.

Kliknéte na Skupiny.

4. Z rozbalovaciho menu vyberte Smazat skupinu.

w

Mevyfizené polozky (0) Zobrazeni skupiny ()

Nehyla vybrana Zadna skupina
' Skupiny=

g. Vytvofit novou skupinu  ¢gg

| Upravit skupinu

Zal ;
Smazat skupinu

Sdilena skupina

1. Objevi se vyskakovaci okno Potvrdit smazani seznamu. Pro smazani skupiny kliknéte na
Smazat skupinu.
2. Obnovte svoji obrazovku.
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Fotvrdit smazani seznamu

Smazat skupinu testovacion1?

Smazat skupinu

Pridani exemplafu do skupiny

Z rozhrani Skupiny exemplara

1. V rozhrani Skupiny exemplari kliknéte na panel NevyFizené polozky.

2.

Nactéte ¢arové kody vsech exemplard, které chcete pridat do skupiny.

obrazek 1

1.
2.

3.
4.
5.

Kliknéte na Skupiny.

Z rozbalovaciho menu vyberte skupinu, do které chcete exemplare pridat. Pfipadné vytvorte
novou skupinu exemplard (link).

Zaskrtnutim zvolte exemplare, které chcete pfidat do skupiny.

Kliknéte na Akce.

Z rozbalovaciho menu vyberte Pridat do skupiny.

obrazek 2

1.

Pocet exemplarll ve skupiné, zobrazeny vedle jména skupiny, se aktualizuje. Stejné tak se
aktualizuje Cislo na panelu Zobrazeni skupiny.

Poznamka: Jakmile jste pridali vybrané polozky do skupiny, mlzete jejich oznaceni zrusit, vybrat jiné
exemplare z nevyfizenych polozek a ty pridat do jiné skupiny.

Z vyhledavani v katalogu

1.
2.

Vyhledejte titul v katalogu.
Kliknéte na panel Sprava exemplara.

obrazek 3

1.
2.

Zaskrtnutim zvolte exemplare, které chcete pridat do skupiny.
Kliknéte na Akce.

3. Zrozbalovaciho menu vyberte Pridat polozky do skupiny.

obrazek 4
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1. Zadejte jméno nové skupiny, nebo vyberte jiz existujici skupinu z rozbalovaciho menu.
2. Kliknéte na Pridat do nové skupiny nebo Pridat do vybrané skupiny.

Fix Mel

1. Pro pridani dalSich exemplar postup opakuijte.

obrazek 5

Z rozhrani Nacist exemplar

Kliknéte na Hledat-Vyhledat jednotku podle ¢arového kodu.

Nactéte carové kody exemplard, které chcete pridat do skupiny.

Ujistéte se, ze vSechny exemplare, které chcete pfidat do skupiny, jsou vybrany zaskrtnutim.
Kliknéte pravym tlac¢itkem mysi na jednu z vybranych polozek.

Kliknéte na Pridat polozky do skupiny.

ke whe

obrazek 6

1. Zadejte jméno nové skupiny, nebo vyberte jiz existujici skupinu z rozbalovaciho menu.
2. Kliknéte na Pridat do nové skupiny nebo Pridat do vybrané skupiny.
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