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Skupiny ¢tenaru

Na dokumentaci se pracuje.
Uvod

Skupiny ¢tenarl umoznuji davkové smazani a davkové Upravy uZivatelskych uctl v systému
Evergreen. Davkové Upravy mohou byt provedeny v téchto vybranych polich ¢tenarskych uctd:

e Domovska knihovna

e Hlavni profil

Pfistup k internetu

priznak Omezeni transakci

priznak Aktivni

pfiznak Nezletily

Datum vyprseni opravnéni (registrace)
* Statistické kategorie

Davkové Upravy a smazani |ze vratit zpét nebo zménit, s vyjimkou davkovych Uprav statistickych
kategorii. Davkové zmény provedené pres skupiny uzivatell neaktivuji Zadné definice udalosti
spoustécd, které by se jinak aktivovaly pfi Upravach jednotlivych uzivatelskych Gctd.

Uzivatelské ¢ty mohou byt pridany do skupiny ¢tenard naskenovanim uzivatelskych ¢arovych kédd
nebo nahranim souboru uzivatelskych ¢arovych kddl primo v rozhrani Skupiny uzivateld. Mohou byt
také pridany do skupiny ¢tenarl z vysledkd hledani ¢tenare. Davkové zmény a sady davkovych Gprav
jsou spojeny s danou skupinou ¢tenard, nikoliv s prihlasenim vlastnika skupiny.

v O

Vytvoreni skupiny c¢tenaru

Pfidani uzivatelu do skupiny z vysledku hledani étenare

1. Kliknéte na Hledat—-Hledat ctendare.

2. Provedte vyhledavani. Zaskrtnutim vyberte ty uzivatele, které chcete pridat do skupiny. Mlzete
také pouzit kldavesy CTRL nebo SHIFT a vybrat vice uZivateld.

3. Kliknéte na Pridat do skupiny a z rozbalovaciho menu vyberte existujici skupinu ¢tenard, nebo
kliknéte na Vytvorit novou skupinu.
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Piijmeni Kresini jmenc Prostfedni jménc Kiitova slova jme Hiedat L+
WisicdkirHicdant Crcname BFidat do skupiny~ Sloutit Etenafe M« »  Radki25-  Stranat~ -
& Vytvofeno Kontaktni:UliDomovska kr  Profil Datum narozProstfedni jnKfestni jmén  PFijmeni Prikaz
1 (f\ 2018-10-1... Krupitkova TEST-LIB Bézni ufiva... 16.03 2016 Jana Adamcikov... cienar-001
2 2018-10-1... Zvoncova 5. TEST-LIB Interni éten... 15.10.1999 Jana Golemova ctenar-006
3 2018-10-1... Uhelné skla... TEST-LIB Bézni ufiva... 14.01.2001 Jana vankova ctenar-009

Y24

4. Pokud vytvarite novou skupinu, objevi se dialogové okno Vytvofit skupinu. Zadejte nazev

skupiny a (volitelné) jeji popis. Zaskrtnutim Ize povolit sdileni skupiny s personalem. Potvrdte
kliknutim na Vytvofrit skupinu.

Vytvorit skupinu

Mazev

(| Lze sdilet s personalem?

5. Po pridani uzivatell do skupiny se v pravém dolnim rohu obrazovky objevi potvrzeni: ,#
uZivateld bylo tspésné pridano do skupiny [Nézev],.

Pfidani uzivatelu do skupiny naskenovanim éarovych kédu v rozhrani Skupiny
uzivatelu

1. Kliknéte na Vypujéka-Skupiny uzivatelu a vyberte panel NevyFizeni uzivatelé.
2. Kliknéte na Skupiny.

3. Z rozbalovaciho menu vyberte existujici skupinu, nebo kliknéte na Vytvorit novou skupinu.
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Nevyfizeni ufivatele (0 Zobrazeni skupiny ()

Nebyla vybrana Zadna skupina

Natist prikaz | Carovy kod

g | KFestni jméno

Upravit skupinu
Smazat skupinu

Sdilena skupina

Jany

4. Pokud vytvarite novou skupinu, objevi se dialogové okno Vytvorit skupinu. Zadejte nazev
skupiny a (volitelné) jeji popis. Zaskrtnutim Ize povolit sdileni skupiny s personalem. Potvrdte
kliknutim na Vytvorit skupinu.

Vytvorit skupinu

5. Po vytvoreni nové skupiny, nebo vybéru jiz existujici, se nad polem Nacist prikaz objevi
informace o ni (nazev, popis, poCet polozek a datum vytvoreni).

6. Do pole Naéist priikaz nactéte ¢arové kédy uZivatelll, které chcete pfidat do skupiny. Carovy
kdd Ize do pole zadat také rucné, zadani potvrdte stiskem ENTER. Uzivatelské Gty se objevi v
panelu Nevyrizeni uZivatelé.

7. Zaskrtnutim vyberte ty uZivatele, které chcete pridat do skupiny. MizZete také pouZit kldvesy
CTRL nebo SHIFT a vybrat vice uzivateld.

8. Kliknéte na Akce—PrFidat do skupiny. Alternativné mlzete kliknout pravym tlacitkem mysi na
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vybrany uzivatelsky Ucet, zobrazi se nabidka Akce, pak kliknéte na Pridat do skupiny.

Mevyfizeni uZivatelé (3) Zobrazeni skupiny ()

Nebyla vybrana Zadna skupina

Matist prikaz

NEBO ;Eybrat soubor | Soubor nevybran

Skupiny~ MM o« » Racka 25 ~
€. Carovy kéd KFestni jméno Prostfedni jméno pIdatanskIpiY Demovs
1 | ctenar-004 Ondfej Dvanacty ~ Vymazat seznam Testovaci knih
2 ¥ ctenar005 Pavel Fi&tron " Testovaci knih
3 ¥ ctenar-007 Evien

Hololoubek Testovaci knih

s 7V

9. Uzivatelské ucCty se presunou na panel Zobrazeni skupiny a jsou pridany do skupiny.

Pfidani uzivatelu do skupiny nahranim souboru s ¢arovymi kédy

1. Kliknéte na Vypujéka—Skupiny uzivatell a vyberte panel Nevyfizeni uzivatelé.

2. Kliknéte na Skupiny.

3. Z rozbalovaciho menu vyberte existujici skupinu, nebo kliknéte na VytvoFit novou skupinu.

Nevyfizeni uZivatele {0} Zobrazeni skupiny ()

Nebyla vybrana Zadna skupina

Nacist priakaz | Carovy kod

é. vOfit novou skupin

Upravit skupinu
Smazat skupinu

Sdilena skupina

Jany

Krestni jméno

4. Pokud vytvarite novou skupinu, objevi se dialogové okno Vytvofit skupinu. Zadejte nazev
skupiny a (volitelné) jeji popis. Zaskrtnutim Ize povolit sdileni skupiny s personalem. Potvrdte

kliknutim na Vytvofrit skupinu.
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Vytvorit skupinu

Mazev

Mazey

| Lze sdilet s personalem?

5. Po vytvoreni nové skupiny, nebo vybéru jiz existujici, se nad polem Nacist prikaz objevi
informace o ni (nazev, popis, pocet polozek a datum vytvoreni).

6. Na panelu Nevyrizeni uzivatelé kliknéte na Vybrat soubor a vyberte soubor, obsahujici ¢arové
kody.

Nevyfizeni uZivatelé (0) Zobrazeni skupiny (4)

skupina #1: Jany potet poloiek: 4 / Vyvtvofeno 2018-12-13T16:42:48+01:00

Natist prikaz =~ Carovy

Skupiny= M | 0 W Akce~
c | & Carovy kéd Krestni jméno Prostfedni jméno Pfijmeni

Zadné poloZky k zobrazeni

7. Soubor musi byt ve formatu .txt a obsahovat na kazdém fadku pouze jeden Carovy kéd.
UZivatelské Ucty se automaticky objevi na panelu Nevyrizeni uZivatelé.
9. Zaskrtnutim vyberte ty uZivatele, které chcete pridat do skupiny. M{zete také pouzit kldvesy
CTRL nebo SHIFT a vybrat vice uzivateld.
10. Kliknéte na Akce—Pridat do skupiny. Alternativné miZzete kliknout pravym tlac¢itkem mysi na

s sV

vybrany uzivatelsky Ulet, zobrazi se nabidka Akce, pak kliknéte na Pridat do skupiny.

®
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Nevyfizeni uzivatelé (3)

Nebyla vybrana Zadna skupina

Matist prikaz

Zobrazeni skupiny ()

NEBO | Vybrat soubor | Soubor nevybran

Skupiny= K W » Rackd 25 ~
£: Garovy kod Kfestni jméno Prostfedni jménc Fidatdoskipmny Domovs
1 ctenar-004 Ondfej Dvanacty  Vymazat seznam Testovaci knih
2 ¥ ctenar-005 Pavel Fi&tron o " Testovaci knih
3 | ctenar-007 Evien Hololoubek Testovaci knih

11. Uzivatelské Ucty se presunou na panel Zobrazeni skupiny a jsou pridany do skupiny.

Davkova editace véech uzivatelu

wnh e

polozek a datum vytvoreni).
5. Zkontrolujte seznam uZivatell ve skupiné a kliknéte na Davkova editace v$ech uzivatelu.

Kliknéte na Vypujéka—Skupiny uzivateld a vyberte panel Zobrazeni skupiny.
Kliknéte na Skupiny.

Z rozbalovaciho menu vyberte skupinu, kterou chcete editovat.

Po vybrani skupiny se nad polem Nacist priikaz objevi informace o ni (ndzev, popis, pocet

Nevyfizeni uZivatelé (3)

Skupiny~

el a| b e

Prostfedni jméno

Zobrazeni skupiny (4)

skupina #1: Jany pocet poloZek: 4 / Viyvivofeno 2018-12-13T16:42:48+01:00

Smazat viechny uZivatele CDavkova editace viech uZivatel Zobrazit davkove Gpravy

Vratit zpét davkove Upravy

Davkova editace statistickych kategorii

PFijmeni
Adaméikova
Fitron
Golemova
lvankova

Stran

Domoveka knihovna Garovy kéd
Testovaci knihovna ctenar-001
Testovaci knihovna ctenar-005
Testovaci knihovna ctenar-006
Testovaci knihovna ctenar-009

6. Zobrazi se dialogové okno Aktualizovat vsechny uZivatele.
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Aktualizovat vSechny uzivatele

Jméno editaéni sady

| ' e |

Hiavni profil - Pristup k internetu -

Menastaveno Menastaveno
MNenastaveno

Priznak Omezeni transakci

Nezménéno v
Pfiznak Aktivni Nezménéno v
Priznak Nezletily Nezmenéno ¥
Datum vypréeni opravnéni L

(registrace)

7. Zadejte nazev do pole Jméno editacni sady. Nazev slouzi k identifikaci editace pro budouci
ovéreni nebo vraceni zpét.

8. Nastavte hodnoty, které chcete upravit. Zménéna mohou byt nasledujici pole:
o Domovska knihovna
o Hlavni profil

PFistup k internetu

pfiznak Omezeni transakci

pfiznak Aktivni

priznak Nezletily
o Datum vyprseni opravnéni (registrace)

9. Kliknéte na Potvrdit zmény.

[¢]

[¢]

[¢]

[¢]

Davkova editace statistickych kategorii

1. Kliknéte na Vypujéka—-Skupiny uzivatelt a vyberte panel Zobrazeni skupiny.

2. Kliknéte na Skupiny.

3. Z rozbalovaciho menu vyberte skupinu, kterou chcete editovat.

4. Po vybrani skupiny se nad polem Nacist prikaz objevi informace o ni (nazev, popis, pocet
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polozek a datum vytvoreni).

5. Zkontrolujte seznam uzivateld ve skupiné a kliknéte na Davkova editace statistickych

kategorii.

Newvyfizeni uZivatelé (3) Zobrazeni skupiny (4)

skupina #1: Jany pocet poloiek: 4 / Viyvivofeno 2018-12-13T16:42:48+01.00

Skupinyw Smazat viechny uZivatele Davkova editace viech uZivatell Zobrazit davkove Gpravy
Vratit zpét davkové Upravy @ditace statistickych kategoril

c. Prostfedni jméno Prijmeni Domovska knihovna

1 Adaméikova Testovaci knihovna

2 Fistron Testovaci knihovna

8 Golemova Testovaci knihovna

4 Ivankova Testovaci knihovna

I
Strand
Garovy kéd
ctenar-001
ctenar-005
ctenar-006
ctenar-009

6. Zobrazi se dialogové okno Aktualizovat statistické kategorie.

Aktualizovat statisticke kategorie

==

7. Dialogové okno zobrazuje existujici Ctenarské statistické kategorie, zmeénte Ci odstrante jejich

hodnoty dle potreby.
8. Kliknéte na Potvrdit zmény.

7 v v O

Davkové smazani ctenaru

Kliknéte na Skupiny.
Z rozbalovaciho menu vyberte skupinu, kterou chcete editovat.

Ll o

polozek a datum vytvoreni).

Kliknéte na Vypuajéka—Skupiny uzivatelu a vyberte panel Zobrazeni skupiny.

Po vybrani skupiny se nad polem Nacist prikaz objevi informace o ni (nazev, popis, pocet

5. Zkontrolujte seznam uzivatelll ve skupiné a kliknéte na Smazat vSechny uzivatele.
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Newyfizeni uZivatelé (3) Zobrazeni skupiny (4)

skupina #1: Jany potet poloZek: 4 / Viyvivofeno 2018-12-13T16:42:48+01:00

Vratit zpét davkove Gpravy Davkova editace statistickych kategorii
. Prostfedni jméno Pfijmeni
1 Adaméikova
2 Fidtron
3 Golemova
4 vankova

SKupiny~ Smazat v3echny uZivatele Davkova editace viech uzivatell Zaobrazit davkove Gpravy

Domovska knihovna
Testovaci knihovna
Testovaci knihovna
Testovaci knihovna
Testovaci knihovna

Carovy kéd

ctenar-001

ctenar-005
ctenar-006
ctenar-009

I

Strang

6. Zobrazi se dialogové okno Smazat vsechny uZivatele.

Smazat véechny uZivatele

Jméno pro smazani sady

7. Zadejte nazev do pole Jméno pro smazani sady. Nazev slouzi k identifikaci davkového

smazani pro budouci ovérfeni nebo vraceni zpét.
8. Kliknéte na Potvrdit zmény.

9. VSichni uzivatelé ve skupiné budou oznaceni jako smazani.

Poznamka: Davkové smazani ¢tenard ze skupiny ¢tenarl nepouziva funkcionalitu Vymazat uZivatele,

ale oznaci uzivatele jako smazané.

Zobrazeni davkovych zmén

1. Kliknéte na Vypujéka-Skupiny uzivatelu a vyberte panel Zobrazeni skupiny.

2. Kliknéte na Skupiny.
3. Z rozbalovaciho menu vyberte existujici skupinu.
4. Kliknéte na Zobrazit davkové tpravy.
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Newyfizeni uZivatelé (3) Zobrazeni skupiny (4)

skupina #1: Jany potet poloZek: 4 / Viyvivofeno 2018-12-13T16:42:48+01:00

Vratit zpét davkove Gpravy Davkova editace statistickych kategorii
. Prostfedni jméno Pfijmeni Domovska knihovna
1 Adaméikova Testovaci knihovna
2 Fistron Testovaci knihovna
3 Golemova Testovaci knihovna
4 vankova Testovaci knihovna

SKupiny~ Smazat v3echny uZivatele Davkova editace viech uzivatell obrazit davkove Upravy

Carovy kéd
ctenar-001
ctenar-005
ctenar-006

ctenar-009

I

Strang

5. Objevi se dialogové okno Zobrazit davkové zmény, u kazdé zmény je uveden jeji nazev, Cas

dokonceni a to, zda byla vracena zpét.

Zobrazit davkove zmény

zmena_priznaku_01 2018-12-
13T20:33:38+01:00

Nazev Dokonéeno Vraceno zpét

6. Kliknutim na tlaCitko Smazat odeberete zménu ze seznamu akci, které Ize vzit zpét. Neslouzi

pro vraceni zmény zpét!
7. Kliknutim na OK zavrete dialogové okno.

Vratit zpet davkové zmény

1. Kliknéte na Vypujéka-Skupiny uzivatelu a vyberte panel Zobrazeni skupiny.

2. Kliknéte na Skupiny.
3. Z rozbalovaciho menu vyberte existujici skupinu.
4. Kliknéte na Vratit zpét davkové upravy.
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Newyfizeni uZivatelé (3) Zobrazeni skupiny (4)

skupina #1: Jany potet poloZek: 4 / Viyvivofeno 2018-12-13T16:42:48+01:00

SKupiny~ Smazat v3echny uZivatele Davkova editace viech uzivatell Zaobrazit davkove Gpravy )
Vratit zpét davkové Upra Davkova editace statistickych kategorii Strang
& | @ Prostfedni jméno Pfijmeni Domovska knihovna Carovy kéd
1 Adaméikova Testovaci knihovna ctenar-001
2 Fistron Testovaci knihovna ctenar-005
3 Golemova Testovaci knihovna ctenar-006
4 vankova Testovaci knihovna ctenar-009

5. Objevi se dialogové okno Vratit zpét ddvkové upravy.

Vratit zpét davkove upravy

— \fyberte Upravu pro vraceni zpét — ]

6. Z rozbalovaciho menu vyberte davkovou Upravu, kterou chcete vratit zpét.
7. Kliknéte na Vratit zmény zpét.

8. Davkova Uprava bude vracena zpét a toto vraceni bude zaznamenano v okné Zobrazit davkové
zmény.

Poznamka: Davkové zmeény statistickych kategorii nemohou byt vraceny zpét.

v O

Sdileni skupin ctenaru

Jestlize bylo sdileni skupiny ¢tenard povoleno, midze byt nactena prostrednictvim ID skupiny jinym

Uctem personalu. ID skupiny je vidét jako posledni ¢ast URL pfi zobrazeni skupiny v prohlizeci.
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C A B httpS:;’;“eg—testDs'-mbozena—knihD‘-ma.cz_feg__e"Staff;’circ;"patro'"l_x"'ajuc’icet_f"-.-f'!evu-

1 ] Hiedat ~ Vypljtka~ Katalogizace - Akvizice = Rezervace zdrojl~ Administrace -

Newvyfizeni uZivatelé (0) Zobrazeni skupiny {3)

skupina #2: zkusebni polet poloZek: 3/ Viyvivofeno 2018-12-13T721.26.01+01.00
Skupiny- Smazat viechny uiivatele Davkova editace viech ufivatell Zobrazit davkové Opravy

Vratit zpét davkove Gpravy Davkova editace statistickych Kategori

G Prostiedni jméno Pfijmeni Demovska knihovna
1 B Cibulkova Testovaci knihovna
2 O Dvanacty Testovaci knihovna
3 @ Hololoubek Testovaci knihovna

1. Kliknéte na Vypujéka—-Skupiny uzivatelt a vyberte panel Zobrazeni skupiny.
2. Kliknéte na Skupiny-Sdilena skupina.

Nevyfizeni uZivatelé (0) Zobrazeni skupiny (3)

skupina #2: zkusebni pofet polofek: 3 / Viyvivofeno 2018-12-13T21:26:0
Smazat viechny uZivatele Davkova editace viea

Vratit zpé&t davkove Upravy Davkova editace statistickych kateg

é. Vytvofit novou skupinu g PHijmeni
1 Upravit skupinu Cibulkova

2 Smazat skupinu Dvanacty

3

Sdilena skupina _ Hololoubek

3. Objevi se dialogové okno Nacist sdilenou skupinu pomoci ID.
4. Zadejte ID skupiny, kterou chcete nacist.
5. Kliknéte na Nacist skupinu.
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Nacist sdilenou skupinu pomoci ID

ID skupiny

1

1k

Macist skupinu

6. Sdilena skupina se nacte do panelu Zobrazeni skupiny.
Opravneéni

VSechna opravnéni musi byt udélena organizacni jednotce, pro kterou je pracovni stanice
registrovana, nebo vyssi. Opravnéni jsou kontrolovana podle domovské knihovny uZivateld v
okamziku, kdy je provedena davkovd zména nebo smazani.

Opravneéni pro davkové editace:

Pro provedeni davkové editace skupin ¢tendri musi mit icet personalu opravnéni VIEW _USER,
UPDATE_USER, a CONTAINER_BATCH_UPDATE pro vSechny ctenare ve skupiné.

Pro provedeni davkovych zmén hlavniho profilu musi mit Ucet personalu odpovidajici opravnéni
pro hlavni profily.

Pro provedeni davkovych zmén domovské knihovny musi mit Ucet personalu opravnéni
UPDATE_USER pro starou i novou domovskou knihovnu.

Pro provedeni davkovych zmeén priznaku Omezeni transakci musi mit GCet personalu
odpovidajici opravnéni BAR_PATRON resp. UNBAR _PATRON..

Opravneéni pro davkové smazani:

* Pro provedeni davkového smazani uzivatell ve skupiné musi mit G¢et personalu opravnéni
UPDATE_USER a DELETE_USER pro vsechny uzivatele ve skupiné.
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