2024/05/14 15:50 1/3

Registrace Ctendre

Registrace c¢tenare

1. Pro registraci nového ¢tenare v menu kliknéte na Vypujc¢ka — Registrovat ¢tenare. Objevi se

formuldr pro registraci ¢tenare.

Registrovat ctenare

Zobrazit: Povinna pole Navrhovana pole Vec
Carovy kéd

UZivatelské jméno pro OPAC / sluZebniho
Klienta

Heslo 4898
Preferred Name

Prefix/Titul

KFestni jméno

Prostfedni jméno

Prijmeni

Sufix

Klicova slova jména

Alias pro rezervace v OPACU / sluZebnim
Klientu

Datum narozeni

Nezletili

2. Povinna pole jsou vyplnéna Zluté.

Carovy kod

UZivatelske jmeno pro OPAC / sluZebniho
klienta

Heslo 4698

Tisk

UloZit UloZit a klonovat

Vygenerovat heslo

3. Odkazy Zobrazit: Povinna pole a Zobrazit: Navrhovana pole mlzete pouzit k omezeni

zobrazeni poli na této strance.

4. Az dokoncite zadavani povinnych Gdajd, kliknéte na UloZit pro uloZzeni nového ¢tenare ¢i UloZit
a klonovat pro ulozeni nového Ctenare se stejnou adresou. Pokud vyberete Ulozit a klonovat,
informace o adrese se zkopiruji do vysledné karty registracnich dajl ¢tenare. Ta je spojena s
plvodnim ¢tenarem. Informace o adrese mohou byt upraveny pouze prostrednictvim plvodniho

Zaznamu.
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Zobrazit: Povinnd pole Navrhovana pole  V3echna pole Tisk Eu\ozn U\oinak\unovaj
Adresa Kontaktni adresa @  Fyzicka < n
Tvp Kontaktni adresa
psc Piklad- 123 45
Ulice (1)
Ulice (2)
Mésto / obec
Kraj
Stav
Zemé Ceska republika
Platna adresa? Cd
V ramci hranice mésta?
Poznamky

 Povinna pole Ize nastavit v Library Settings Editor (Administrace - Lokalni administrace
- Library Settings Editor)".

e Lze vytvorit statistické kategorie pro informace sledované Vasi knihovnou, které nejsou ve
vychozich Ctenarskych zaznamech.

 Tyto kategorie mohou byt nastaveny v Statistical Categories Editor (Administrace -
Lokalni administrace - Statistical Categories Editor)”.

o Ucty personalu mohou byt zaroveri ¢tenarskymi ucty®

» Aby bylo mozné Aktualizovat datum expirace, je nutné nejdrfive zvolit Hlavni skupinu
opravnéni, nebot skupina opravnéni urcuje datum vyprseni platnosti.

Nevyrizeni ctenari

Samoobsluzna registrace ¢tenare dovoluje ¢tenardm predregistrovat si Ucet v knihovné skrze OPAC.
Ctendfi o sobé vyplni zakladni informace do formulafe ve webovém rozhrani a uloZi se do systému
Evergreem jako ,nevyrizeni ¢tendri”. Personal knihovny si tyto ¢tenare mize zobrazit ve sluzebnim
webovém klientu a vytvofit z predregistrovaného ¢tenarského Uctu plnohodnotny. Nevyfizeni ¢tenafi,
jejichz ucty nebudou schvaleny v ramci nakonfigurovatelného Casového obdobi, budou automaticky
vymazani.

Samoobsluzna registrace ctenare

1. V OPAC kliknéte na odkaz Registrace nového ctenare.

2. Samostatné vyplnite formular a kliknéte na Potvrdit registraci.

3. Pri spravném vyplnéni uvidi Ctenafi potvrzujici zpravu: ,Registrace byla uspésna. Kontaktujte
prosim knihovnu.“

v O

Sprava nevyrizenych ¢tenaru
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1. Ve sluzebnim klientu kliknéte na Vypujéka » Nevyrizeni étenari.

2. Vyberte Ctenare, kterého chcete zobrazit. V této fazi mate moznost zvolit odkaz Nahrat a z
informaci o nevyrizeném Ctenafi tak vytvorit plnohodnotny Ctenarsky ucet.

3. Kvytvoreni plnohodnotného ¢tenarského Uctu kliknéte na raddek s vybranym ¢tenarem a
vyberte odkaz Nacist ctenare v horni Casti obrazovky. Tento Ukon nahraje Udaje Ctenare
vyplnéné v predregistraci do stranky Registrovat ctenare.

4. Vyplite Gdaje o Ctenafi povinné pro Vasi knihovnu a kliknéte na Ulozit pro vytvoreni
plnohodnotného Ctenarského Gctu.

1) 2

’

Nastaveni mlze provést pouze pracovnik s prislusnym opravnénim
3)

v praxi je vSak vhodnéjsi pro pjc¢ovani knih persondlem vytvorit dalsi icet pouze s opravnénimi pro
Ctenare
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