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Vypujcka

Bézna vypujcka

1. Kliknéte na ,Plj¢it” a vlozte E&rovy kdd Etendfe do pole ,Cdrovy kdd Etendre” a kliknéte na
LPotvrdit”. Pri nacteni kddu CteCkou je Ctenarské konto nacteno ihned bez nutnosti potvrzeni.
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2. Vlozte Eérovy} kéd exemplafe do pole ,Cérovy kéd“ a kliknéte na , Potvrdit”. PFi nacteni kédu
Cteckou je exemplar nacten ihned bez nutnosti potvrzeni.
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3. Po nacteni vSech exemplarl stisknéte kldvesu ,,F1“ nebo kliknéte na ,Hotovo”, timto dojde k
moznosti vyhledat dalSiho ¢tenare.

Pujéovani ke specifickému datu

Délka vypUij¢ni Indty je prednastavena (odvozena z administrativnino nastaveni délky vyplijcek a
vybéru délky vypljcky v nastaveni vlastnosti exemplare). Kdyz je exemplar ptjc¢ovan, data vraceni
jsou automaticky spocitana a vioZzena do zaznamu vypujcky. Délku vypUijcky je vsak mozné ovlivnit
kliknutim na pole ,MozZnosti data“. Poté kliknéte na pole , Specifické datum vraceni“ nebo , PouZivat
specifické datum vraceni az do odhlaseni” a zvolte pozadované datum, které bude pouzito misto
prednastavené vypuijcni Ihdty.
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Cas (hodinu a minutu vraceni) pouzijte pouze v ptipadé vypdjeky trvajici hodiny nikoliv dny. Zvolené
datum je aplikovano na vsechny nasledné provedené vypljcky, dokud bude zaskrtavaci pole
~Specifické datum vraceni“ aktivovano nebo dokud neopustite ¢tenarské konto.

Pujéeni nezkatalogizovaného exemplare (piedkatalogizace)

Systém Evergreen umoznuje vypUjcit i exemplare, které doposud nebyly zkatalogizované. V tomto
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pfipadé je potreba, aby exemplar mél pridélen carovy kéd.

1. Ve ¢tenarském konté na karté , Pdjc¢it” nactéte ¢arovy kod exemplare. 2. Objevi se vyskakovaci
okno s hlaseni, ze exemplar neexistuje. Ve vyskakovacim okné vypliite pozadovana pole a zvolte
.Nezkatalogizovana vypdjcka“.
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Pri vraceni systém Evergreen upozorni personal na to, Ze ma byt exemplar pfedan zpét ke
katalogizaci.
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