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Zpracovani a uchovavani osobnich Gdajd ve SPOK

Zpracovani a uchovavani osobnich udaju ve
SPOK

. - . . Kdo ma k o o o
P Specifikace |Ucel Zakonny PR Zpusob Zpusob .. |Zpusob
Typ ddaju udaja zpracovani |davod utv:llajum uchovani  |ochrany/zabezpeceni Doba uchovani likvidace
J P
pristup
Poskytovani
sluzeb
registrovanym
uzivateldm, Pracovnici
ochrana knihovny, kde
majetku a e Ctenaf
knihovniho registrovan, v
'fgggcl)jtliv'ch zévislosti na Po dobu trvani
Zékladni Jknihoveny konkrétnich registrace
ug}gje: IMEN0 @ ctatistické prld}elerjy(}:h pfipadné ve
priment, hodnoceni opravnenich. vymezeném
Osobni a datum ¢innosti Pokud ctenaF obdobi
, narozeni, . udéli souhlas |Elektronicky v Y
kontaktni adresa knihoven Smluvni vztah|se sdilenim  |databazi bezprostredne
Udaje Y SPOK, : ., . y Zabezpeceni hesly nasledujicim po  |Anonymizace
h . |trvalého . (registrace) |osobnich knihovniho P
registrovaného bydlidts evidence Gdait také v systému ukonceni
uzivatele y > pohledavek a i ¥ registrace. Délku
kontaktni, Gcetnich da!5| N tohoto obdobi
adresa v CR, operaci knihovné na stanovi knihovni
Cislo osobniho ostu ’ i zakladé ¥ad iednotlivych
dokladu \F/)yFizoF\)/épni reg.i,stra/ce,.o knihjoven ve éPOK
s4dosti maji k tdajim
uzivatell, pristup t}al_(e
informovani o pracovnici
Yy 4 této dalsi
sluzbach knihovn
poskytovanych Y
jednotlivymi
knihovnami
SPOK
Poskytovani
sluzeb
registrovanym
uzivateltim, Pracovnici
ochrana knihovny, kde
majetku a (e ctendf
knihovniho istrova
fondu registrovan v
jednotlivych zaV|s|cl)st|,na Po dobu trvani
J Y konkrétnich :
Dalii tdaie: e- knihoven, ¥iddlenvch registrace,
mailova 1€ € Istatistické gprévné?/\ich pripadné ve
Osobni a adresa, Q%ir;zgfm Pokud ¢tenar |Elektronicky v X%?oeéenem
Kontaktni telefon, knihoven Souhlas s udéli souhlas |databazi bezprostfedné
Udaje akademicke SPOK, poskygnutlm >€ sdlllemm kn|h9vn|ho Zabezpeceni hesly nasledujicim po  |Anonymizace
; <. |tituly, aj. v . osobnich osobnich systému a v P
registrovaného|_, °. ! evidence PN PR . PR ukonceni
Y zavislosti na . adaja Gdaju také v |papirové . .
uzivatele rozsahu pohledavek a daléi odobé registrace. Délku
- Ucetnich knihovné na P tohoto obdobi
Zpracovan operaci, ninovne stanovi knihovnf
dané knihovny postup pfi zak!ade fad jednotlivych
vyrizovani reg|§tra§ce, o knihoven ve SPOK
s4dosti maji k udajum
Uivatelé pristup také
informovéni 0 pracovnici
w4 této dalsi
sluzbach knihovn
poskytovanych Y-
jednotlivymi
knihovnami
SPOK
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. - ‘ . Kdo ma k o o o
P Specifikace |Ucel Zakonny PR Zpusob Zpusob ., |Zpusob
Typ udaju udaja zpracovani |divod :?:ltl:: uchovani  |ochrany/zabezpeceni Doba uchovani likvidace
Poskytovani
sluzeb
registrovanym
uzivatellm, .
ochrana Pra_covnla
majetku a knihovny, kde
knihovniho e cltenar/
fondu registrovan, v
jednotlivych zawslgstl/na Po dobu trvani
knihoven kglnkvretn,lch registrace
statistické pridélenych pripadné \;e
hodnoceni opravnénich. vymezeném
Kategorie ¢innosti POIfu,d Cenar o%dobi
registrovaného|knihoven udeli souhlas |Elektronicky v bezprostredné
Siusebni udai 2 Smluvni vztah|se sdilenim  |databdzi _ czprostre .
uzebni Udaje |uzivatele a SPOK, . , h . Zabezpeceni hesly nasledujicim po Anonymizace
registrované  |evidence (registrace) |osobnich knihovniho ukondent
priikazy pohledavek a sgzlu také v |systemu registrace. Délku
Gcetnich . N tohoto obdobi
operaci, I;g;(fr;)&/ge na stanovi knihovni
\F;stitzli)?/g rr1|| registrace, Li?h’ffgﬁ txllglécPT)K
s3dosti maji k ddajim
uzivatel@, pristup t,a|'<é
informovani o pracovnici
sluzbach tkeF?] dalsi
poskytovanych nihovny.
jednotlivymi
knihovnami
SPOK
Pracovnici
dané
knihovny s
prislusnym
opravnénim
po dobu
Poskytovani tryaanllv
sluzeb V}/puJF!(y oy
registrovanym \(/cteﬁpaar drguze
uzivatel@m, [Pripade
ochrana zajmu udélit
majetku a souhlas se
knihovniho Sd”f’m,n;]
- fondu ot take
Udaje o . jednotlivych udaj take v
provedeni a ) dalsi
v knihoven, . M
ukonceni e knihovné -
oy statistické ; P
vypujcky, hodnocen souhlas je Rok po ukonceni
Udaje o ginnosti Smiuvni vztah poskytovan transakce. Ctenar
regervagi knihoven (registrace) + na ;ékladé EIektrgn'ickyv mlﬁiewhistorii
Sluzebni Gdaje knihovni SPOK, opravnéné reg|§trac_g). daffabaz! Zabezpeceni hesly vypUJcekla Anonymizace dat
jednotky, evidence z&jmy Poté maji knihovniho rezervaci smazat
U(,jaJe ° pohleddvek a |zpracovatele pracovnici systemu ve svem N
nahradach Géetnich knihovny Ctendrském konté
Skody na operaci pristup pouze kdykoliv
vypljcené ostu O k informaci o
knihovni postup pri posledni
. vyrizovani P oy
jednotce sadosti vypujcce
Usivateld konkrétniho
informovani o dokumentu v
sluzbach k?t§|oggh
poskytovanych Elyzebnll_o K
jednotlivymi lenta, jina
knihovnami malk ud”ajum
SPOK o historil
vypljcek a
rezervaci

pristup. pouze
Ctendr ve
svém
Ctenarském
konté
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. - ‘ . Kdo ma k o o o
Typ udaja Slpe_colﬁkace Ucel Z?konny udajam Zpusob |Zpusob . __.Doba uchovani Zpusob
udaju zpracovani |duvod pristup uchovani ochrany/zabezpeceni likvidace
Po dobu trvéni
registrace a déle
Pracovnici podle internich
knihovny, kde predpisd
je Ctenar jednotlivych
registrovan, v knihoven.
zavislosti na Podrobnosti jsou
Poskytovani konkrétnich uvedeny v
sluzeb pridélenych knihovnim radu
registrovanym opravnénich. |Elektronicky v pfislusné knihovny. Elektronicka
_— uzivateltm, . Pokud ¢tenar |databazi V pripadé data:
Udaje o Smluvni vztah| “ ) . S )
natctovanych ochrana (registrace) + udelllsou,hlas knlhgvnlho uzavreny,ch ) Anon,y[‘mza?ce )
e . majetku a AR se sdilenim  |systému, P transakci, které dat, UCetnictvi -
Ucetni udaje |poplatcich a kni . opravnené ) > « . |”Zabezpeceni hesly . (s ;
Y nihovniho e osobnich pfipadné také jsou vazany na viz
financnich zajmy PR . Sy e oy - -
P fondu, Udajl také v |v Ucetnictvi konkrétni vypujcku |spisovy/skartacni
transakcich . zpracovatele o ) . ) .
evidence dalsi dané nebo rezervaci, fad dané
pohledavek a knihovné na |knihovny jsou data odpojena [knihovny,,
Gcetnich zakladé od Udaje o
operaci registrace, vypUj¢eném titulu
maji k Udajlm pfi anonymizaci
pfistup také vypljcek/rezervaci.
pracovnici UcCetni udaje jsou
této dalsi likvidovany podle
knihovny. spisového a
skartacni radu
pfislusné knihovny
Upominky a Udaje jsou
predzalobni uchovany
vyzvy: Jméno Pracovnici spolu se
a pfijmeni, knihovny, kde |¢tenarskym
adresa a dalsi je Ctenar kontem, dalsi Po dobu platnosti
PRI kontakty, Opravnéné registrovan, v [podrobnosti  |Zabezpeceno |registrace, pfipadné
Pravni Gdaje P . 22 . , ; , PR
seznam z&jmy spravce |zavislosti na |mohou byt  |hesly dle internich smérnic
pohledévek konkrétnich |specifikovany dané knihovny
Ochrana pfidélenych |v internich
majetku a opravnénich. |smérnicich
knihovniho jednotlivych
fondu knihoven.
I?rlhl‘_f]?en,' do .. |Smluvni vztah
Ctenarského  |Poskytovani ) Provozovatel lek ick M hes| hoVAVAN i
. lkonta slueb (regystrg:cg) + SPOK Eekt(%n|c y Zabezpeceno esly, Uc oval\éaryje
Sluzebni udaje (uZivatelské  |registrovanym opravnéneé (administrétor na knihovnim p,rtlvstup pouze ztvlnltrnl poulz%ul Eaj o} i
iméno), IP USivateltm zajmy systému) serveru sité provozovatele posledni transakci
! ! zpracovatele
adresa
Poskytovani Zabezpeceno
sluzeb hesly, pristup
uzivatellm, Provozovatel pouze z
Logy serveru a|ochrana a Elektronicky vnitfni sité
I h . SPOK . p o -
Sluzebni udaje |knihovniho provoz ... .. |na knihovnim |provozovatele|UpIné vymazani dat
. (administrator
softwaru systému systému) serveru nebo z
Opravnéné Y ur¢enych
zajmy pocitact 2
zpracovatele mésice
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Typ udaja

Specifikace
udaji

Ucel
zpracovani

Zakonny
diavod

Kdo ma k
udajam
pFistup

Zplsob
uchovani

Zplsob

ochrany/zabezpeceni

Doba uchovani

Zphsob
likvidace

Sluzebni Gdaje

Zélohy
knihovniho
systému -
veskera data v
databazi
knihovniho
softwaru

Poskytovani
sluzeb
registrovanym
uzivatellm,
ochrana
majetku a
knihovniho
fondu
jednotlivych
knihoven,
statistické
hodnoceni
¢innosti
knihoven
SPOK,
evidence
pohledavek a
Gcetnich
operaci,
postup pri
vyfizovani
zadosti
uzivatel@,
informovani o
sluzbach
poskytovanych
jednotlivymi
knihovnami
SPOK

Opravnéné
zajmy
zpracovatele
a spravcl
Gdajt

Provozovatel
SPOK
(administrator
systému)

Uchovéni na
zaloznim
serveru
provozovatele
(stejné
zabezpeceni
jako knihovni
server)

Zabezpeceno hesly

1 tyden

Uplné vymazani
dat

Osobni Udaje
Zadatell o
registraci

Registracni
Udaje: Jméno,
prijment,
adresa
(povinné),
telefon, e-mail,
uzivatelské
jméno
(nepovinné)

Zé&dost o
uzavreni
smlouvy o
registraci do
nékteré z
knihoven
zapojenych ve
SPOK

Souhlas s
poskytnuti
osobnich
Gdajt

Pracovnici
dané
knihovny v
zavislosti na
konkrétnich
pridélenych
opravnénich

Elektronicky v
databézi
knihovniho
systému

Zabezpeceni hesly

Pri dokonceni
registrace jsou
data automaticky
presunuta do
Ctenarského konta
- viz zdkladni a
dalsi udaje
registrovanych
uzivateld. vV
pripadé
nedokoncené
registrace (zadatel
se nedostavi do
knihovny k
uzavreni smlouvy)
jsou Udaje
smazany po 30
dnech od odeslani
zadosti.

Uplné vymazani
dat

Dalsi informace najdete na strance Bezpec¢nost a ochrana osobnich Gdajl v Evergreenu
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