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Stahovani a modifikace zaznamu, ktery nelze
ziskat v katalogu Narodni knihovny nebo v
Souborném katalogu

Stahovat zaznamy z dalSich sluzeb mohou knihovny, které maji s provozovatelem SPOK
tuto moznost vyslovné dohodnutou a jejich pracovnici jsou proskoleni. Ostatni knihovny
postupuji podle Doporuénych postupt pro katalogizaci.”

Stahovani (import) zaznamu ze sluzeb s negarantovanou
kvalitou zaznamu

Stahovat zaznamy z dalsich sluzeb, predevsim z portalu Knihovny.cz, je mozné pouze v
pripadé, ze dokument neni v katalogu Narodni knihovny/Souborném katalogu!

 Vyhledejte pozadovany zaznam

 Vyberte ze seznamu spravny zadznam kliknéte na tlacitko ,,Importovat*.

e Smazte vSechny sigly dalSich knihoven, tj. vSechna pole 910 i s podpoli (smazani celého pole
(radku): ,,Ctrl + Del*”, smazani podpole: ,,Shift + Del*)

 Doplnte siglu Vasi Knihovny

e \V zaznamu vytvore pole 990 $a (podobné jako jste vytvorili pole ,910“ pro siglu a do podpole
$a doplnte siglu Vasi knihovny (pridat radek dold: ,,Ctrl + Enter”, pfidat podpole ,,Ctrl + D*).

* Kliknéte na tlacitko ,,Importovat zaznam*

Vytvoreni nového zaznamu upravou jiného existujiciho
Zzaznamu

7 v 7

Zmeéna oznaceni casti v zaznamu MARC u vicesvazkovych publikaci

V pfipadé, ze v Souborném katalogu nebo v katalogu Narodni knihovny neni mozné najit zaznam
celého dila (ktery popisuje vSechny svazky) a zaroven c¢ast dila, kterou chceme zkatalogizovat v
katalogu NK ani v Souborném katalogu neni, Ize stahnout zaznam jiné Casti (ktery je soulasti téhoz
vicesvazkového dila) a tento zaznam upravit a pouzit.

Pokud uz zaznam je v katalogu Evergeen

» (mdze se jednat o situaci, kdy jinou ¢ast dila uz vlastni jina knihovna ve SPOK nebo kdy jinou
Cast dila vlastni Vase knihovna)

* Otevrete klienta Z39.50 a vyhledejte béznym zplsobem zaznam prislusné knihy.

e Ze seznamu vyberte zaznam ze zdroje ,,native evergreen catalog”, ktery patfi jiné Casti
téhoz vicesvazkového dila (tj. ma stejného vydavatele a obvykle i pfiblizné stejny rok vydani,
stejnou edici apod.).

e Kliknéte na Importovat.

e V zdznamu musite zkontrolovat, jestli importované Udaje souhlasi s (daji ¢asti, kterou mate v
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ruce, a chcete ji zkatalogizovat (postup viz nize). Pozor, je nutné smazat pole 015!

» Pokud jste pouzili zaznam jiného dilu, ktery je uz zkatalogizovany ve Vasi knihovné, neni
nutné vypliovat siglu. Pokud jiny dil byl v nékteré z dalSich knihoven SPOK, doplrite
standardnim zplsobem do pole 910 siglu Vasi knihovny.

» Vytvorte pole 990 a zapiste do néj siglu Vasi knihovny - tim oznacite, ze zdznam byl
upraven (tj. Ze nejde o verifikovany zaznam z Narodni knihovny nebo Souborného katalogu) a je
nutné, aby jej zkontroloval povéreny katalogizator.

e Zaznam ulozte kliknutim na tlacitko ,,Importovat*

* Déle postupujte standardnim zplsobem.

Pokud zaznam neni v katalogu Evergeen

* Otevrete klienta Z39.50 a vyhledejte béznym zplsobem zaznam prislusné knihy.

e Ze seznamu vyberte zaznam ze zdroje NKC nebo SKC ktery patfi jiné ¢asti téhoz
vicesvazkového dila (tj. ma stejného vydavatele a obvykle i priblizné stejny rok vydani, stejnou
edici apod.).

e Kliknéte na Importovat.

¢ VV zaznamu musite zkontrolovat, jestli importované Udaje souhlasi s Udaji ¢asti, kterou mate v
ruce, a chcete ji zkatalogizovat (postup viz nize).

» Smazte cizi sigly a standardnim zplsobem doplnte do pole 910 siglu VASi knihovny.

* Vytvorte pole 990 a zapiste do néj siglu Vasi knihovny. Tim oznacite, Ze zdznam byl upraven (tj.
Ze nejde o verifikovany zaznam z Narodni knihovny nebo Souborného katalogu) a je nutné, aby
jej zkontroloval povéreny katalogizator).

e Zaznam ulozte kliknutim na tlacitko ,,Importovat*

* Déle postupujte standardnim zplsobem.

Udaje, které je potieba zkontrolovat/opravit pfi vytvofeni zdznamu tpravou
existujiciho zaznamu

« Cislo Ceské narodni bibliografie - pole 015. Toto pole vzdy smazte (Stisknéte ,Ctrl+Del*
na prislusném radku)

¢ ISBN (pokud je v knize uvedeno) - pole 22

e Autora - pole 100, predevsim podpole ,@“ (jméno autora), podpole ,d“ (data, vztahujici se k
autorovi - pokud by ¢ast napsal jiny autor a nevite datum narozeni a Umrti, podpole smazte)

* Nazvové udaje - pole 245, predevsim podpole ,n“(Cislo ¢asti dila) a podpole ,p“ (ndzev Casti
dila). Je vSak potreba zkontrolovat i dalSi podpole, napf. ,a“ (Udaje o nazvu), ,b“ (dalSi nazvové
Udaje - vétsSinou jde o podnazev),

 Udaje o vydani - pole 260 nebo 264. Zejména se bude jednat o rok vydani (podpole ,c*)

e Pocet stran - pole 300, podpole ,a" - Pozor: do poctu stran se uvadi posledni Cislovana
strana knihy.

o0

'

e Zkontrolujte pro jistotu i dalsi Udaje v zdznamu (poZijte zdravy rozum ) a v pfipadé potreby
je opravte.

e Snazte se v kazdém pripadé, abyste Udaj, ktery opravujete, uvedli ve stejné podobé, jako byl
plvodni Gdaj (napf. pokud ménite pocet stran a v zaznamu bylo uvedeno ,364 s.” uvedte
opraveny Udaje jako ,265 s. “ apod., pokud by v zdznamu bylo uvedeno ,,364 stran”, uvedte

opraveny Udaj jako ,265 stran” apod.).
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Vytvoreni exemplare

1)
V pfipadé, ze dokument neni mozné stahnout z katalogu Narodni knihovny nebo ze souborného
katalogu, je nutné pozadat o zpracovani knihy povéreného katalogizatora z Knihovny Jabok.
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