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SPOK: katalogizacni standardy

VSechny knihovny zapojedné do SPOK jsou povinny dodrzovat doporucené postupy pro katalogizaci a
nize uvedené katalogizacCni standardy, zejména:

 Katalogizacni pravidla: RDA

e Rozsah zaznamu: Minimalni zaznam pro souborny katalog

Bibliograficky popis: International Standard Bibliographic Description (2011)
Format bibliografického zaznamu:MARC 21

Format autoritniho zéznamu: MARC 21

V pfipadé, ze v knihovné neni Skoleny katalogizator se znalosti RDA, MARC 21 a ISBD, smi knihovna
upravovat bibliografické informace o knihach pouze v dohodnutém rozsahu. To obvykle znamena
pouze stahovat zdznamy z ovéfenych zdrojl (kterymi jsou katalog Narodni knihovny CR a Souborny
katalog CR), a k t&dmto zdznam{m pfipojit vlastni siglu, podle interni dokumentace své knihovny. S
vyjimkou doplnéni vlastni sigly nesmi knihovna bez skoleného katalogizator ménit katalogizacni
zdznamy ve SPOK.

V pfipadé, ze zaznam knihy neni dostupny ke stazeni v zadném zdroji, je nutné zajistit profesionalni
katalogizaci, obvykle prostfednictvim Knihovny Jabok.

Pracovni postupy pro jednotlivé knihovny viz Interni dokumentace knihoven na strance Pracovni
postupy a doporuceni pro knihovny SPOK
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