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Zakladni informace pro zajemce o zapojeni
do SPOK

Odkaz na katalog SPOK: https://spok.katalog.jabok.cz/eg/opac/home

Spolecny katalog vyuziva jedinou instalaci svobodného softwaru Evergreen, tj. zaznamy o knihach i
Ctenarich jsou v jedné databazi. Vyuzivany software vSak zaroven umoznuje ,oddélit” ¢innosti
jednotlivych knihoven, takze ¢tenafi bud mohou pracovat pouze ,ve své knihovné“, nebo mohou
vyuzit spolecné rozhrani (zalezi na tom, co které knihovné vyhovuje). Rozhrani knihoven mohou byt
rlzna, ale data, zejména ta o knihach, jsou jen jedna, coz Setfi praci i penize).

Néco malo o tom, jak SPOK funguje, se dozvite napf. v ¢lanku Dva roky spole¢ného katalogu s
otevrenym knihovnim softwarem Evergreen - (jde o prispévek ve sborniku z mezinarodni konference
INFOS, Stara Lesna, duben 2017, prispévek je na strankach 75-86). Mlzete se také podivat na
informace o pilotnim projektu spolecného katalogu. Upozornujeme, ze jde o ¢lanky z doby, kdy v
katalogu spole¢né fungovaly pouze 2 knihovny. Informace o aktualné zapojenych knihovnach viz
Spolecny katalog Evergreen (SPOK).

Moznosti, které spolecny katalog nabizi

« Vyuzivani hotovych bibliografickych zaznamd, které v katalogu existuji (v takovém pripadé uz
neni potfeba zdznam vytvaret, stadi jen pripsat informaci o vlastnictvi exemplard).

e Stahovani zaznam{ bézné knizni produkce z katalogt dalSich knihoven (véetné zahrani¢nich),
pokud zaznam v katalogu neni.

» Moznost spoluprace s dalsimi knihovnami ve SPOK (véetné moznosti sdileni ¢tenard pri spinéni
pozadavk( GDPR).

e Moznost nastaveni rlznych pravidel pro ptj¢ovani riznym typl dokument( (napfr.
pljcovat/nepljcovat, délka vypdjc¢ky, moznost prodlouzeni vyplj¢ky, moznost rezervace...)
riznym typlm ¢tenard (napf. studenti, pracovnici/spolupracovnici, externi uZivatelé...).

« Sluzebni rozhrani vyuZiva webovy prohlize¢, proto vyptj¢ky nebo registraci novych ¢tenard je
mozné resit i mimo bézné prostory knihovny tfeba s vyuZzitim notebooku nebo tabletu (napf. na
akcich apod.).

e Pokud ma knihovna zajem, jsou zaznamy o dokumentech za cely SPOK automaticky zasilany do
souborného katalogu CR spole¢né (informace o knihdch jsou tak rozifeny i mimo SPOK).

* Kazda knihovna mdze mit vlastni pfizplisobenou ndpovédu na tomto dokumentacnim portale
Evergreen Dokuwiki CZ. Zaklady napovédy obvykle vytvorfime v rdmci pripravy a zaskoleni
pracovnikl nové knihovny, poté je mozné, aby pracovnici knihoven ve SPOK ziskali pristupové
Udaje a sami si napoveédu upravovali (editace funguje na podobném principu jako je tomu u
Wikipedie) a pripadné pridavali vlastni ndvody na ¢innosti v knihovné. Jak mize interni
napovéda knihovny vypadat v praxi, viz Interni dokumentace Knihovny Jabok.

Poznamka:

Knihovni software Evergreen je pomérné robustni a prizplsobeny provozu spole¢nych katalogl, proto
nabizi velké mnozstvi funkci a nastaveni, kterd zde z praktickych dlvodd neuvadime. V pfipadé, ze
premyslite o zapojeni do SPOK, doporucujeme promyslet, co pro svou knihovnu potfebujete. Obvykle
neni problém nastavit vSe podle poZadavkl a potreb jednotlivych knihoven.
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Verejny katalog (rozhrani pro uzivatele)

V katalogu Ize evidovat knihy, Casopisy, elektronické dokumenty, DVD, audiosoubory, online soubory
(v podstaté cokoliv, véetné fyzickych predmétl).

Katalog ma responzivni design a je rozumné pristupny také pro osoby se specifickymi potfebami
(napf. se zrakovym postizenim). Zaznamy o dokumentech jsou obohaceny o pfidany obsah dostupny
na serveru sluzby Obalkyknih.cz (obalky knih, obsahy, souhrny, hodnoceni apod.).

Katalog nabizi jednoduché vyhledavaci pole i formular pro pokrocilé vyhledavani. Vysledky
vyhledavani Ize déale zuzovat pomoci dotazu nebo pomoci vybéru preddefinovanych parametr( na
bocni listé (tzv. fasety pro vyhledavani). Vyhledavat Ize také prochazenim katalogu podle nazvd,
autorl, témat nebo edice. Katalog nabizi také virtualni prohlizeni regall (podle umisténi knihy).
Rozhrani katalogu spolupracuje s volné dostupnym bibliografickym manazerem Zotero", takze je z
katalogu mozné stahovat informace o dokumentech pfimo do tohoto softwaru.

Libovolné vysledky vyhledavani Ize sdilet pomoci odkazl. UZivatelé mohou s vysledky pracovat
pomoci tzv. koSiku, ktery umoznuje hromadné akce. Mohou si také vytvaret seznamy a tyto seznamy
sdilet pomoci odkazu v e-mailu, na vstupni strance katalogu (viz napf. katalog Knihovny Jabok), na
webovych strankach organizace apod. Informace o moznosti vyuziti seznamd a vysledkl vyhledavani
najdete napt. v ¢lanku Studijni literatura v knihovnim katalogu jako sluZba pro studenty i pedagogy”.

V online katalogu ¢tenari sami spravuji své vypdjéni konto, po prihlaseni vidi, které knihy méli
vypljcené (a to i ve vysledcich vyhledavani), mohou vytvaret seznamy knih a sdilet je s ostatnimi,
rezervovat si knihy, které jsou aktualné vypujcené aj.

>
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-

Moznosti je samoziejmé daleko vice
Priklady rdznych typd dokumentl v katalogu knihovny (kliknéte na odkaz):

e audiovizualni dokumenty

* Casopisy

 vybaveni

¢ audioknihy

» elektronické knihy dostupné online
e knihy v brailové pismu

Elektronické zdroje v katalogu

e Zaznam v katalogu m{ze kromé Udajd o knize obsahovat i odkazy na elektronické verze
dokumentu, viz priklad knihy s pfipojenym odkazem na elektronickou verzi

 Lze vytvorit zaznamy i pro dokumenty dostupné pouze elektronicky (online) viz Priklady knih
pouze v elektronické podobé

 Pokud ma instituce digitalni dokumenty (napt. zavérec¢né prace studentd), Ize s katalogem
propojit, at uz formou odkazd u zéznamd ,,papirovych knih“ nebo vytvorenim zadznamu o
elektronickém dokumentu (viz priklad vyse). Lze také vytvorit virtualni , digitalni pobocku“
knihovny v katalogu. Software sam vSak nenabizi Glozisté digitalnich dokumentd, k tomu je
potreba jiné softwarové reseni.

* Zobrazeni zéznam{d dokumentl pristupnych pouze online (které nejsou pripojeny k zaznamu
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papirové knihy nebo Casopisu) Ize v pfipadé potrfeby omezit na konkrétni knihovnu (napf. pokud
jde o dokumenty pristupné na zakladé licence uréené pouze pro konkrétni organizaci) nebo je
naopak nechat dostupné vsem knihovnam ve SPOK (této praxi ddvame prednost, protoze je
vyhodou pro uzivatele, vzdy vsak zaleZi na licen¢nich podminkach a pozadavcich konkrétni
knihovny).

Praktické aspekty spoluprace v souborném katalogu

Provozovatelem SPOK je Jabok - Vyssi odborna Skola socidlné pedagogicka a teologickd (katalog
plvodné vznikl jako katalog Knihovny Jabok). Formalni nalezitosti jsou rfeSeny smlouvou o spolupraci
ve spole¢ném katalogu.

Vyhodou zapojeni do SPOK je metodicka pomoc Knihovny Jabok, at uz formou konzultaci v ramci
jednotlivych Cinnosti, nebo tim, ze standardy a legislativni nafizeni jsou aplikovana na cely katalog
(pfikladem byla implementace GDPR do SPOK feSena hromadné pro vSechny spolupracujici knihovny).

PFi technickém zajisténi provozu katalogu Jabok vyuziva sluzby Osvobozené knihovny, z.s.”

Software Evergreen, ve kterém je SPOK provozovan, je knihovnim softwarem s otevifenym zdrojovym
kédem, nevyZaduje tedy naklady na porizeni licenci nebo upgrade (s vyjimkou provoznich nakladd, viz
dale). ACkoliv je tento software je primarné urcen pro profesionalni knihovny a knihovniky, vétsina
knihoven Ci organizaci zapojenych do SPOK profesionalni knihovniky nema. Presto jsou se softwarem
spokojeni a po zakladnim zaskoleni jej bez potizi pouZzivaji.

Zapojené knihovny se podili na financovani provozu katalogu predem dohodnutou Castkou
(definovanou ve smlouvé o spolupraci), naklady se odvijeji od rozsahu dohodnuté podpory ze strany
provozovatele (v pripadé mensich knihoven jde obvykle o cca 500 K¢ mésicné). V této Castce je
zahrnut bézny provoz a naklady na sluzby spojené s pfechodem na vyssi verzi knihovniho softwaru
min. jednou ro¢né), Ize dohodnout i dalsi sluzby (napr. katalogizaci dokumentd, které nejdou stahnout
z jiného zdroje) a odpovidajicim zplsobem navysit pausalni platby, nebo objednavat dalsi sluzby
jednotlivé, viz vzorova smlouva.

V kazdé ze spolupracujicich knihoven/organizaci musi byt jmenovana odpovédna osoba, ktera za
organizaci zodpovida za komunikaci zastupcem SPOK (kterym je vedouci Knihovny Jabok). Bez ohledu
na to, zda je v dané organizaci Skoleny knihovnik nebo ne, je potfeba pocitat s nutnosti vyskolit
nejméné jednoho Clovéka, ktery je schopen pridavat bibliografické zaznamy do katalogu
(katalogizovat), pridavat a spravovat exemplare a vést vypljcni agendu. Katalogizaci a spravu
exemplard jde pripadné oddélit od vypdjcni agendy a vyskolit zvlast dalsi osobu nebo osoby (neni
problém nastavit konkrétnim osobam ci skupindm osob prava pro Cinnosti, které vykonavaji).

Vzhledem k tomu, ze SPOK spolupracuje s dalSimi knihovnami v ramci nékterych kooperativnich
projektl, které vyZzaduji zaruky kvality katalogu, a zaroven na tvorbé a vyuzivani SPOK podili vice
nezavislych instituci, je pfi katalogizaci a dalSich ¢innostech nutné dodrzovat knihovni standardy a
katalogizacni pravidla (tato podminka je i soucasti smlouvy o spolupraci).

Potrebné vybaveni

o Carové kddy pro knihy (s ¢arovymi kédy mGzeme pomoci, Ize je pfipadné pofidit za cenu tisku,
samolepek a trosky prace).
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o Carové kddy pro prlikazy ¢tenafd. Pozndmka: V knihovnach, kde se neotitéd s externimi ¢tenéfi,
Ize pljcovani resit i bez ¢arovych kddd, systém vsak potrebuje alespon ,virtualni ¢arovy kod.
Pouzivani prikazt s ¢arovym kdédem nebo Cipové karty vsak silné doporucujeme, velmi to
zjednodusi praci a eliminuje chyby.

o Ctetka ¢arovych kédl (cena ovéfenych typl cca 2-5 tisic K¢, s vyb&rem mlzeme poradit).

 MozZnosti je pfipadné navic pofizeni ¢tecky Cipovych karet. Ctenafi pak mohou pouZivat jako
Ctenarsky prikaz vlastni Cipové karty napt. Litacku, Inkartu, karty autobusovych dopravcd, ISIC,
ITIC, zaméstnanecké priikazy apod. *

* Pocitac pro evidenci a ptj¢ovani. Neni nutny specialni pocitac, jen je potreba pocitat s nutnosti
pripojit ¢tec¢ku ¢arovych kédd, pripojenim k internetu a rozumné vykonnou konfiguraci.

Predpokladané ndklady na zahajeni provozu:

e Vybaveni (viz vyse).

* Pfiprava a nastaveni SPOK pro novou knihovnu, zejména pridani knihovny, vytvoreni pravidel
pro pdj¢ovani, nastaveni prav pro uZivatele, prizplsobeni rozhrani verejného katalogu
grafickému stylu organizace (viz moznosti prizplsobeni katalogu knihovny), konzultace a
metodickd pomoc, $koleni pro praci s knihovnim softwarem: Castka se odviji od podle potfeb a
dohodnutého rozsahu cinnosti - podle zkuSenosti s knihovnami, které se prozatim do SPOK
pripojily, se tato ¢astka obvykle vejde do rozmezi 5 - 10 tis. K¢.

e Naklady na migraci dat nebo katalogizaci knihovniho fondu (bud formou externi sluzby nebo s
vyuzitim prace interniho pracovnika instituce, ktera se chce do SPOK zapojit).

Vzor smlouvy o spolupraci ve SPOK

Vzorova smlouva o spolupraci ve SPOK
1)

Jde o svobodny software, viz https://www.zotero.org/.
2)

Cerninakova, Eva. Studijni literatura v knihovnim katalogu jako sluzba pro studenty i pedagogy.
Knihovny soucasnosti 2018 [online]. Praha: Sdruzeni knihoven CR, 2018. s. 94-106 [cit. 2019-06-24].
ISBN 978-80-86249-86-5. Dostupné z:
http://sdruk.mlp.cz/data/xinha/sdruk/2018/KKS18/sbornik18/Knihovny soucasnosti 2018.pdf.

3)

Osvobozena knihovna, z.s. mlze v pripadé potreby pomoci s migraci dat nebo nékterymi dalSimi
technickymi aspekty souvisejicimi se zapojenim nové knihovny do SPOK, viz informace na webovych

strankach spolku.
4)

Systém pro evidenci pouziva &islo Cipu na karté.
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