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Prijem exemplaru

Pfijem exemplard

Prijem exemplarl je mozné provadét prostrednictvim ,,Standardniho rozhrani pro spravu

seriali*” nebo ,, Davkového pFijmu seriali* v jednoduchém nebo pokrocilém médu (rozhrani) pro
prijem.

Pfijem ve standardnim rozhrani spravy serialu

1. V rozhrani pro spravu seriall zaskrtnéte prepinaci tlacitko ,Prijem* na listé. V horni v poloviné
obrazovky se zobrazi seznam Cisel, kterd maji byt pfijata. V dolni poloviné obrazovky se zobrazi
posledni prijata Cisla.

2. Zvolte Cislo, které ma byt prijato.

Z rozbalovaciho menu zvolte pobocku, do které ma byt Cislo seridlu pfijato.

4. Zvolte aktudlni nastaveni jednotky: Kliknéte na tlacitko ,Nastavit aktudini jednotku” a vyberte
pozadovanou volbu z rozbalovaciho menu:

o Pokud chcete pridélit kazdému pfijimanému exemplafi samostatny carovy kod, zvolte
»Jednotky z jednotlivych éisel“. Toto nastaveni Ize doporudit u vétsiny procest prijmu.

o Pokud chcete, aby vSechny exemplare v ramci jednotky mély stejny Carovy kéd, zvolte
»Nova jednotka“. Toto nastaveni je vhodné pro vétsinu procest vazby.

o Pokud chcete, aby pfijimany exemplar byl pfijat jakou soucast jiné jednotky nebo privazan
k jiz existujici jednotce, zvolte ,,Posledni* a zvolte pozadované Cislo. Pro provedeni
zmeény Vv jiz svazané jednotce, pfijméte nebo privazte exemplar k jiz existujicich jednotce.

5. Poté klinéte na tlacitko ,, PFijmout / pfesunout vybrané“.

6. Po vyzvé systému doplnte ¢arovy kdd a signaturu.
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7. Ve vyskakovacim okné potvrdte zpravu o prijeti exemplare kliknutim na tlacitko OK.
8. Obrazovka se obnovi. V horni v poloviné obrazovky se zobrazi seznam Cisel, ktera maji byt

pfijata. V dolni poloviné posledni pfijata Cisla.
9. Po prijeti se aktualizuji Gdaje o vlastnictvi exemplarl v OPACu.

Davkovy pfijem seriala

Exemplare seriald Ize prijimat davkové bud' v jednoduchém nebo pokrocilém rozhrani.
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Jednoduché rozhrani neumoznuje pridavat ¢arové kédy nebo pouzivat Sablony pro prijem exemplard.
Jednotky takto prijaté nejsou viditelné v OPACu.

Pokrocilé rozhrani pro davkovy prijem exemplard umoznuje jak vyuzivani Sablon exemplard, tak také
pridavani ¢arovych kédd. Takto prijaté exemplare jsou viditelné v OPACu a je mozné je také
rezervovat.

Obé rozhrani pro davkovy prijem exemplarl je v knihovnim systému mozné otevrit ze dvou mist: ze
zobrazeni detaill predplatného a z detailniho bibliografického zaznamu (,,Akce pro tento zaznam*
- ,Davkovy prijem seriali”).

Pfi volbé ,, Davkového pFijmu seriali* (jednoduchého i pokrocilého) se nejdfive zobrazi vstupni
obrazovka. Zde se v rozbalovacim menu zobrazi seznam predikovanych Cisel, ktera je mozné
pfijmout.
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Jednoduchy pFijem serialu

1. Otevrete vstupni obrazovku rozhrani pro davkovy prijem seriall a z rozbalovaciho menu vyberte
Cislo seridlu, které chcete prijmout (Cisla oCekdvana nejdrive se v rozbalovacim menu zobrazi v
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horni Casti).

2. V pravém dolnim rohu obrazovky je zaskrtavaci pole ,, Vytvorit jednotky z pFijatych cCisel”.
Pokud chcete pfijimat exemplare v jednoduchém modu, nechte toto pole nezaskrtnuteé.

3. Kliknéte na tlacitko ,, Dalsi“

4. V jednoduchém mddu se zobrazi Distribuce, vytvorené pro dany serial. Pfi otevieni rozhrani jsou
vSechna zaskrtavaci pole ve stavu ,aktivni“. Pokud najedete mysi nad oznaceni knihovny u
jednotlivych exemplarl, zobrazi se kontextova napovéda s oznacenim distribuce.
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5. MlzZete pridat poznamky k jednotlivym exemplarlim, bud individudlné, nebo mlzete poznamku
vloZzit do pole poznamka nad Carou a poté poznamku aplikovat na vsechny exemplare tlacitkem
»Pouzit”.

6. Exemplare pfijmete kliknutim na tlacitkou ,, PFijmout*.

7. Po prijeti prijaté exemplare zmizi z obrazovky. Poté midzete pouzit tlacitko ,,Zacit znovu* pro
vyhledani dalsiho serialu.

Pokrodily pFijem seriald

1. Otevrete vstupni obrazovku rozhrani pro davkovy prijem seriald a z rozbalovaciho menu vyberte
Cislo serialu, které chcete prijmout (Cisla oCekavana nejdrive se v rozbalovacim menu zobrazi v
horni ¢asti).

2. V pravém dolnim rohu obrazovky je zaskrtavaci pole ,, Vytvorit jednotky z prijatych cisel”.
Pokud chcete pfijimat exemplare v pokrocilém mddu (pridavat ¢arové kddy, zobrazit jednotliva
Cisla v OPACu a umoznit jejich rezervaci™), aktivujte toto pole zaskrtnutim.

3. Kliknéte na tlacitko ,,Dalsi“.

4. Tim se otevre rozhrani pr pokrocily prijem exemplard. Na jednotlivych radcich jsou zobrazeny
jednotlivé exemplare, které je mozné prijmout. Pokud najedete kurzorem mysi na oznaceni
knihovny, zobrazi se kontextova napovéda s oznacenim distribuce daného exemplare. Néktera
pole mohou byt automaticky vyplnéna systémem - Udaje jsou odvozeny za Sablon pro
exemplare nastavenych pro jednotlivé distribuce a soubory exemplard.

5. Vyplnte pozadované udaje:

1. Carovy kéd - Mizete nadist ¢arovy kéd do pfislusného pole pro kazdy exemplaF nebo
mUzete vyuzit moznost automatického generovani ¢arovych kédl systémem. Pokud
chcete kddy vygenerovat systémem, aktivujte zaskrtavaci pole ,,Automaticky
generovat” a vlozte Carovy kod do pole na prvnim radku. Potom stisknéte tlacitka ,Tab“.
0d vloZeného kddu systém odvodi sekvenci nasledujicich ¢arovych kédd (véetné kontrolni
Cislice).

2. Modifikator vypujéky - Polozky rozbalovaciho menu jsou odvozeny z nastaveni
modifikator( vypdjc¢ky nastavenych v administratorském rozhrani (,,Administrace
serveru” - ,,Modifikatory vypujéky*). Pokud byl modifikator vypUjcky zadan v Sabloné
pro exemplare, bude pro danou distribuci standardné zobrazen modifikator vypujcky
nastaveny v Sabloné.
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3. Signatura - VloZte pfislusnou signaturu (exemplar s ¢arovym kédem musi mit také
signaturu). Kromé pripadu, kdy je signatura zadavana poprvé, se zobrazi rozbalovaci
menu se signaturami jiz pouzitymi pro dany titul serialu (které je mozné vybrat, pfipadné
také upravit).

4. Poznamka - Pocet znak{ pro pozndmku neni nijak omezen. Poznamka je zobrazena
pouze v tomto rozhrani.

5. Umisténi exemplare - Polozky rozbalovaciho menu jsou odvozeny z
L,Umisténi“nastavenych v administratorském rozhrani (,,Lokalni administrace* -
»Umisténi exemplari“). Pokud bylo ,Umisténi“ zadano v Sabloné pro exemplare, bude
pro danou distribuci standardné zobrazeno umisténi nastavené v Sabloné.

6. Cena - Pokud jste vloZili cenu do Sablony pro exemplare, bude v poli ,Cena“ uveden Udaj
nastaveny v Sabloné exemplarl pro danou distribuci.

7. PFijmout - Zaskrtavaci pole je standardné aktivni. Pokud s stane, Ze néktery z exemplari
nechcete prijmout, deaktivujte zaskrtavaci pole pro dany exemplar.
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6. Udaje mizete pfidat individualné k jednotlivym exemplaffim nebo je mozné je vypnit do
prislusnych poli nad ¢arou a poté poznamku aplikovat na vSechny exemplare tlacitkem
»Pouzit”.

7. Pokud jste vyplnili pfislusné Udaje, pfijméte exemplare tlaCitkem ,, PFijmout*”.

8. Po prijeti zmizi prijaté exemplare z obrazovky. Poté mlzete pouzit tlacitko ,,Zacit znovu* pro
vyhledani dalSiho serialu. Exemplare, které nebyly pfijaty budou pfi otevreni rozhrani v
nasbidce oCekavanych Cisel, okud nebudou pfijaty.

9. Pokud ma exemplar serialu, ktery jste prijali Carovy kdd a zaroven Sablona pro exemplare ma
nastaven priznak ,Zobrazit v OPACu“ a také je umisténa v lokaci, ktera ma byt zobrazena v
OPACu, pak se exemplare periodik zobrazi v OPACu. Souhrn (dajd o doslych ¢isel seriald v
OPACu se aktualizuje.
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