2024/05/17 18:10 Zruseni rezervace personalem

Zruseni rezervace k vyzvednuti
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Zruseni rezervace z rozhrani bibliografického zaznamu

1. Najdéte bibliograficky zaznam titulu, u kterého chcete zrusit rezervaci
2. Kliknéte na tlacitko ,Akce pro tento zaznam* vpravo nahore a zvolte polozku zobrazit
rezervace
3. V seznamu rezervaci zvolte pozadovanou polozku kliknéte pravym tlacitkem mysi nebo kliknéte
na tlacitko ,Akce pro vybrané rezervace”.
4. Z kontextového menu vyberte polozku ,,Zrusit rezervaci“.
5. Pro odstranéni rezervace ze sezenamu rezervaci k vyzvednuti je jesté nutné knihovni
jednotku , vratit“:
1. Otevrte rozhrani pro vraceni dokumentu
2. Nactéte ¢arovy kod knihovni jednotky

Zruseni z prehledu rezervaci ve ctenarském konteé

1. Najdéte konto pozadovaného Ctenare a kliknéte na kartu ,,Rezervace“
2. Vyberte pozadovanou rezervaci v seznamu rezervovanych dokumnet( a kliknéte na tlacitko

»Akce pro vybrané rezervace“ v pravé horni ¢asti rozhrani (nebo kliknéte pravym tlacitkem
mysi) a z kontextového menu zvolte polozku ,, Zrusit rezervaci*.
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3. Po vybéru polozky ,zrusit rezervace se otevre se vyskakovaci okno pro poznamky, k zruseni
rezervace, ve kterém muzete vyberat dlvod zruseni (vychozim nastavenim je ,rezervace
zrusena personalem”) a pridat komentar k ruseni rezervace. Pote zruSeni rezervace potvrdte
kliknutim na tlacitko ,,Ano*/.
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- Pokud uz byla rezervace pfipravena pro Ctenare (tj. méla statust ,Rezervace k vyzvednuti“), je
pro dokonceni zruseni jesté nutné knihovni jednotku "vratit" - tim se aktivuje zachyceni
rezervace pro dalsiho Ctenare ve fronté (nebo pokud nebyl titul rezervovany, vracenim se zméni
status exemplare z ,pripravno k vyzvednuti“ na , volné“): - Otevrte rozhrani pro vraceni
dokumentu - Nactéte carovy kdd knihovni jednotky
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