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Zruseni rezervace personalem

Zruseni rezervace z rozhrani bibliografického zaznamu

1. Najdéte bibliograficky zaznam titulu, u kterého chcete zrusit rezervaci

2. Kliknéte na tlacitko ,Akce pro tento zaznam* vpravo nahore a zvolte polozku zobrazit
rezervace

3. V seznamu rezervaci zvolte pozadovanou polozku kliknéte pravym tlacitkem mysi nebo kliknéte
na tlacitko ,Akce pro vybrané rezervace* a z kontextového menu vyberte polozku ,,Zrusit

rezervaci”.
Detaily zdznamu ( Pidat svazky ) ( Zobrazit format MARC )
Nazev: Rembrandt : Tragedie pruniho maderniho Elovéka Vydani: 1%, wydani TCN (kontrollni & zazn.): 10868 VytvoFil(a): adrmin
Autor: Loon, Hendrik Willem van Datum vydani 1947 Databazové ID: 10868 Naposledy editoval(a): Hanka
Signatura z bib. zaznamu #: Vlastnik zaznamu tas posledni editace:  20,12,11 10;55
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4. Vybérem polozky ,Zrusit rezervaci“ se aktivuje vyskakovaci okno pro poznamky a potvrzeni
zruseni. V ném mUzete vybrat dlvod zruseni (vychozim nastavenim je ,rezervace zrusena
personalem”) a pfidat komentar. Pote zruSeni rezervace potvrdte kliknutim na tlacitko ,,Ano“.
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Zrusit rezervaci Divody a poznarmky

IStaFF forced j

Orriylern duplikovand rezervace|

Cpravdu choete zrugit tyto rezervace? MNe >

5. Pokud uz byla rezervace pfipravena pro ¢tenare (tj. méla status ,Rezervace k vyzvednuti“), je
pro uvolnéni rezervovaného exeplare pro dalsi vypdjcky nebo rezervace nutné knihovni
jednotku jesté "vratit" - tim se aktivuje zachyceni rezervace pro dalSiho Ctenare ve fronté (nebo
pokud nebyl titul rezervovany, vracenim se zmeéni status exemplare z ,pripravno k vyzvednuti“
na ,volné“):

1. Otevrte rozhrani pro vraceni dokumentu
2. Nactéte ¢arovy kdéd knihovni jednotky
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3. V zavislosti na pracovnich postupech knihovny vytisknéte priivodku rezervace

Zruseni z prehledu rezervaci ve ctenarském konteé

1. Najdéte konto poZzadovaného ctenare a kliknéte na kartu ,, Rezervace”

2. Vyberte pozadovanou rezervaci v seznamu rezervovanych dokumnet( a kliknéte na tlacitko
»Akce pro vybrané rezervace* v pravé horni ¢asti rozhrani (nebo kliknéte pravym tlacitkem
mysi) a z kontextového menu zvolte polozku ,,Zrusit rezervaci”.
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3. Vybérem polozky ,Zrusit rezervaci” se aktivuje vyskakovaci okno pro poznamky a potvrzeni
zruseni. V ném mUzete vybrat dlvod zruseni (vychozim nastavenim je ,rezervace zrusena
personalem”) a pridat komentar. Pote zruseni rezervace potvrdte kliknutim na tlacitko ,,Ano“.
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4. Pokud uz byla rezervace pfipravena pro ¢tenare (tj. méla status ,Rezervace k vyzvednuti“), je
pro uvolnéni rezervovaného exeplare pro dalsi vypdjcky nebo rezervace nutné knihovni
jednotku jesté "vratit" - tim se aktivuje zachyceni rezervace pro dalSiho Ctenare ve fronté (nebo
pokud nebyl titul rezervovany, vracenim se zméni status exemplare z ,pripravno k vyzvednuti”
na ,volné“):

1. Otevrte rozhrani pro vraceni dokumentu
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2. Nactéte Carovy kdéd knihovni jednotky
3. V zavislosti na pracovnich postupech knihovny vytisknéte priivodku rezervace
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