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Zachyceni a priprava rezervace pro ctenare
(na dokumentaci se pracuje)

Rerezerace mohou mit v Evergreenu ¢tyfi statusy: Cekani na jednotku (exemplaF), Cekani na jednotku
(exempldr), V prepravé nebo Pripraveno k vyzvednuti.

 Cekani na jednotku: viechny rezervovatlené jednotky jsou bud vyplj¢eny nebo nejsou
dostupné z jiného dvodu.

» Cekani na zachyceni: Systém nasel vhodnou jednotku a pfifadil ji k rezervaci. Pfifazena
jednotky je zobrazena v Seznamu poZadavkl na rezervace (viz menu VypUj¢ka - Seznam
pozadavk{ na rezervace) a ¢eka na zachyceni rezervace personalem

» V prepraveé: Rezervace byla zachycena v jiné knihovné, nez ma byt vyzvednuta Ctenarfem a je
na cesté do knihovny pro vyzvednuti.

» Pripraveno k vyzvednuti. Rezervace byla zachyena persondlem, je na regale s rezervacemi k
vyzvednuti a ¢eka na vyzvednuti ¢tenarem.

Priprava rezervaci pro ctenare

Priprava rezervace se lisi podle toho, zda byl dokument v dobé rezervace pUj¢eny nebo byl dostupny
v knihovne.

Pujéené dokumenty

Pokud je jsou vSechny rezervovatelné exmplare v dobé zadani rezervace pUjceny, jakmile se vrati
vhodnad jednotka, je personal pfi vraceni této jednotky upozornén, ze jde o rezervovany dokument (viz
zachyceni rezervace).

Dokumenty dostupné v knihovné

Jestlize je rezervovany dokument dostupny v knihovné, je nutné, aby personal tento exemplar vyzved|
na regdle a pfipravil pro Ctenare.

Seznam rezervaci, které je nutné pripravit pro ¢tenare, zobrazite pomoci menu ,VypUljcka » Seznam
rezervaci k vyzvednuti (viz obrazek nize)
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Zobrazeni polozek Ize radit kliknutim na zahlavi sloupce. Pozor, fazeni slopucli neovlivni tiskovy
vystup).

Seznam rezervaci k vyzvednuti se neustdle aktualizuje. Pokud pfibudou nové rezervace nebo je
rezervace zachycena (viz dale), tyto zmény se ihned projevi.

Tisk seznamu rezervaci k vyzvednuti

Pro tisk seznamu rezervaci jsou dostupné tyto volby:

» Vytisknout plny seznam: Pfi kliknuti na tlacitko ,, Vytisknout plny seznam* se vytiskne
Ndzev dokumentu, Autor, Umisténi regdlu, Signatura a ¢arovy kod.

 Stahnout CSV: Pro stazeni CSV souboru” kliknéte na tla¢itko se $ipkou doll na pravé strané
nad zahlavim sloupcl (viz obrazek nize) a poté zvolte Stahnou piné CSV. Soubor CSV bude
obsahovat vSechny sloupce akutalné zobrazené na obrazovce, v tom poradi, jak jsou zobrazeny.
Poznamka: Pokud do csv vystupu zahrnete carové kédy a zobrazite je v programu Excel, je pro

sprdvné zobrazeni ¢arového kédu nutné zménit Format bunék na ,Cislo” a nastavit pocet
zobrazenych desetinnych cisle na nulu.
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Seznam rezervaci k zachyceni

.

Detailni zobrazeni Vytisknout plny seznam I« « » Akce ~ Radka 25 - Strana 1 O
¢, OJ Umisténi Signatura Autor Nazev Aktualni jednotka Casti Status exem|Potencialni je
1 [J Odborna literatura FL-1 Sokol, Jan 1936- Mala filosofie &lovéka a Slovnik filosofi... 424480012374 Volné 4
2 [ Odborna literatura FL-2.3 Hare, Richard Mervyn 1... Zakladatelé mysleni : Platén, Aristotel... 424480003470 Volné 1
3 [] Odborné literatura Ped-6 Feldmann, Christian 195... Adolf Kolping_: Zivot nhaplnény solidarit... 424480037846 Volné 1
4 [] Odbarna literatura Ped-9.3 Zapletal, Milos 1930- Velké kniha deskovych her 424480011676 Volné 1
5 [ Odborna literatura PT-8 Clinical handbook of pastoral counseli... 424480000579 Volné 1

Zachyceni rezervaci

Pujéené dokumenty

Dokumenty, které byly v dobé rezervace pUjceny, jsou zachyceny pfi vracent:

Pri nacCteni Carového kodu jednotky se zobrazi upozornéni, Ze jde o rezervovany dokument a ktery

Ctendr si jej rezervoval (viz oibrazek nize). Pokud neni v modifikdtorech vraceni nastaveno ,Potlacit
rezervace a prepravy”, vytiskne se zaroven prlivodka rezervace, ktera se obvykle vklada do knihy.

Eniha je poté umisténa na regdl s rezervacemi k vyzvednuti.

Rezervacni pravodka

Tato jednotka by méla byt pfednana k rezervacim u vypujcniho pultu.

carovy kod jednotky: 424480026037

Nazev: Mala filosofie ¢lovéka : a Slovnik filosofickych pojmu
Autor: Sokol, Jan

Signatura: FL-1

Rezervace pro ¢tenare Dlouha , Marie Testovaci
Carovy kod &tenare: 1357

Datum pozadavku: 15.09.2020
Poznamky k pozadavku

Datum vytisténi pravodky 15.09.2020

Tisk
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Pokud ma byt rezervovana jednotka vyzvednuta v jiné knihovné, zobrazi se upozornéni, ze jde o
dokument urcCeny k prepravée s informacemi, do které knihovny ma byt dokument smérovan (viz
obrazek nize). Pokud Pokud si ¢tenar zvolil odeslani oznameni o rezervaci e-mailem, odesle se také e-

mail na adresu, kterou ¢tenar uved|.
=

Pfrepravni pravodka

99

Cil JAB-KJZ

Katedra jazyku
Samovska 8
Praha 2, 12000

¢arovy kod jednotky: 424480026037

Nazev: Mala filosofie ¢lovéka : a Slovnik filosofickych pojmu
Autor: Sokol, Jan

Signatura: FL-1

Rezervace pro ¢tenare Novak, Marcel testovaci
Carovy kod &tenare: 123456789

Datum pozadavku: 15.09.2020
Datum vytigténi pravodky 15.09.2020

Tisk

Dokumenty dostupné v knihovné

Pokud byly dokumenty vyhledany na zakladé Seznamu rezervaci k vyzvednuti, je nutné zachytit je
manualné.

1. Pro zachyceni kliknéte v hlavni nabidce na zelené listé na ,VypUljcka“ a poté z nabidky vyberta
zvolte z hlavniho menu poloZku ,Zachytit rezervace”. Alternativné miZzete pouzit kldvesovou
zkratku ,,Shift“ + ,, F2“.

2. V rozhrani pro zachyceni rezervaci (viz obrazazek nize) na¢téte ¢arovy kdéd jednotky. Po nacteni
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jednotky se vystiskne privodka rezervace (pfipadné privodka pro prepravu, pokud je mistem
pro vyzvednuti rezervace jina knihovna). Pokud si ¢tenar zvolil odeslani ozndmeni o rezervaci e-
mailem, odesle se také e-mail na adresu, kterou ¢tenar uvedl.

® Hledat v Vypuijcka v Katalogizace v Akvizice v Rezervace zdroji v Administrace v Eva @ JAB-KN-eva Cestina |®

Zachytit rezervace

Automaticky tisknout pravodky rezervaci a prepravy

Carovy kod Potvrdit
Vracené exemplare M @ W  Akce~ Radka25+ Stanal~ |~
¢ [ Carovy kéd Nazev Umisténi Autor Vypujéni ki Signatura Smérovat do
1 () 424480026037 Mala filosofie Clovéka : a Slovni... Odborna literatura Sokol, Jan JAB-KN FL-1 Regal s rezervacemi
Viytisknout potvrzeni (7] Zobrazit tiskovy dialog ] Ofiznout seznam (na 20 fadkd) () Presny carovy kéd Modifikétory vraceni v

3. VlozZete prlvodku rezervace ke knize a a knihu predejte na regal s rezervacemi k vyzvednuti
nebo k preprave.
1)

CSV je seznam hodnot oddéleny ¢arkami, ktery je mozné importovat do tabulkového kalkulatoru jako
Excel nebo LibreOffice Calc.
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