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Zachyceni a priprava rezervace pro ctenare
(na dokumentaci se pracuje)

Rerezerace mohou mit v Evergreenu ¢tyfi statusy: Cekani na jednotku (exemplaF), Cekani na jednotku
(exempldr), V prepravé nebo Pripraveno k vyzvednuti.

 Cekani na jednotku: viechny rezervovatlené jednotky jsou bud vyplj¢eny nebo nejsou
dostupné z jiného dvodu.

» Cekani na zachyceni: Systém nasel vhodnou jednotku a pfifadil ji k rezervaci. Pfifazena
jednotky je zobrazena v Seznamu poZadavkl na rezervace (viz menu VypUj¢ka - Seznam
pozadavk{ na rezervace) a ¢eka na zachyceni rezervace personalem

» V prepraveé: Rezervace byla zachycena v jiné knihovné, nez ma byt vyzvednuta Ctenarfem a je
na cesté do knihovny pro vyzvednuti.

» Pripraveno k vyzvednuti. Rezervace byla zachyena persondlem, je na regale s rezervacemi k
vyzvednuti a ¢eka na vyzvednuti ¢tenarem.

Priprava rezervaci pro ctenare

Pokud je jsou vSechny rezervovatelné exmplére v dobé zadani rezervace pdjceny, jakmile se vrati
vhodna jednotka, je personal pfi vraceni této jednotky upozornén, Ze jde o rezervovany dokument a
ktery Ctenar si jej rezervoval. Pokud neni v modifikatorech vraceni nastaveno ,Potlacit rezervace a
prepravy”, vytiskne se zaroven prdvodka rezervace, kterou je mozné vlozit do knihy.

Jestlize je rezervovany dokument dostupny v knihovné, je nutné, aby persondl tento exemplar
pripravil pro ¢tenare.

Rezervace, které je nutné pripravit pro ¢tenare, nadjdete v menu ,VypUj¢ka - Seznam rezervaci k
vyzvednuti“. Seznam je mozné vytisknout. Zobrazeni polozek Ize radit kliknutim na zahlavi sloupce
(fazeni slopuct vSak neovlivni tiskovy vystup).

Pro tisk seznamu razevaci jsou dostupné tyto volby: Vytisknout piny seznam: Pfi koliknuti na tlacitko
Vytisknout plny seznam se vytiskne Nazev dokumentu, Autor, Umisténi regalu, Signatura a Carovy
kéd. Stahnout CSV: Pro stazeni CSV souboru *. Pro vytvofeni CSV souboru kliknéte na tlagitko se
Sipkou dolll na pravé strané nad zahlavim sloupcl a poté zvolte Stahnou pIné CSV. Soubor CSV bude
obsahovat vSechny sloupce akutalné zobrazené na obrazovce, v tom poradi, jak jsou zobrazeny.

Poznamka: Pokud do csv vystupu zahrnete Carové kdédy a zobrazite je v
programu Excel, je pro spravné zobrazni Carového kédu nastavit Format bunék
jako Cislo a nastavit pocet zobrazenych desetinnych &isle na nulu.

The Holds Pull List is updated constantly. Once an item on the list is no longer available or a hold on
the list is captured, the items will disappear from the list. The Holds Pull List should be printed at least
once a day. Capturing Holds

Holds can be captured when a checked-out item is returned (checked in) or an item on the Holds Pull
List is retrieved and captured. When a hold is captured, the hold slip will be printed and if the patron
has chosen to be notified by email, the email notification will be sent out. The item should be put on
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the hold shelf.

To capture a hold, select Circulation - Capture Holds (or press Shift-F2).
holds-pull-5

Scan or type barcode and click Submit.
holds-pull-6

The following hold slip is automatically printed. If your workstation is

not setup for silent printing (via Hatch), then a print window will appear.
holds-pull-7

If the item should be sent to another location, a hold transit slip will
be printed. If your workstation is not setup for silent printing (via
Hatch), then another print window will appear.

If a patron has an OPAC/Staff Client Holds Alias in his/her account, it
will be used on the hold slip instead of the patron’s name. Holds can a

1)

seznam hodnot oddéleny Carkami, ktery je mozné importovat do tabulkového kalkulatoru jako Excel
nebo LibreOffice Calc
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