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Prirucka pro uzivatele Osobni knihovny

V této priru¢ce najdete zdkladni informace o praci s Osobni knihovnou, kterou provozuje Osvobozena
knihovna, z. s., a to v knihovnim softwaru Evergreen (http://evergreen-ils.org/).

Prirucka je zamérena na prihlasovani, katalogizaci a pljcovani/vraceni.

Evergreenu obecné a jsou zatim zaméreny na prostredi desktopového sluzebniho klienta. Prostredi
webového klienta, pro které je pfipravena tato prirucka, se ovsem liSi pouze v detailech. Na dokuwiki
najdete také radu dalsich navodd, napr. ndvod pro praci s online katalogem

V4 7

Jak se do osobni knihovny prihlasim?

Do webového sluzebniho se prihlasite na adrese https://osobni.osvobozena-knihovna.cz/eg/staff/. Je
tfeba zadat uzivatelské jméno a heslo, které jste od ndas obdrzeli, a také vybrat spravnou pracovni
knihovnu (svou osobni knihovnicku)

ProtoZe webovy klient ve verzi Evergreenu, ktery Osobni knihovna pouZziva, neni prozatim lokalizovan
do cestiny, je mozné pouzit také desktopového klienta, viz Instalace a registrace sluzebniho klienta
Evergreenu pro OSOK

V pripadé, Ze jste zapomnéli své prihlasovaci heslo, miZete vygenerovat nové heslo na prihlasovaci
strance do online katalogu. Pokud jste zapomnéli prihlasovaci jméno, napiste ndm na adresu
info@osvobozena-knihovna.cz, my Vam je zasleme.

Podrobny navod: Instalace sluzebniho klienta

v O

Jak nastavim ve své knihovné umisténi exemplaru?

Z menu ,administrace” zvolte polozku ,Lokalni administrace” - ,Umisténi exemplari“ (Copy location
editor) Podrobny navod viz Umisténi exemplar

Jak stahnu bibliograficky zaznam?

* Kliknéte na polozku Katalogizace a poté vyberte polozku Import zdznamd pomoci Z39.50.

* Vyberte jeden nebo vice zdrojl, ve kterych chcete vyhledavat. Pozor, je nutné mit zaskrtnutou
volbu “Lokalni katalog"”. Dale doporucujeme zejména bazi NKC a bazi SKC, tj. Souborny
katalog CR.

* Vyplnte potfebné Udaje. Ma-li dokument ISBN, doporucujeme zadat ISBN, ziskate tak
nejpresné;jsi vysledky. V pripadé, Ze soucasti nazvu jsou jednopismenné vyrazy, napf. spojky, do
vyhledavaciho dotazu je nezaclenujte. Napr. misto novy brevif o viné zadejte novy brevif viné.

e Kliknéte do fadku s vybranym zaznamem a pak na tlacitko Import.

» Po UspéSném stazeni se zobrazi identifikator importovaného zaznamu a moznost Prejit na
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zdznam.

* Pozor! Pokud se ve vysledcich vyhledavani objevi zadznam ze zdroje “native-evergreen-
catalog”, znamena to, Ze zaznam uz je v katalogu. Zaznam znovu nestahujte - vyhledejte
jej v katalogu a Udaje o vlastnictvi exemplare pridejte k jiz existujicimu zaznamu.

Podrobny navod: Import zaznam{ prostrednictvim Z.39.50

Jak upravim prave stazeny bibliograficky zaznam?

e Kliknéte na polozku Editace MARCu na listé.
 Upravte potrebné udaje.
* Kliknéte na tlacitko Ulozit.

Podrobny navod: Uprava a vkladani zaznam( - -prace v editoru MARC

Jak vytvorim novy bibliograficky zaznam?

« Kliknéte na polozku Katalogizace a poté vyberte polozku VytvoFit novy zaznam MARC.
 Vyberte Sablonu K _book a kliknéte na Nahrat.

 Vyplnte potrfebné Udaje.

« Kliknéte na tlacitko Ulozit.

Podrobny navod: Uprava a vkladani zdznam( - -prace v editoru MARC
Jak pridam udaje o exemplari?

Podrobny navod: Pridani signatury a exemplar

Pfidani nebo Upravy exemplafd mohou zjednodusit Sablony pro Gpravu exemplafd

Jak pridam nového ctenare?

« Kliknéte na polozku Vypujéka a poté vyberte polozku Registrace étenare.
 Vyplnte potfebné Udaje (povinné Gdaje jsou oznaceny zluté).
* Kliknéte na tlacitko Ulozit.

v O

U ctendru prosim uvadéjte nejlépe pouze tyto udaje:

Carovy kod,
prihlasovaci jméno
heslo,

jméno,
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e prijmeni.

 Pokud pri vyplnovani idajd nového ¢tenare nevyplnite pole “prihlasovaci jméno”, do tohoto pole
se automaticky prenese hodnota z pole “¢arovy kéd”.

 Pokud nechcete pouzivat skute¢né ¢arové kody, mize byt jako ¢arovy kéd uvedena napr. stejna
hodnota jako v prihlaSovacim jméné.

e Abyste nemuseli vypliovat povinna pole, tlacitkem ,X“ zruste adresu ve spodni Casti rozhrani.

L4

Jak najdu jiz zapsaného ctenare?

e Kliknéte na polozku Hledat a poté vyberte polozku Hledat ¢tenare.
 Vyplite jeho prijmeni (popf. i jméno).
e Kliknéte na tlacitko Hledat.

MUzZete také vyuzit prehled ¢tenard, ktery se zobrazi po kliknuti na polozku Hledat ¢tenare.

Podrobny navod: Vyhledani ctenare

Va

Jak pujéim ¢tenari exemplar?

* Kliknéte na polozku Vypujéka a poté vyberte polozku Pljcit.
e Zadejte Carovy kdd Ctenare a kliknéte na tlacitko Potvrdit.
 Zadejte ¢arovy kdd plj¢ovaného dokumentu a kliknéte na tlacitko Potvrdit.

Podrobny navod: Pljcovani

Jak zaznamenam vraceni exemplare?

* Kliknéte na polozku Vyplijcka a poté vyberte polozku Vratit.
e Zadejte Carovy kod vraceného dokumentu a kliknéte na tlacitko Potvrdit.

Podrobny navod: Vraceni exemplare

Chcete se zeptat na néco dalsiho?

V pripadé, Ze jste v této prirucce nenasli odpovéd na svou otazku, mlzete zkusit pouzit vyhledavaci
pole nebo ndm napsat na adresu info@osvobozena-knihovna.cz - radi Vam poradime.
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