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Navody a tipy pro konkrétni cinnosti
knihovne

Zavadeéni knihovniho systému

e Zé4dost o pfidéleni sigly:
http://www.caslin.cz/caslin/databaze-pro-vyhledavani/adresar/pozadavek-na-prideleni-sigly

* Informace o Carovych kdédech (primarné urceno pro knihovny, které planuji zapojeni do SPOK,
ale na strance najdete také obecné informace tykajici se Zadosti o pridéleni prefixu nebo tipy na
nastaveni ¢tecky ¢arovych kodu)

e Pridéleni identifikatoru kontrolniho Cisla

Souborny katalog

Prispivani do souborného katalogu

Prace ve sluzebnim klinentu Evergreenu

* Vicenasobné profily (vytvoreni vice uZivatelskych profild s moznosti vlastniho nastaveni na
jedné pracovni stanici).
e Spusténi sluzebniho klienta s pfeddefinovanymi panely

Vypujéni protokol

e Vraceni omylem / nepravem provedené platby

» Vyména Ctenarského priikazu (zména carového kodu)

e Chybové hlaseni "no_matchpoint" pri plj¢ovani dokumentu
e Bezhotovostni platebni prevody

Katalogizace

* Slouceni bibliografickych zaznam{

» Predkatalogizované exemplare (postup po vraceni vypdj¢eného predkatalogizovaného
exemplare)

 Zobrazeni elektronickych zdrojd v OPACu

 Presuny exemplard k jinému zdznamu, svazku, do jiné knihovny
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