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Konvence pro vytvareni stranek na
Evergreen DokuWiki

Nazvy stranek

Ndazvy stranek se zobrazuji jako webova adresa.

Jak spravné pojmenovavat stranky:

* Nazvy by mély vzdy vystihovat, o ¢em dana stranka pojednava
* Nazvy by mély byt co nejkratsi,
e Stranky musi byt umistény ve spravném jmenném prostoru (viz nize).

Jmenné prostory (sekce Dokuwiki)

Na DokuWiki Ize vytvaret tzv. @ jmenné prostory, tj. sekce webu. Pro tyto sekce Ize nejen nastavit
pristupova prava pro skupiny uzivateld nebo jednotlivé uZivatele, ale také vytvorit specialni navigaci.
Jmenny prostor se vytvori, pokud se pred nazev vytvarené stranky napiSe nazev jmenného prostoru
nasledovany dvojteckou a pozadovanym nazvem souboru

V soucasné dobé na portale Evergreen DokuWiki existuji tyto tematické jmenné prostory:

e Uvod do prace ve sluzebnim klientu

* vypujcky (vypUjéni protokol)

* rezervace

e katalogizace

e autority (probelmatika spravy autorit)

* sprava seriall (periodik)

e akvizice

e opac (manualy k online katalogu)

e zpravy (zpravy a statistiky)

e administrace (nataveni a administrace systému)
prispivani do Souborného katalogu CR

dopliky (napf. katalogizacni Sablony, tiskové Sablony, obalkyknih.cz)

Dale existuji institucionalni jmenné prostory pro interni dokumentaci:

* kds (Katolicky domov studujicich)

 knihovna_jabok (Knihovna Jabok)

« dobry_pastyr (Hospic Dobrého Pastyfe v Cer¢anech)
e jachymka (Sdruzeni Jachymka)

o cvt (Clovék v tisni)

 spok (SPOK -Spolecny katalog Evergreen)
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¢ 0s0k (Osobni knihovna)

Vytvoreni nové stranky v konkrétnim jmenném prostoru

Postup je stejny jako pfi vytvoreni jakékoliv nové stranky”, jen je nutné pred nazev stranky pfidat
nazev jmenného prostoru a za dvojteckou bez mezer uvést nazev stranky:
jmenny_prostor:nazev_stranky

Priklad:

pro zadani nové stranky s nazvem ,,Z39.50 ve jmenném prostoru katalogizace zadejte do vyhledavaci
pole dotaz katalogizace:Z39.50.

Pojmenovani vstupni stranky pfri vytvoreni nového jmenného prostoru

Nazev vstupni stranky jmenného prostoru je stejny, jako nazev jmenného prostoru
Priklad

Uvodni strdnka jmenného prostoru ,katalogizace” se bude jmenovat také ,katalogizace*, tj. v praxi je
pri jejim vytvareni pouzit nazev stranky: , katalogizace:katalogizace*

Nazvy klaves, tlacitek a polozek menu

Nazvy klaves, tlacitek, polozek menu, akci nebo dalSich voleb se piSi v uvozovkach a je pro né pouzita
tucna kurziva.

Priklad spravného oznaceni tlacitka nebo akce:

Kliknéte na tlacitko ,, Potvrdit*

Kliknéte na tlac¢itko //**"Potvrdit"**//

Popis jednotlivych kroki a pracovnich postupt

Popis jednotlivych krokd nebo pracovnich postupd piste formou ¢éislovaného seznamu.
Pro navody postupu pouzivejte tvar 2. osoby mnozného ¢isla rozkazovaciho zpisobu.
Kazdy ukon, ktery ma uzivatel provést, je samostatnym bodem v ¢islovaném
seznamu.

Popis akce, ktera se po daném kroku automaticky provede nebo popis zobrazeného
rozhrani patfi logicky jesté do téze odrazky.

Priklad: Kliknéte na odkaz ,Administrace”. Zobrazi se seznam jednotlivych nastaveni
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* Nespoléhejte se pFi popisu pouze na obrazky a nepozivejte nepresna vyjadreni jako

,Zobrazi se takovyto seznam*. Stru¢né popiste jednotlivé kroky slovné i v pfipadé, ze soulasti
napovédy je snimek obrazovky nebo jiny obrazek. UZivatel totiz mize mit vypnuté obrazky nebo
si prohlizet stranku na mobilu (kde je obrdzek maly, takZe nevidi detaily), nevidomy mize
pouzivat hlasovy vystup, apod. Vzdy napiste, co konkrétné se uzivateli zobrazi napr.
Zobrazi se seznam usporadany podle jednotlivych tituld apod.

Piiklad popisu kroku:

N

. Prihlaste se do svého Ctenarského konta.
. Kliknéte na odkaz ,Administrace*. Zobrazi se seznam jednotlivych nastaveni.
. V seznamu nastaveni klinéte na odkaz s nazvem pozadované akce. Otevre se formular pro

nastaveni zvlolené polozky. Povinna pole jsou zvyraznéna zlute.
Provedte potrebna nastaveni.

. Poté klinéte na tlacitko ,,Potvrdit”.

[[opac:prihlaseni|Prihlaste se]] do svého Ctenarského konta.
Kliknéte na odkaz //**"Administrace"**//. Zobrazi se seznam jednotlivych

nastaveni.

V seznamu nastaveni klinéte na odkaz s ndzvem poZadované akce. Otevre se

formuldr pro nastaveni zvlolené polozky. Povinna pole jsou zvyraznéna zluté.

Provedte potrebna nastaveni.
Poté klinéte na tlacitko //**"Potvrdit"**//.

Obrazky

Grafické oddéleni obrazka od textu

llustraCni obrazky, které se vztahuji k textu (napf snimky obrazovky, které ilustruji postup popisovany
na strance) vkladejte do textu tak, aby

* byly na samostatném radku (s vyjimkou smajlik(i nebo obrazk(, které jsou soucasti textu),
e nahore a dole byly obrazky vizualné dostatecné oddélené od textu.

Je to dllezité zejména G snimkU obrazovky, které obsahuji ¢asti textu, takze pri malém odsazeni
obrazku od textu nemusi byt zfejmé, kde konci obrazek a zacina text. V nékterych pripadech je
nutné pouzit pro dostatecné odsazeni pouzit dvojity znak nak pro zalomeni textu pred i za
obrazkem: tj.

A\ \\

Umisténi obrazku v bézném textu mezi dvéma odstavci

Priklad:

Text prvniho odstavce odstavce
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Text druhého odstavce

Text prvniho odstavce odstavce
{{::0obrazek.jpg|Obrazek}}

Text druhého odstavce

Umisténi obrazku v textu jednoho odstavce

V béZzném textu se doporucuje pouzit dvojity znak pro odrakovani:
Priklad:

Prvni Cast odstavce.

Y& ¥4

Druha c¢ast odstavce.

V bézném textu se doporucuje pouzit dvojity znak pro odrakovani:

Prvni ¢ast odstavce. \\ \\ {{::obrazek.jpg|Obrazek}} \\ \\ Druha cast
odstavce.
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Umisténi obrazku v ¢islovaném nebo necislovaném seznamu:

Aby bylo zachovano Cislovani polozek seznamu a pfitom obrazek netvoril samostatnou polozku
seznamu, je nutné v textu polozky seznamu, ke které obrazek patfi, pouzit pouzit dvojity znak pro
odrakovani:

Priklad:
Obrazek je vlozen do textu, ktery obsahuje necislovany seznam:

1. Prvni polozka seznamu
2. Druha poloZzka seznamu

3. treti polozka seznamu

Obrazek je vlozen do textu, ktery obsahuje necislovany seznam:
- Prvni polozka seznamu
- Druha polozka seznamu \\ \\ {{::obrazek.jpg|Obrazek}} \\ \\
- treti polozka seznamu

Ochrana osobnich udaju pfi praci s obrazky nebo dokumenty

Pokud na dokumentac¢ni portal nahravate jakykoliv typ soubor(, je nutné dat pozor, aby soubory
neobsahovaly osobni Udaje, které podléhaji ochrané.

Odstranéni osobnich udaju ze snimki obrazovky

Z vOo

Snimky obrazovky by nemély obsahovat Zadné osobni Udaje Ctenardy, tj. Carové kédy, jména ve
spojeni se seznamem vypujc¢ek nebo s osobnimi Gdaji jako je adresa, datum narozeni apod. Nékdy je
vSak z vyukovych dlvodl nutné, aby tyto Udaje byly na snimku obrazovky zobrazeny. V takovém
pfipadé je mozné bud

 pouzit testovaci Ucty s fiktivnimi Udaji
e (Udaje v obrazku anonymizovat rozostfenim nebo zakrytim

Priklad pouziti testovaciho uctu
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Prehled Oétu Zpravy Vypljéené exemplare Rezervace Osobni udaje a hastaveni Moje seznamy knih

Piehled a nastaveni uzivatelskeho Gétu

Jméno Marie Zkusehni Diouha
Telefonni éislo pfes den
Telefonni ¢islo vecer

Dalsi telefonni éislo

Uzivatelske jméno Marie-testovaci Zmenit

Heslo (nezobrazenao) Zmenit
E-mailova adresa
Carovy kod platného prakazu 200000003184

Domovska knihovha Knihowvna Jabok

Datum vytvoreni uzivatelskeho

Gctu 30.06.2013

Pfiklad anonymizace udaju rozostfenim/zakrytim nékterych udaju

Detaily pofadaviou
Carowy kod ufivatele rezervace

Cernifidkovs, Eva

Typ rezervace

Knihovna pro wyzvednuti IKN Knihowna ﬂ

T Vytvori zidost |

1)

Jednim z moznych postupl je zadat ndzev nové stranky do vyhledavaciho pole ndzev nové stranky a
na strance s vysledky vyhledavani klinout na tlacitko vytvorit (ikon tuzky). Vice o vytvoreni nové
stranky viz https://www.dokuwiki.org/cs:page
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