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Konvence pro vytvareni stranek na
Evergreen DokuWiki

Nazvy stranek
Ndazvy stranek se zobrazuji jako webova adresa.

Jak spravné pojmenovavat stranky:

* Nazvy by mély vzdy vystihovat, o ¢em dana stranka pojednava
* Nazvy by mély byt co nejkratsi,
e Stranky musi byt umistény ve spravném jmenném prostoru (viz nize).

Jmenné prostory

V soucasné dobé na portale Evergreen DokuWiki existuji tyto tematické jmenné prostory:

e opac (manualy k online katalogu)
autority (probelmatika spravy autorit)
katalogizace

vypujcky (vypdjéni protokol)
nastaveni (administrace systému)

e zpravy (zpravy a statistiky)

Vytvoreni nového jmenného prostoru

Na DokuWiki Ize vytvaret tzv. @jmenné prostory, tj. sekce webu. Pro tyto sekce Ize nejen nastavit
pristupova prava pro skupiny uzivateld nebo jednotlivé uzivatele, ale také vytvorit specialni navigaci.
Jmenny prostor se vytvori, pokud se pred nazev vytvarené stranky napise nazev jmenného prostoru
nasledovany dvojteckou a pozadovanym nazvem souboru

Priklad
Pokud chcete vytvorit stranku ,, Objednavky “ v sekci webu , Akvizice”, napiste vyhledavace DokuWiki
»akvizice:objednavky“ a poté zvolte vytvoreni nové stranky.)).

Pojmenovani vstupni stranky jmenného prostoru

Ndazev vstupni stranky jmenného prostoru je stejny, jako ndzev jmenného prostoru

Priklad
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Uvodni strdnka jmenného prostoru ,katalogizace” se bude jmenovat také ,katalogizace*, tj. v praxi je
pfi jejim vytvareni pouzit nazev stranky: , katalogizace:katalogizace*

Nazvy klaves, tlacitek a polozek menu

Nazvy klaves, tlacitek, poloZzek menu, akci nebo dalSich voleb se piSi v uvozovkach a je pro né pouzita
tucna kurziva.

Priklad spravného oznaceni tlacitka nebo akce:

Kliknéte na tlacitko ,, Potvrdit*

Kliknéte na tlacitko //**"Potvrdit"**//

Popis jednotlivych kroki a pracovnich postupt

* Popis jednotlivych krokd nebo pracovnich postupd piste formou cislovaného seznamu
 Pro nadvody postupu pouzivejte tvar 2. osoby mnozného ¢isla rozkazovaciho zplsobu

Priklad

Pfihlaste se do svého Ctenarského konta

Kliknéte na tlacitko ,,Seznamy knih*, nebo vyberte kartu ,,Seznamy knih“,,
Zadejte pozadovany nazev seznamu

Klinéte na tlacitko ,, Potvrdit*

W

- [[opac:prihlaseni|Prihlaste se]] do svého Ctenarského konta

- Kliknéte na tlacitko //**"Seznamy knih""**// nebo vyberte kartu
//**"Seznamy knih""**//

- Zadejte pozadovany nazev seznamu

- Klinéte na tlacitko //**"Potvrdit"**//

Obrazky

Grafické oddéleni obrazku od textu

llustraCni obrazky, které se vztahuji k textu (napf snimky obrazovky, které ilustruji postup popisovany
na strance) vkladejte do textu tak, aby
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* byly na samostatném radku (s vyjimkou smajlik(i nebo obrazkd, které jsou soucasti textu),

* nahore a dole byly obrazky vizualné dostate¢né oddélené od textu. Je to dllezité zejména U
snimkd obrazovky, které obsahuji ¢asti textu, takze pfi malém odsazeni obrazku od textu
nemusi byt zfejmé, kde konci obrazek a zacina text. V nékterych pripadech je nutné pouzit pro
dostatecné odsazeni pouzit dvojity znak nak pro zalomeni textu pred i za obrazkem: t;.

A\

Umisténi obrazku v bézném textu mezi dvéma odstavci

Priklad:

Text prvniho odstavce odstavce

Text druhého odstavce

Text prvniho odstavce odstavce
{{::0brazek.jpg|Obrazek}}

Text druhého odstavce

Umisténi obrazku v textu jednoho odstavce

V bézném textu se doporucuje pouzit dvojity znak pro odfakovani:
Priklad:

Prvni ¢ast odstavce.
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Druha c¢éast odstavce.

V bézném textu se doporucuje pouzit dvojity znak pro odrakovani:
Prvni ¢ast odstavce. \\ \\ {{::obrazek.jpg|Obrazek}} \\ \\ Druha cast
odstavce.

Umisténi obrazku v ¢islovaném nebo necislovaném seznamu:

Aby bylo zachovano Cislovani polozek seznamu a pfitom obrazek netvoril samostatnou polozku
seznamu, je nutné v textu polozky seznamu, ke které obrazek patfi, pouzit pouzit dvojity znak pro
odrakovani:

Priklad:
Obrdazek je vlozen do textu, ktery obsahuje nelislovany seznam:

1. Prvni polozka seznamu
2. Druhd polozka seznamu

3. treti poloZzka seznamu

Obrazek je vlozen do textu, ktery obsahuje necislovany seznam:
- Prvni polozka seznamu
- Druhd polozka seznamu \\ \\ {{::obrazek.jpg|Obrazek}} \\ \\
- treti polozka seznamu
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Ochrana osobnich udaju pfi praci s obrazky nebo dokumenty

Pokud na dokumentac¢ni portal nahravate jakykoliv typ soubor(, je nutné dat pozor, aby soubory
neobsahovaly osobni Udaje, které podléhaji ochrané.

Odstranéni osobnich udaju ze snimki obrazovky

Snimky obrazovky by nemély obsahovat zadné osobni (daje ¢tenard, tj. carové kody, jména ve
spojeni se seznamem vypujc¢ek nebo s osobnimi Gdaji jako je adresa, datum narozeni apod. Nékdy je
vsak z vyukovych dlvodl nutné, aby tyto Udaje byly na snimku obrazovky zobrazeny. V takovém
pfipadé je mozné bud

 pouzit testovaci Ucty s fiktivnimi Gdaji
e Udaje v obrazku anonymizovat rozostfenim nebo zakrytim

Priklad pouziti testovaciho uctu

Prehled aétu Zpravy Vypljéene exemplare Rezervace Osobni udaje a nastaveni Moje seznamy knih

Piehled a nastaveni uzivatelského Gctu

Jmeéno Marie Zkusiebni Dlouha
Telefonni éislo pres den
Telefonni éislo veéer

Dalsi telefonni ¢islo

Uzivatelské jméno Marie-testovaci Zmenit

Heslo {nezohrazeno) Zmenit
E-mailova adresa
Carovy kéd platného prikazu 200000003184

Domovska knihoevha Knihovha Jabok

Datum vytvoreni uzivatelskeho

Gty 30.08.2013

Priklad anonymizace Gdaju rozostfenim/zakrytim nékterych ddaju

Detely pozadavke
Carovy kid uivatele rezervace

Cernifidkova, Eva
Typ rezervacs I

Knihovna pro vyzvednuti I KN

T Vytvort zédost |
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