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Vyrizovani rezervaci objednanych do JABoxu
(rezervacniho boxu)

Aby si Ctenari mohli vybirat, kam si objednaji vyzvednuti svych rezervaci/objednavek, byla vytvorena
fiktivni pobocka ,,JABox (rezervacni box)“, kterd ma v Evergreenu zkratku ,JAB-BOX“ a je podfizenou
organizacni jednotkou evergreenové knihovny s nazvem ,Knihovna Jabok“ (zkratka ,,JAB-KN“).

S pobocku JABox (rezervacni box) zachazi Evergreen jako s knihovnou, ktera sidli jinde nez Knihovna
Jabok, a tudiz, kdyz se nacte ¢arovy kéd knihy objednané do JABoxu na pracovni stanici registrované
do pobocky Knihovna Jabok (JAB-KN), zméni se status exemplare na status ,V pfepravé” (Evergreen
predpoklada, ze kniha se ma prepravit do jiné pobocky). Aby bylo mozné predat JABoxu rezervovanou
knihu, a pritom JABox ¢tenari knihu pfi vyzvednuti z prihrddky boxu spravné pdjcil, musi mit kniha
status ,Rezervace k vyzvednuti“. Ten ziska pouze v pfipadé, Ze je rezervace zachycena na pracovni
stanici (pocitaci) registrované v knihovné ,,JABox (rezervacni box)*“.

Pracovni stanice pro zachyceni rezervaci do JABOxu

Registrace pracovni stanice do pobocky JABox

1. Prihlaste se do Evergreenu béznym zplsobem

2. V hlavni nabidce (na zelené horni listé) kliknéte na ,,Administrace* a zvolte polozku
»Pracovni stanice* a poté , Registrované pracovni stanice”.

3. V sekci ,Registrovat novou pracovni stanice pro tento prohlize¢” najdéte v poli ,,Knihovna*
polozku ,JAB-BOX", a do pole ,,Jméno pracovni stanice* zadejte pozadované jméno. Poté
kliknéte na tlacitko ,,Registrovat“.

Pokud chcete registrovat pracovni stanici pocitaci/prohlizeci, kde jste zatim sluzebniho klienta
nepouzivali:

1. Zadejte do prohlizeCe adresu katalogu: mojzis.jabok.cz/eg/staff a vyplite své pfihlasovaci Udaje.
Zobrazi se nabidka pro registraci pracovni stanice.

2. V sekci ,Registrovat novou pracovni stanici pro tento prohlize¢” zvolte v poli ,,Knihovna“
polozku ,JAB-BOX", a do pole ,,Jméno pracovni stanice* zadejte pozadované jméno. Poté
kliknéte na tlacitko , Registrovat”.

Mozné pristupy k registraci pracovni stanice

1. Registrace pracovni stanice pro JAB-BOX ve stejném prohlizeci, ve kterém
je registrovana také pobocka Knihovna Jabok (JAB-KN). K dispozici tak je standardni
prostredi prohlizece se vSemi zadloZzkami a dalSimi nastavenimi. Nevyhodou je, ze je

& nutné se odhlasit z JAB-KN a po skonceni prace se znovu prihlasit (viz dale). Béhem
pfihlaseni v JAB_BOX neni mozné délat nekteré Cinnosti véazané na JAB-KN.

2. Registrace pracovni stanice pro JAB-BOX v jiném prohlizeci, nez je prohlizec,
ve kterém je registrovana pracovni stanice pro praci v Knihovné Jabok (JAB-KN). V
pfipadé, Ze je potfeba zachytit rezervaci pro JABox, staci otevfit druhy prohlizec,
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prihlasit se do Evergreenu v ramci knihovny ,JAB-BOX“ a po zachyceni rezervaci

zase druhy prohlize¢ zavrit. Timto zplsobem je mozné soubézné pracovat v

Evergreenu ,ve dvou rliznych knihovnach“ soucasné, ale pro kazdou pouzivat jiny
it prohlizec (tj. neni nutné prerusit dlouhodobou rozdélanou praci, neztrati se historie

7 VO

naposledy prohlizenych zaznamU nebo ¢tenard apod.).

Prihlaseni do sluzebniho klienta Evergreenu v pobocce JABox

V pfipadé, Ze se chcete pfrihlasit v prohlizei, kde nemate otevieného sluzebniho klienta Evergreenu:

1. Otevrete prohlize¢ a zadejte standardni adresu sluzebniho klienta Evergreenu
mojzis.jabok.cz/eg/staff

2. V prihlasovacim formulafi vyplnte jako obvykle své prihlasovaci jméno a heslo. V poli ,Pracovni
stanice” vyberte pracovani stanici, ktera je registrovana v knihovné JAB-BOX (viz obrazek nize)
a poté kliknéte na tlacitko ,Prihlasit se”.

Prihlasit se
Uzivatelské jméno
Heslo aO

Pracovni stanice JAB-BOX-ece w

JAB-KN-ece

. JAB-BOX-ece I

Zména knihovny (registrované pracovni stanice) ve sluzebnim klientovi
Evergreenu

Pokud jste prihlaseni do sluzebniho klienta Evergreenu na pracovni stanici registrované v Knihovné
Jabok (JAB-KN)

1. V hlavni nabidce (na zelené horni listé) kliknéte na ,,Administrace* a zvolte polozku
»Pracovni stanice” a poté ,,Registrované pracovni stanice”.

2. Poté nize v sekci ,,Pracovni stanice je registrovand pro tento prohlize¢” vyberte v seznamu
registrovanych pracovnich stanic tu, ktera je registrovana v knihovné JAB-BOX a kliknéte na
tlacitko ,,Pouzit nyni*“. Zobrazi se prihlasovaci formular, ve kterém je predvybrana pracovni

stanice registrovana v knihovné JAB-BOX (viz obrazek nize).
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Prihlasit se

Uzivatelské jméno Usemame
Heslo Password @O
EFracovni stanice JAB-BOX-ece v j
Ffinlasit se

3. Vyplnte své prihlaSovaci Udaje a kliknéte na tlacitko ,, PFihlasit se”.

Po zachyceni rezervaci pro JABox se pomoci stejného postupu vratite k pracovni stanici registrované
pro JAB-KN.

Zachyceni rezervaci/objednavek do JABoxu

Zachyceni vypujéené a rezervované knihovni jednotky

Pokud si ¢tenar rezervuje vyptjc¢enou knihovni jednotku a zada vyzvednuti v JABoxu, béhem vraceni
jednotky ¢tenarem, ktery ji mél vypdj¢enou, se zobrazi Prlivodka prepravy, ve které je jako cil uveden
JABox (viz obrazek nize).

Prepravni privodka

Cil JAR-BOX

JABox jrezervacni box)
Nemame adresu bto knihasny pro zasilani rezenvach
=

Eanovy kid pednotky. 424480004886

Nazev: Dustojnost idského #vota : [zakladni oldzky IEkafske ebkgy|
Autor: Rolter, Hans

Zignatury ET-BR

Rezervace pro Etendfe Kralky , Karel Testovaci
Carowy kid Sendfe =m0« B &

Datum podadavku: 12.02 2026
Diatum wilidténi privadiy 12 02 2026
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1. PrGvodku pro vytisknéte, viozte ji do knihy (aby pozdéji bylo jasné, co se s knihou méa délat) a
dejte knihu stranou do doby, neZ budete moci rezervaci vyfidit.

2. Poté se prihlaste do sluzebniho klienta na pracovni stanici registrované v pobocce JAB-BOX (viz
Prihlaseni do sluzebniho klienta Evergreenu v pobocce JABox vyse)

3. Otevrete rozhrani pro vraceni (F2) a nactéte Carovy kdd jednotky.

Ve chvili, kdy rezervaci nactete, je kniha pfipravena k presunu do JABoxu a Ctenafri

o je odeslan e-mail s informacemi o spInéné rezervaci, ve kterém je informovan, ze
jednotku pripravujeme k presunu do JABoxu a jakmile bude kniha pfipravena,
obdrzi e-mail s PINem pro vyzvednuti knih(y) z JABoxu.

4. Vytisknéte prlvodku rezervace a vlozte ji do knihy.
5. Vyhledejte konto Ctenare, ktery si knihu rezervoval a nauctujte mu poplatek za rezervaci do
JABoxu, viz obrazek

Nadétovat poplatek Etenafi: Kratky , Karel Testovaci ; fyswwssnslan

Umnisténi: JAB-BOX

Typ poplatiu: Rilzné

T
Gistha: {P) Objednavka dokumentu na regale
(P) Pokuty za pozdni vraceni
Poznkmka: {P) -‘C-?K{IZE!'I doku F"-E.I'Illl

(P} Postovnéidopravne

(P} Pujcovani bez prukazu

{P) Registrace

(P) Reserse

@ do JABoW

{F) vazba

{P) Vyslaveni clenarskeho prukazu

{P) Zaslani upominaciho dopisu postou

(PZ) Slozena kauce

(PZ) Vraceni slozene kauce

(5) Clovek v souc. svete

(S) Co je miadedi svaté?

(5) Dustojne a radostne

(5 Etika pro socidlni praci

(S) Hiedani Jezisowy tvane

(5) K cemu jsou krestanske cirkve

Zachyceni objednanych knihovnich jednotek dostupnych na regale

Zkontrolujte, jestli jsou néjaké objednavky dokumentl do JABoxu

1. Ve sluzebnim klientovi v hlavni nabidce na zelené horni listé zvolte polozku ,,Pljéovani“ a
kliknéte na ,,Seznam poZadavkt na rezervace*.
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2. V poli ,Zobrazit seznam pozadavkl na rezervace pro:“ nastavte hodnotu ,,JAB-KN“

Protoze v pripadé nasi knihovny je domovskou knihovnou Zadajicich uZivateld
pobocka Knihovna Jabok, aby se pozadavky na rezervace spravné zobrazily, je vzdy
nutné v poli ,,Zobrazit seznam pozadavkU na rezervace pro:“ nastavit hodnotu

@ ,JAB-KN“?. Pokud pole ,Knihovna pro vyzvednuti“ nechéte prézdné, zobrazi se
rezervace k vyzvednuti v Knihovné Jabok i v JABoxu. Pokud v poli ,knihovna pro
vyzvednuti zadate hodnotu ,JAB-BOX"“, zobrazi se pouze knihy k vyzvednuti v
JABoxu.

3. Vyhledejte na regale knihovni jednotky objednané do JABoxu.

4. Poté se prihlaste do sluzebniho klienta na pracovni stanici registrované v poboc¢ce JAB-BOX (viz
Prihlaseni do sluzebniho klienta Evergreenu v pobocce JABox vyse)

5. Otevrete rozhrani pro vraceni (F2) a nactéte Carové kddy objednanych jednotek, vytisknéte
rezervacni privodky a vlozte je do knihy.

Ve chvili, kdy rezervaci nactete, jsou knihovni jednotky pfipravené k presunu do
JABoxu a Ctenafi je odeslan e-mail s informacemi o splnéné rezervaci; v ném je
informovan, ze jednotky pripravujeme k presunu do JABoxu a jakmile budou
pripravené, obdrzi ¢tenar e-mail s PINem pro vyzvednuti z JABoxu.

Ukazka odeslanych e-maill (DOCX, 15,5 kB)

6. Vyhledejte konto Ctenare, ktery si knihu rezervoval
1. Nauctujte Ctenafi poplatek za rezervaci do JABoxu
2. Naulctujte Ctenari poplatek 10 K¢ za kazdou objednanou knihu. Do poznamky k poplatku
nactéte ¢arovy kdd kazdé objednané knihy (viz obrazek nize).

Nauétovat poplatek &tenafi: Kratky , Karel Testovaci

Umistémni: JAB-KN

Typ poplatku:

Castka:

Poznamka:
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Vlozeni rezervovanych/objednanych knih do JABoxu
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1. Aktivujte ¢tecku ¢arovych kédd na JABoxu zelenym tlac¢itkem start na dotykovém displeji (viz
obrazek nize).
2. Nactéte ¢arovy kdéd knihovni jednotky (viz obrazek nize)

Aktivace

Nacteni kadu

3. Vyckejte na kontrolu ¢arového kédu jednotky a otevreni dvifek prihradky boxu (kontrola kédu
mUze ve vyjimec¢nych pripadech trvat i niz$i desitky desitky vterin).
4. Jakmile se dvirka oteviou, vlozte knihu do otevrené prihradky a dvirka zavrete.

_ Pfi vlozeni prvni knihy do boxu je ¢tenafi na jeho adresu odeslan e-mail s PINem
pro vyzvednuti.

5. Pokud potrebujete vlozit do boxu dalsi knihy, cely proces opakujte u kazdé dalsi knihy (nactéte
Carovy kod knihy, pockejte na otevreni dvirek, vlozte knihu do prihradky a dvirka zavrete).

Box je nastaven tak, aby bylo nebylo mozné knihy do boxu vkladdat hromadné. Po
vloZeni kazdé knihy je nutné zavfit dvirka a teprve pak nacist kod dalsi knihy. Tim
je knihovnik chranén prfed chybnym pfidanim knihy pro nespravného Ctenare.

o Pokud je do boxu pridana dalsi kniha pro stejného ¢tenare (i s urcitym casovym
odstupem), systém ji nasméruje vzdy do stejné prihradky.

Pfi nacteni ¢arového kédu knihy uréené pro dalSiho ¢tenare se otevre nova
prihradka.
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Ruseni rezervaci

Postup pro pripadné ruseni rezervaci viz Ruseni nevyzvednutych rezervaci

1)
Bez ohledu na to, jestli jste pfihlaSeni na pracovni stanici registrované v Knihovné Jabok nebo v
JABoXxu.
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