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Pridani uzivatele

Vstup do rozhrani pro pridani uzivatele

1. Otevrete administrativni rozhrani pomoci ikony
2. Prihlaste se svym uzivatelskym jménem a heslem
3. Na horni listé s hlavni nabidkou zvolte kartu Uzivatelé

Pridani nového uzivatele

Studenti Jaboku, ktefi nastoupili studium od Skolniho roku 2019/20 uz byli do systému naimportovani
a neni nutné je pridavat. Pridani nového uZivatele se tyka pouze téch uzivatell, ktefi dosud Gcet
vytvoreny nemaji. Jde predevsim o uzivatele zvenku nebo o starsi jabocké studenty.

Zakladni udaje o uzivateli

1) Kliknéte na odkaz ,,Pridat novou polozku,, (vedle zelené ikonky se symbolem +). Otevre se okno
pro editaci uzivatele s otevrfenou zalozkou ,Zakladni 2) Zadejte uzivatelské jméno (prihlasovaci
jméno) a zaroven jej zapiste do vytisténych informaci pfihlaSeni do Uctu pro tisk/kopirovani na
zafizenich Jaboku

e U studentd Jaboku pouzijte jako uzivatelské jméno UCO.
U externich uzivatelU:

- PouZzijte prijmeni zapsané malymi pismeny bez hackd a ¢arek - V pripadé, Ze je uzZ prijmeni v
systému pouzito pro jiného uzivatele, pridejte dalsi pismena, pokud mozno zacatek krestniho jména
(napf. pro Anna Novackova pouzijte novackovaa)

3) Zadejte Jméno a pfijmeni nového uzivatele 4) Zadejte heslo a zaroven ho zapiste do vytisténych
informaci o prihlaseni do Uctu pro tisk/kopirovani na zafizenich Jaboku:

o U studentd Jaboku pouzijte UCO
« U externich uzivateld pouZijte pro heslo libovolné ctyri Cislice.

5) Pokud uZivatel chce dostavat oznameni o zlstatku kreditu, vyplite e-mail
6) Vyberte nakladové stredisko kliknutim na tlacitko ve tvaru obdélni¢ku

¢ V novém okné zvolte pozadovanou hodnotu (Studenti Jaboku: Nakladové stredisko 1,
ostatni uzivatelé: nakladové stredisko 2 - klienti knihovny)

e Zavrete okno pro vybér nakladového strediska pomoci tlalitka ,,x“ vpravo nahore 7) UloZte
zaznam kliknutim na tlacitko ,,Ulozit*
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