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Aktivace uctu a prirazeni Cipu

Otevrete administrativni rozhrani pomoci ikony

Prihlaste se svym uZivatelskym jménem a heslem

Na horni listé s hlavni nabidkou zvolte kartu , UzZivatelé“

Vyhledejte uzivatele a otevrete jeho ucet - bud dvojitym kliknutim, nebo kliknutim na
modrou ikonku klice vpravo na radku, viz obrazek nize (pokud jste predtim jiz ucet daného
uzivatele upravovali, tyto kroky odpadaiji).
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Nahrani udaja o ¢ipu/¢ipové karté

1. Po otevreni karty se presunite na zalozku pro ovéfeni uzivatele a to kliknutim na odkaz
»Ovéreni” v levém sloupci editacniho okna. Na zaloZce se zobrazi informace, ze uzivatel nema
prifazené zadné karty

2. Kliknéte na odkaz , Pridat novou kartu*

3. Pomoci ¢tecky Cipovych karet nahrajte prislusny cip/kartu do pole ,Cislo karty“ a poté
kliknéte na tlacitko , Vlozit novou kartu*

Vytvoreni uctu pro dobijeni

1. Po ulozeni nového uzivatele se presunte na zalozku pro spravu tiskového uctu
kliknutim na odkaz , Ucet, v levém sloupci editacniho okna. Na zalozce se zobrazi informace, ze
uzivatel nema pfifazeny ucet.

Wiivatel ¢t » 1 X

H iPFiFadit GEet]

Uéel

2. Kliknéte na odkaz ,, PFiradit ucet”
3. Zkontrolujte, zda je zaskrtnuto pole ,Zapnuto* a poté Ucet ulozte kliknutim na tlacitko
»Ulozit zmény*“. V pravém dolnim rohu se zobrazi modry obdélnik s informaci, Zze zmény Gctu
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byly ulozeny.
4. Zavrete okno pomoci tlacitka ,x“ vpravo nahore

Zpét na: Tisk - prace s Cipovym systémem a pokladnami
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