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Seznameni s knihovnou - 1. ro¢nik Jaboku

Checklist pro orienta¢ni navstévu studentd prvniho ro¢niku v knihovné

Informace o knihovne

¢ Knihovni rad
o Vynatek z knihovniho fadu
e Webové stranky knihovny
o Rady a navody (podrobné navody, Casté dotazy, uzite¢né drobnosti)

Registrace

e Je nutna registrace, ale neni nutné vypliovat prihlasku
 Registrace zdarma, plati do 31.8. nasledujiciho roku
e Prikaz - vlastni ¢ipova karta zdarma nebo prikaz knihovny za 10 K¢

7 7

Co knihovna déla a nabizi

Pljcovani knih a ¢asopist

Elektronické dokumenty, databaze

Informacni vzdélavani, referencni suzby a podpora, reSerse aj.

Pdj¢ovani vybaveni (mikrofon, webkamera) a tabletl (vratna kauce 2000 K¢).

Informace o fondu

» Kde je co umisténo
¢ Online katalog
o Vyhledavani
o Sprava konta
= Nastaveni historie vypUjc¢ek
e Seznamy literatury k jednotivym predmétdim v katalogu

Puj¢ovani a vraceni
Prezenéni vypujéky

« Kvalifikacni prace
e Prezencni fond (Cervené oznacené knihy: Pouze ke studiu v knihovné)
» Nezarazovat sami vypUjc¢ené knihy do regald
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Pujéovani domu

* Jen osobné na zakladé prikazu
* Pocet vyplijcenych jednotek: max. 40 najednou
 Vypujéni IhGty:

o Knihy, DVD 28 dni

o Casopisy 14 dni

Rezervace a objednavky

e Rezervace = kniha, kterd je plj¢ena (zdarma)
» Objednavka (blokace) - kniha na regale, 10 K¢ za knihu
» Objednani knih postou nebo do zasilkovny 10 k& za knihu + poStovné a balné.

Prodlouzeni vypujéni Ihity

Ve Ctendrském konté, mailem, telefonem
ProdlouZi se o standardni dobu vypuUj¢ky (tj. 28 dni nebo 14 dni)
Max 6x
NeprodlouZi se
o pokud je rezervace
o pokud je problém ve Ctenarské konté

Vraceni

e \/rati muze kdokoliv
¢ Knihobox - nutno zkontrolovat konto
 Postou - posilame potvrzeni

Platby

e Hotovost
* Platebni prevod - informace ve ¢tenarském konté
e Trisbee platby

Resersni a referencni sluzby, poradenstvi

» ReserSe
» Zeptejte se v knihovné (individualni konzultace)

Prostor knihovny:

e Skrinky na ulozeni zavazadel
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o Wifi
e Kava, Caj
« Vystavy, vCetné kazdoro¢né konané vystavy Cestou necestou

Pocitace a technika

Pocitace s katalogem bez hesla
Pocitace pro dlouhodobéjsi praci
o Kancelarské programy, prohlizece..
o Heslo u personalu po predloZeni priikazu
o Po skonceni prace se odhlasit
o Pozor na osobni Udaje
Moznost pUjcit sluchatka a USB kabely
Nabijecka mobill a tabletd

Tisk, kopirovani a skenovani

Nabity Cip

Kopirka v knihovné, ve 2. patfe, ve 4. patfe

Skenovani jen osobni materialy nepodléhajici autorskému pravu
Navod vedle kopirky
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