2025/08/02 10:58 1/8 Pljc¢ovani tabletd

Pujcovani tabletu

Pfiprava dohody o zapujéeni tabletu

1. Kdyz je do e-mailu knihovny zaslana zadost o zapUjceni tabletu, prihlaste se do redakéniho
systému webovych stranek knihovny a poté kliknéte na odkaz na vysledky formulare, viz obr.
nize.

Zadost o zapujceni tabletu D Dorens poita »

s Jana Novakova via Knihovna Jabok

" MU Mg+

Formulaf odeslan: I.Jter'_..'r. Leden 26, 2021 - 10:42
UloZeneé udaje Zadosh miZete po phhladeni zobrazit zde

Cﬂkr—”—” g jabok cz/csinode/1249/subm

2. Presunte se na kartu pro Upravu formulare, viz obr. nize

Fredchozi odeslany formular MNext submission

3. Do prazdného pole Sériové Cislo tabletu nacCtéte ¢arovy kdd sériového Cisla tabletu ze zadni
strany tabletu, viz obr. niZe, a (daje uloZte. Poté se presunte zpét na zobrazeni vysledkd.

4. Levym tlacitkem mysi oznacte text dohody o zapdjceni, od loga Jaboku po podpis knihovnika u
informaci o vraceni tabletu (doporucuje se zacit oznaceni ve spodni ¢asti textu a pokracovat
smérem nahoru). Poté.

1. pokud pouzivate Firefox, Kliknéte pravym tlacitkem mysi a z nabidky vyberte
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»Vytisknout vybér“. (angl. Print Selection), viz obr. nize.

Koot
Wybrgt wie
Wyhledat _jbl-jabok_vos 0..° pormoc Google

Tents ram

[ Vitiskmout vibig ]

Tobrant sdrogervy kod wybéru

Frochuzet visstrost piutupnost

Frocheurnat prork

§d Pohdi sremnek stranky
I Zotero Conrector

V dialogovém okné pro tisk oznacte v sekci ,,Rozsah stranek” moznost ,Vybér", viz

I:—I Tisk

Obecné
Wybér tishdmy
1§ Adobe PDF M lopirky s prihlaenim

S Fa = Microseft Print to PDF
= kopirky = Micresoft XPS Documen

€ >

Stav: Pipraveno ] Tisk do Predvolby
Umisténi: souboru

Koment & Wyhledat tiskamu....

Rozsah stranek
() Vae Potet kopii: I
() Stranky |

Zadeje Cisla nebo rozsahy stranek
oddélens Sarkami, napfiklad 1.5-12. 111 412l 513

, . Tisk Zruidit Poukit
obrazek nize.

2. Pokud pouzivate Chrome, kliknéte pravym tlacitkem mysi a z nabidky vyberte ,Tisk".
Poté rozbalte polozku DalSi nastaveni a v sekci Moznosti ve spodni ¢asti nabidky zruste
tisk Zahlavi a zdpati. MoZnost ,Pouze vybér” by jiz méla byt automaticky zaskrtnutd, viz

obrazek nize.
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( Dalsi nastaveni ~ )

Velikost papiru Ad -
Stranek na tabulku 1 v
Okraje Vychozi w
Kvalita 600 dpi -
Méritko Vychozi -
Oboustranné Oboustranny tisk

([ otaéeninadlouhémol w

MozZnosti @ Zahlavi a zapati

[(] crafika na pozadi

. Pouze vybér
\.

5. Vyberte pozadovanou tiskarnu a potvrdte tisk.

Postup pfi pujéeni tabletu

1. V Evergreenu vyhledejte ¢tenarské konto studenta, ktery si tablet pdjcuje a nac¢téte ¢arovy kod
Knihovny Jabok do ¢tenarského konta jako vyplijcku.

2. PrivypUjcce se zobrazi zprava, Ze je nutné zaplatit zalohu (viz obr. nize). Pdj¢eni potvrdte
tlacitkem ,Presto pokracovat v akci“.
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Béhem pujovani nastala vyjimka

TEM_DEPOSIT_REQUIRED

424480043360
Je vydadovano slodenl Zalohy za exemplaf

3. Vzhledem k aktualnich chybé nastaveni po ptj¢eni prosim ru¢né opravte datum vypujcky na
konce semestru (bud 31.8. nebo 31.1.)

Platba zalohy

1. Po vypujceni se presunte na zalozku Poplatky, kde se zobrazi nezaplaceny poplatek za zalohu.

2. Pokud ma Ctenar dalSi nezaplacené poplatky, zruste oznaceni vSech ostatnich plateb kromeé
platby za zalohu.

3. Zaskrtnéte pole ,Pridat poznamku*.

4. Zkontrolujte, zda je nastaven zplsob platby jako ,Hotovost”, poté doplnte do pole ,Pfi platbé
prijato” vysi zaplaceni zalohy 2000 K¢ a kliknéte na tlacitko ,,Provést platbu®.

5. Do poznamky k platbé napiste ,Platba zalohy za pUjceni tabletu”

6. Standardnim zplsobem vytisknéte potvrzeni o platbé a predejte je studentovi.

Podpis dohody a prevzeti tabletu studentem

1. Predejte studentovi tablet a pljcované prislusenstvi ke kontrole zaroven s Dohodou o zapUjcent
tabletu.

2. Student prekontroluje:

1. zda jeho osobni Gdaje souhlasi s Udaji v dohodé,
2. zda balicek s tabletem obsahuje vSechno pfislusenstvi uvedené ve smlouvé a zda tablet
nebo prislusenstvi nejevi znamky poskozeni.

3. Pokud student shleda, ze je vSe v poradku, uvede do dohody datum prevzeti tabletu a dohodu
podepise.

4, Zapiste do dohody vysi zaplacené zalohy a dohodu podepiste. pokud byla zéloha odpusténa,
uvedte ¢astku ,,0 K¢ nebo napiste informaci o odpusténi zalohy (v tom pripadé bude jesté
nutné zrusit poplatek za zalohou nadctovany ve ctenarském konté).

5. Poté dohodu zaloZte do slozky Dohody o zapdjceni tabletu (u prihlasek do knihovny).

Vraceni tabletu

1. Zjistéte, zda byla z tabletu vymazana nastaveni a data uzivatele (tablet musi byt uveden do
tovarniho nastaveni). Pokud k tomu nedoslo, pozadujte napravu.

2. Pokud je vSe v poradku, nactéte Carovy kod tabletu do rozhrani pro vraceni v Evergreenu. Pri
vraceni tabletu se zobrazi vyskakovaci okno s upozornénim, které obsahuje seznam
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prislusenstvi k tabletu. Zkontrolujte, zda tablet neni zjevné poSkozeny a obsahuje veskeré
uvedené prislusenstvi. Pokud je vSe v poradku, pokracujte tlacitkem , OK/PokraCovat”, viz
obrazek nize.

Upozorneni K jednotce

CHECKIN Krabice obsahuje: tablet stylus nabljeci adapter nabijeci
kabel krabitka s nawvodem na rychle zprovoznéni Dalkl
plislusenstvi. Obal na lablel s Kidwvesnici, 3x karla s ndwady

=

3. Potvrdte upozornéni, ze tablet patfi do umisténi Depozitar a upozornéni, ze byla zaplacena
zaloha.

Potvrzeni o vraceni

1. Po vraceni tabletu v Evergreenu na dohodu o zapdjéeni tabletu uvedte datum vraceni tabletu a
pripojte svlj podpis
2. Podepsanou dohodu predejte studentovi.

Vraceni zaplacené zdlohy

1. Na Dohodé o zapUjceni tabletu zkontrolujte, zda studet zaplatil zalohu (zaloha totiz mUze byt
studentdm v nékterych pripadech odpusena na zakladé zadosti podané vedeni Jaboku).

2. Pokud byla zaplacena zaloha, vyplate ji studentovi. Pfi vyplaceni zalohy musi student podepsat
potvrzeni o vraceni zaplacené zalohy, ktera je pripojena k dohodé o zapUjceni tabletu.

3. Potvrzeni o vraceni zalohy zaradte mezi dohody o zapUjceni tabletu a pozadejte knihovnika,
ktery ma pravo vracet platby, o zapsani vracené zalohy do ¢tenarského konta v Evergreenu
(pfitom je nutné uvést jméno a prijmeni Ctenare).

Administrace vracenych plateb v Evergreenu
Nauctovani poplatku za vraceni zalohy

1. Najdéte pozadovaného Ctendre a presunte se na kartu ,Poplatky”.
2. vyberte zalozku ,Historie” (viz obrazek nize).
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P '._-' '.".';-'l_-'x-. i) Rezervace (070 Paplalky (0.00 KC) Zpidvy Ipiavil Okl - Hiedan Clendiu

3 K plaibé celkem Ké Freplatek 0000 KE Zaplatit poplatek
Calkam nadttovana Wi Zaloha 0000 KE
Dosud zaplaceno Wi W rédma relace zrsens 000 KE
il ki Zpusab plathy fated w
_ _ Cislo Saku
K plaibé za vybrané 0.00 KE NewyFizena platba 0.00 K&
polodicy Pfi platbé prijato 2
Za wybrané poloiky 0.00 KE Ffi platbé vratit 0,00 K
nalEtovano . .
Pfidat poznamku
Ji2 zaplaceno za 0.00 K2 P

vybrané poladky

Nalioval poglatek HigHoms Cznadil wiechny pleplalky e . e L - Radki 25 = Strana 1 = -

£ Status MevyfizeMisto naCirovy | Mizev Typ poplUmistén\iastniciSignatur Typ  Celkem :Celkem Zaditek PoplatekDiluknd &

Zacné poloZky k zobrazen
Ffevést zistatek na kredit B Fotvrzeni k platbé  Podet polodek

3. Najdéte v seznamu platbu za zélohu. MdZete si platby seradit napf. podle ndzvu a hledat Tablet
Samsung ... nebo podle data ukonceni transakce (které by melo byt k aktualnimu dni), pfipadné
podle typu transakce System: Deposit, podle vyse ¢astky apod.).

4. Kliknéte pravym tlacitkem nebo zvolte ,Akce”, a poté zvolte poloZzku ,Zobrazeni detail(”, viz
obrazek nize.

Historie ud&tu

Poplatky = Platby

Vybrané Gétované Pouit Datum Datum

polozky zacatku: 129020 = ukonéeni: 12 2021 =

2,000.00 KE

Vybrané platby

2,000.00 KE

M « W | Akcev Radki25+ Stranai~ |~

& | [0 | Garovy kod Nazev Typ Celkem zaplaciCelkem nalcto  Zacatek Ukonceni Poplatek €. | Dluzna castka Typ poplatku
1 4244800433 .. Tablet Sams... circulation $2,000.00 $2,000.00 01.02.2021 ... 01.02.2021 ... 139857 $0.00 System: Dep. ..

Pridat poplatek

Zobrazeni detaild

Wytisknout doklady

5. Presunte se na zalozku ,Podrobnosti”, viz obrazek nize.
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Detaily exemplafe

Carovy kod 424480043360 Umisténi Depozitar Signatura Tech

Status Dnes vraceno Pljéovat true Prezenéni exemplaf false

Lze rezervovat true Zobrazit v OPACuU true Vytvofeno 21.01.2021 14:56
Upraveno 01.02.2021 15:13 Obdobi hajeni Vypujéky celkem 3

Vlastnicka knihovna JAB-KM

Rozpis Podrobnosti

Rozpis platby

Typ Popis Castka Zstatek

Poplatek System: Deposit 2,000.00 K& 2,000.00 KE
SYSTEM GENERATED
01.02.2021 14:35

Platba Testovaci platba - test zalohy pfi pljéovani tabletu -2,000.00 K& 0.00 KE
01.02.2021 15:06

Poplatky celkem 2,000.00 K&
Platby celkem -2,000.00 K&
Nedoplatek 0.00 K&

6. V tabulce poplatky umistéte kurzor na na radek s poplatkem a kliknéte pravym tlacitkem mysi
nebo pouzijte tlacitko ,Akce” a zvolte polozku ,Zrusit poplatky“, viz obrazek nize.

Detaily exemplare

Carovy kod 424450043360 Umisténi Depozitar Signatura
Status Dnes vraceno PUjéovat true Prezenéni exemp
Lze rezervovat frue Zobrazit v OPACu true Vytvofeno
Upraveno 01.02.2021 1513 Obdobi hajeni Vypujéky celkem
Viastnicka knihovna JAB-KN
Rozpis Podrobnosti
Poplatky M | & W | Akce~
6. [0 Castka Datum vytvZadatek udiKonec aétoCasové raziZdédény ty[ID poplatku Poznamka Casova zna Zruseno? Pl
1 $2,000.0... 01.02.20... . ’IJ.DQQO... System: ... 224210 SYSTEM... Ne
L Zrudit poplatky J
Platby Upravit poznamku M | &« | B | Akce~
é. [0 Hotovostni poklzAkceptuji uZivats Castka ID platby Poznamka Datum /éas platl Zplsob platby
1 [ JAB-KN-evak... Cerninakova (... $2,000.00 28516 Testovaci plat... 01.02.2021 15... cash_payment

7. Ve vyskakovacim okné potvrdte zruseni poplatku.
Vyplaceni vratné zalohy ctenari

1. Presunte se zpét do aktudlnich plateb ¢tenare kliknutim na zalozku ,Poplatky“. V prehledu
vidite nauctovany zaporny poplatek ve vysi zaplacené zalohy.

2. V seznamu poplatkl zaskrtnéte poplatek za vratnou zalohu(se zapornou ¢astkou). Pokud je v
rozhrani pro poplatky nauctovano vice plateb, zruste oznaceni vSech, kromé zdporné astky za
vratnou zalohu.
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3. Zaskrtnéte pole ,Pridat poznamku*.
4. Zkontrolujte, jestli je nastaven zplsob platby Hotovost a do pole Pri platbé prijato zadejte
hodnotu kladnou hodnotu zaplacené zalohy, tj. nikoli zapornou castku ,-2000“, ale ,2000“

s

(jakoby z pohledu Ctenare, ktery prijima ¢astku 2000 K¢&), viz obrazek nize.

PUjcit VypljEky (0) Rezervace (0 /() Poplatky (SEXRENRG) Zpravy Upravit Ostatni = Hledani ¢tenart

K platbé celkem: -2,000.00 K& Freplatek: 2,000.00 K& Zap\atit poplatek
Celkem nadftovano: 0.00 KE Zaloha 0.00 KE
Dosud zaplaceno celkem 2.000.00 KE V ramci relace zruseno: 0.00 KE
Zplisob platby Hotové v
K platbé za vybrane poloZky -2,000.00 K¢ Nevyfizena platba -2,000.00 Ké Gislo Seku
Za vybrane poloZky 0.00 K¢ Pfi platbé vratit 4,000.00 Ké
natétovano PFi platbé pijato 2000| 8
JiZ zaplaceno za vybrangé 2,000.00 KE
poloZky Pfidat poznamku Provést platbu
L]
Nauétovat poplatek Historie QOznadit viechny preplatky M 4 W | Akce~ Radki25~-  Stranal~ |~
€. | [0 | status NevyFizeniMisto naiuéGarovy k6 Nazev Typ poplat Umisténi Vlastnickd Signatura  Typ  Celkem zaCelkem na Zadatek Poplatek DluZna &as

1 -2,000.0... JAB-KN 424480 .. Tablet 8 Depozit... JAB-KN  Tech circulati._. $2,000 $0.00 01.02.2._. 159857 | -2,000.0..

[ Pfevést ziistatek na kredit & Potvrzeni k piatbé Pocet poloZek 1

5. Do poznamky k platbé zapiste ,Vraceni zalohy pfi vraceni tabletu”
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