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Pujcovani tabletu
Pfiprava dohody o zapujéeni tabletu

1. Kdyz je do e-mailu knihovny zaslana zadost o zapUjceni tabletu, prihlaste se do redakéniho
systému webovych stranek knihovny a poté kliknéte na odkaz na vysledky formulare, viz obr.
nize.

Zadost o zapujceni tabletu D Dorens poita »

s Jana Novakova via Knihovna Jabok

" MU Mg+

Formulaf odeslan: I.Jter'_..'r. Leden 26, 2021 - 10:42
UloZeneé udaje Zadosh miZete po phhladeni zobrazit zde

Cﬂkr—”—” g jabok cz/csinode/1249/subm

2. Presunte se na kartu pro Upravu formulare, viz obr. nize

Fredchozi odeslany formular MNext submission

3. Do prazdného pole Sériové Cislo tabletu nacCtéte ¢arovy kdd sériového Cisla tabletu ze zadni
strany tabletu, viz obr. niZe, a (daje uloZte. Poté se presunte zpét na zobrazeni vysledkd.

4. Levym tlacitkem mysi oznacte text dohody o zapdjceni, od za¢atku dohody (tj. od ndzvu Jaboku
po podpis na potvrzeni o prevezeti vratné zalohy. Poté.
1. pokud pouzivate Firefox, Kliknéte pravym tlacitkem mysi a z nabidky vyberte
~Vvytisknout vybér”. (angl. Print Selection), viz obr. nize.
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obrazek nize.

2. Pokud pouzivate Chrome, kliknéte pravym tlacitkem mysi a z nabidky vyberte ,Tisk".
Poté rozbalte polozku DalsSi nastaveni a v sekci Moznosti ve spodni ¢asti nabidky zruste
tisk Zahlavi a zapati. Moznost ,,Pouze vybér” by jiz méla byt automaticky zaskrtnuta, viz

obrazek nize.
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( Dalsi nastaveni ~ )

Velikost papiru Ad -
Stranek na tabulku 1 v
Okraje Vychozi w
Kvalita 600 dpi -
Méritko Vychozi -
Oboustranné Oboustranny tisk

([ otaéeninadlouhémol w

MozZnosti @ Zahlavi a zapati

[(] crafika na pozadi

. Pouze vybér
\.

5. Vyberte pozadovanou tiskarnu a potvrdte tisk.

Postup pfi pujéeni tabletu

1. V Evergreenu vyhledejte ¢tenarské konto studenta, ktery si tablet pdjcuje a nac¢téte ¢arovy kod
Knihovny Jabok do ¢tenarského konta jako vyplijcku.

2. PrivypUjcce se zobrazi zprava, Ze je nutné zaplatit zalohu (viz obr. nize). Pdj¢eni potvrdte
tlacitkem ,Presto pokracovat v akci“.
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Béhem pljcovani nastala vyjimka

424480043360
Je vyZadovana siodeni Zalohy Za exemplar

3. Vzhledem k aktualnich chybé nastaveni po ptj¢eni prosim ru¢né opravte datum vypujcky na
konce semestru (bud 31.8. nebo 31.1.)

Platba zalohy

1. Po vypujceni se presunte na zalozku Poplatky, kde se zobrazi nezaplaceny poplatek za zélohu.

2. Pokud ma Ctenar dalsSi nezaplacené poplatky, zruste oznaceni vSech ostatnich plateb kromé
platby za zalohu.

3. Zaskrtnéte pole ,Pfidat poznamku*.

4. Zkontrolujte, zda je nastaven zplsob platby jako ,Hotovost”, poté doplnte do pole ,Pfi platbé
prijato” vysi zaplaceni zalohy 2000 K¢ a kliknéte na tlacitko ,,Provést platbu”.

5. Do poznamky k platbé napiste ,Platba zalohy za pdjceni tabletu”

6. Standardnim zplsobem vytisknéte potvrzeni o platbé a predejte je studentovi.

Podpis dohody a prevzeti tabletu studentem

1. Predejte studentovi tablet a pdj¢ované prislusenstvi ke kontrole zaroven s Dohodou o zapdjceni
tabletu.

2. Student prekontroluje:

1. zda jeho osobni Udaje souhlasi s Udaji v dohodé,
2. zda balicek s tabletem obsahuje vSechno prislusenstvi uvedené ve smlouvé a zda tablet
nebo prisluSenstvi nejevi znamky poskozeni.

3. Pokud student shleda, ze je vSe v poradku, uvede do dohody datum prevzeti tabletu a dohodu
podepise.

4. Zapiste do dohody vysi zaplacené zalohy a dohodu podepiste. pokud byla zéloha odpusténa,
uvedte ¢astku ,,0 KE" nebo napiste informaci o odpusténi zalohy (v tom pripadé bude jesté
nutné zrusit poplatek za zalohou nadctovany ve ¢tenarském konté).

5. Poté dohodu a (prozatim nevyplnéné) Potvrzeni o prevzeti vratné zalohy zalozte do slozky
Dohody o zapUjceni tabletu (u prihlasek do knihovny).

Vraceni tabletu

1. Zjistéte, zda byla z tabletu vymazana nastaveni a data uzivatele (tablet musi byt uveden do
tovarniho nastaveni). Pokud k tomu nedoslo, pozadujte napravu.

2. Pokud je vSe v poradku, nactéte Carovy kod tabletu do rozhrani pro vraceni v Evergreenu. Pri
vraceni tabletu se zobrazi vyskakovaci okno s upozornénim, které obsahuje seznam
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prislusenstvi k tabletu. Zkontrolujte, zda tablet neni zjevné poSkozeny a obsahuje veskeré
uvedené prislusenstvi. Pokud je vSe v poradku, pokracujte tlacitkem , OK/PokraCovat”, viz
obrazek nize.

Upozorneni K jednotce

CHECKIN Krabice obsahule: tablet stylus nabijeci adaptér nabijeci
kabel krabitka s nawvodem na rychle zprovoznéni Dalkl
plislusenstvi. Obal na lablel s Kidwvesnici, 3x karla s ndwady

=

3. Potvrdte upozornéni, ze tablet patfi do umisténi Depozitar a upozornéni, ze byla zaplacena
zaloha.

Potvrzeni o vraceni

1. Po vraceni tabletu v Evergreenu na dohodu o zapdjceni tabletu uvedte datum vraceni tabletu a
pripojte svlj podpis
2. Podepsanou dohodu predejte studentovi.

Vraceni zaplacené zalohy

1. Na Dohodé o zapuUjceni tabletu zkontrolujte, zda student zaplatil zalohu (zéloha totiz mlze byt
studentlm v nékterych pripadech odpusténa na zékladé Zadosti podané vedeni Jaboku).

2. Pokud byla zaplacena zaloha, vyplatte ji studentovi. Pfi vyplaceni zélohy musi student podepsat
potvrzeni o vraceni zaplacené zalohy, kterd je pfipojena k dohodé o zapUjceni tabletu.

3. Potvrzeni o vraceni zalohy zaradte mezi dohody o zapUjceni tabletu a poZadejte knihovnika,
ktery ma pravo vracet platby, o zapsani vracené zalohy do Ctenarského konta v Evergreenu
(pfitom je nutné uvést jméno a prijmeni Ctenare). Pokud neni tento knihovnik pritomen (a
platba bude do Evergreenu zalctovana az nasledujici den), zapiste vracenou zalohu jako vydaj
do pokladni knihy.

Administrace vracenych plateb v Evergreenu
Nauctovani poplatku za vraceni zalohy

1. Najdéte pozadovaného Ctenare a presunte se na kartu ,Poplatky*.
2. vyberte zalozku ,Historie” (viz obrazek nize).
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3 K plaibé celkem Ké Freplatek 0000 KE Zaplatit poplatek
Celkem nadétovana Wi Zdloha 000 KE
Dosud zaplaceno Wi W ramici reface Zrseno 000 KE
crlkerm Zpusab platby fbond w
_ _ Cislo Saku
K plaibé za vybrané 0.00 K NewyFizena platba 0,00 K&
pokadiy PHi platbé pRijato B
Za wybrané polodky 0.00 KE Ffi platbé vratit 0.00 K
nalEovans . .
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Nahtiovat poplatek i o Cznadil wkechny pleplatky bl Lo L L - Radkl 25 = Strana 1 = L4

& Status MevyfizeMists naldrovy | Mizev Typ poplUmisténViastnic/Signatur Typ  Celkem :Celkem Zaditek PoplatekDludng &

E' adne poloZky kK Zobrazen
Fevést zistate na kredit & Potvrzeni & platbgé  Podet polatek

3. Najdéte v seznamu platbu za zalohu. MlzZete si platby seradit napr. podle nazvu a hledat Tablet
Samsung ... nebo podle data ukonceni transakce (které by mélo byt k aktualnimu dni), pfipadné
podle typu transakce System: Deposit, podle vysSe Castky apod.).

4. Kliknéte pravym tla¢itkem nebo zvolte ,,Akce”, a poté zvolte polozku ,Zobrazeni detail(”, viz
obrazek nize.

Historie uctu

Poplatky = Platby

Vybrané (étované Pouzit Datum Datum

polozky zagatku: 129020 = ukonéeni: 122021 =

2,000.00 K&

Vybrané platby

2,000.00 K&

M 4 W | Akce- Radki 25+ Stranatl- | -

& | [0 | Carovy kod Nazev Typ Celkem zaplaciCelkem nalcto  Zacatek Ukonéeni Poplatek €. | DluZna ¢astka Typ poplatku
1 4244800433... Tablet Sams... circulation $2,000.00 $2,000.00 01.02.2021 ... 01.02.2021 ... 189857 $0.00 System: Dep...

Pridat poplatek

Zobrazeni detaild

Wytisknout doklady

5. Presunte se na zalozku ,Podrobnosti”, viz obrazek nize.
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Detaily exemplafe

Carovy kod 424480043360 Umisténi Depozitar Signatura Tech

Status Dnes vraceno Pljéovat true Prezenéni exemplaf false

Lze rezervovat true Zobrazit v OPACuU true Vytvofeno 21.01.2021 14:56
Upraveno 01.02.2021 15:13 Obdobi hajeni Vypujéky celkem 3

Vlastnicka knihovna JAB-KM

Rozpis Podrobnosti

Rozpis platby

Typ Popis Castka Zstatek

Poplatek System: Deposit 2,000.00 K& 2,000.00 KE
SYSTEM GENERATED
01.02.2021 14:35

Platba Testovaci platba - test zalohy pfi pljéovani tabletu -2,000.00 K& 0.00 KE
01.02.2021 15:06

Poplatky celkem 2,000.00 K&
Platby celkem -2,000.00 K&
Nedoplatek 0.00 K&

6. V tabulce poplatky umistéte kurzor na na radek s poplatkem a kliknéte pravym tlacitkem mysi
nebo pouzijte tlacitko ,Akce” a zvolte polozku ,Zrusit poplatky“, viz obrazek nize.

Detaily exemplare

Carovy kod 424450043360 Umisténi Depozitar Signatura
Status Dnes vraceno PUjéovat true Prezenéni exemp
Lze rezervovat frue Zobrazit v OPACu true Vytvofeno
Upraveno 01.02.2021 1513 Obdobi hajeni Vypujéky celkem
Viastnicka knihovna JAB-KN
Rozpis Podrobnosti
Poplatky M | & W | Akce~
6. [0 Castka Datum vytvZadatek udiKonec aétoCasové raziZdédény ty[ID poplatku Poznamka Casova zna Zruseno? Pl
1 $2,000.0... 01.02.20... . ’IJ.DQQO... System: ... 224210 SYSTEM... Ne
L Zrudit poplatky J
Platby Upravit poznamku M | &« | B | Akce~
é. [0 Hotovostni poklzAkceptuji uZivats Castka ID platby Poznamka Datum /éas platl Zplsob platby
1 [ JAB-KN-evak... Cerninakova (... $2,000.00 28516 Testovaci plat... 01.02.2021 15... cash_payment

7. Ve vyskakovacim okné potvrdte zruseni poplatku.
Vyplaceni vratné zalohy ctenari

1. Presunte se zpét do aktudlnich plateb ¢tenare kliknutim na zalozku ,Poplatky“. V prehledu
vidite nauctovany zaporny poplatek ve vysi zaplacené zalohy.

2. V seznamu poplatkl zaskrtnéte poplatek za vratnou zalohu(se zapornou ¢astkou). Pokud je v
rozhrani pro poplatky nauctovano vice plateb, zruste oznaceni vSech, kromé zdporné astky za
vratnou zalohu.
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3. Zaskrtnéte pole ,Pridat poznamku*.

4. U téZe polozky kliknéte pravym tlacitkem a zvolte polozku refundovat.

5. Potvrdte v dialogovém okné s informacemi o refundaci, ze chcete pokracovat.

6. Zkontrolujte, jestli je nastaven zplsob platby Hotovost a do pole Pri platbé prijato zadejte
hodnotu kladnou hodnotu zaplacené zalohy, tj. nikoli zapornou cCastku ,-2000“, ale ,2000“
(jakoby z pohledu Ctenare, ktery prijima ¢astku 2000 K¢), viz obrazek nize.

PUjcit VypljEky (0) Rezervace (0/ 0

ELAE -2 000.00 KEN Zpravy Upravit

K platbé celkem: -2,000.00 K& Freplatek: 2,000.00 K&
Celkem nadftovano: 0.00 KE Zaloha 0.00 KE
Dosud zaplaceno celkem 2.000.00 KE V ramci relace zruseno: 0.00 KE
K platbé za vybrane poloZky -2.000.00 K¢ Nevyfizena platba -2,000.00 Ké
Za vybrane poloZky 0.00 K¢ Pfi platbé vratit 4,000.00 Ké
nauctovano
Jiz zaplaceno za vybrang 2,000.00 KE
poloZky
L]
Nalctovat poplatek Histarie Oznatit viechny preplatky

é |

(] | status Nevyfizen:Misto nau¢Carovy ké Nazev
1 -2,000.0... JAB-KN  424480... TabletS...

Ostatni Hledani &tenar
Zaplatit poplatek
Zplsob platby Hotové v
Cislo &eku
PFi platbé pijato 2000 8
Pfidat poznamku Provést platbu

MM« W Akce~ | Radki25- | Stranal- | -

Typ poplat Umisténi Viastnicka Signatura  Typ  Celkem zaCelkem na Zacatek Poplatek ¢DIuZzna ¢as
Depozit... JAB-KN  Tech

circulati... $2,000.... $0.00 01.02.2... 159857 | -2,000.0...

[] Pievést ziistatek na kredit @ Potvrzeni k platbé Pocet polozek 1

7. Do poznamky k platbé zapiste ,Vraceni zalohy pfi vraceni tabletu”.
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