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Predplatné c¢asopisu - evidence objednavek a
faktur za predplatné

Pridani poznamky o dodavateli apod.

Poznamky o predplatném (napf. ze ho dostavame zdarma apod.) a také informaci o aktualni
dodavateli pro rychlou orientaci se uvadi od poznamky k predplatnému.

1. V zaznamu dokumentu kliknéte na ,,serialy* a zvolte polozku , Spravovat predplatné“

2. V tabulce prehledu predplatnych vyberte aktualni pfedplatné a z menu vyberte polozku

»Poznamky k predplatnému*

Zadejte nazev a text pozndmky a zaskrtnéte pole ,,Verejna poznamka*

4. Pokud chcete, aby se pozndmka zobrazila u pfijeti kazdého Cisla, zaskrtnéte také pole
»Upozornéni* (neni vhodné pro informace o dodavateli apod.)

5. Kliknutim na tlacitko ,,OK“ poznamku ulozte
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