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Předplatné časopisů - evidence objednávek a
faktur za předplatné

Přidání poznámky o dodavateli apod.

Poznámky o předplatném (např. že ho dostáváme zdarma apod.) a také informaci o aktuální
dodavateli pro rychlou orientaci se uvádí od poznámky k předplatnému.

V záznamu dokumentu klikněte na „seriály“ a zvolte položku „Spravovat předplatné“1.
V tabulce přehledu předplatných vyberte aktuální předplatné a z menu vyberte položku2.
„Poznámky k předplatnému“
Zadejte název a text poznámky a zaškrtněte pole „Veřejná poznámka“3.
Pokud chcete, aby se poznámka zobrazila u přijetí každého čísla, zaškrtněte také pole4.
„Upozornění“ (není vhodné pro informace o dodavateli apod.)
Kliknutím na tlačítko „OK“ poznámku uložte5.
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