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Postupy pro MVS jinym knihovnam

(Knihovna Jabok)

Vyhledani knihovny v evidenci

1. Vyhledejte, zda je zadajici knihovna v evidenci ¢tenard. V rozhrani pro vyhledani ¢tenard
mUzete hledat podle:
o Cérového kddu (do vyhledavaciho pole ,&arovy kéd“ zadejte za¢atek ¢arového kddu, tj.
»MVS" - zobrazi se vSechny Ucty pro MVS)
o Nazvu knihovny (do pole Pfijmeni, zadejte za¢atek nazvu knihovny)
o Skupiny uzivateld (v poli ,Omezit podle profilu opravnéni vyberte ,MVS*)
o Mista plsobnosti knihovny (do pole ,,Mésto / obec” zadejte misto plsobnosti knihovny)
2. Ve vyhledaném zaznamu knihovny zkontrolujte, zda Udaje uvedené v konté jsou platné
(kontaktni osoba, e-mailova adresa apod.) a opravte pfipadné zmény.
3. Pokud knihovna v evidence dosud neni, vytvorte pro ni nové ctenarské konto.

7 7 4 n/ 7

Vyplnéni udaja ve ¢tenarském konté zadajici knihovny
Carovy kéd a uzivatelské jméno

Cérovy kdd vytvorte ve tvaru ,MVS-Zkraceny nazev knihovny“. Nazev knihovny vypiite bez hackd a
Carek a bez mezer. Priklad ¢arového kédu pro obecni knihovnu v Horni Dolni: MVS-MKHorniDolni

Jméno

Do pole ,Jméno“ zadejte: MVS

Prijmeni

Do pole ,Pfijmeni“ zadejte PIny nazev knihovny (napf. Obecni knihovna v Horni Dolni)
Sufix

Do pole ,Sufix” zadejte jméno kontaktni osoby ze Zadajici knihovny

Datum narozeni

Protoze pole ,Datum narozeni” je povinné, neni mozné jej nechat prazdné. Pouzijte virtuadlni datum
1.1.2000
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Hlavni skupina opravnéni
Pouzijte kategorii MVS

Statistické kategorie

e Zasilat informace o knihovné: Ne
o Ctenéfi (kategorie): MVS

Dalsi udaje
Ostatni Gdaje vyplnite stejné, jako u béznych ¢tenarld (adresa knihovny, e-mailova adresa, telefon)

Pujéeni pozadovaného dokumentu

1. Ve ¢tenarském konté Zadajici knihovny plj¢te pozadovanou knihu (pokud je kniha vypUijcena,

knihu rezervujte na ¢tenarské konto dané knihovny a o této skutec¢nosti informujte knihovnu)

Vytistény vypis vypUjcek vlozite do knihy

Knihu zabalite do bublinové obalky, napiSté adresu atd. a predejte sekretarce k odeslani.

4. Zapiste knihu do evidence MVS na sdileném disku (vCetné data odeslani knihy a data, kdy se
ma kniha vratit)

w N

Vraceni MVS

Pri doruceni vracené MVS

1. Dokument vrate v Evergreenu
2. V evidenci MVS zapiste datum vraceni
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