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Interni dokumentace Knihovny Jabok

Vypujéni protokol

» Obecné postupy pfi pdjcovani

* Kategorie ¢tenart (skupiny opravnéni) v Knihovné Jabok
* Registrace studentl prvniho ro¢niku (Knihovna Jabok)

« Nastaveni prihlasovani studentl Jaboku pres Uc¢o

e Pdjc¢ovani v offline rezimu

e Bezhotovostni platby

e Ztrata knihy

e Zruseni prepravy v pripadé vraceni dokumentu z knihovy Katedra Jazyk{
e Postupy pro MVS jinym knihovnam

e Poplatky a pokuty

* P{jcovani tabletd

Katalogizace

Katalogizace elektronickych monografii pfistupnych online

Gale Virtual Reference library - stahovani MARC zdznamU e-knih (administrace)
Uprava stazenych zaznam(

Prispivani do souborného katalogu

e Oznaceni zaznam{ pfi katalogizaci pro sklizeni zaznam® pomoci OAI-PMH

e AACR12 versus RDA

e Novinky ve fondu knihovny

Serialy a predplatné

e Pridani smazaného Cisla ¢asopisu
* Predplatné ¢asopist - postup pro vytvoreni objednavky (Knihovna Jabok)

Autority

 Kontrola a Uprava bibliografického zaznamu pfi harmonizaci autorit
« Uprava autoritnich zéznam( - informace o Upravach autoritnich zéznam( pfi stahovéani do
Evergreenu

Ruzné

e Adresa webového sluzebniho klienta a registrace pracovni stanice
* Tisk ¢arovych kdédi a prikazi Knihovny Jabok
* Pouzivany materidl (etikety, balili pomdcky apod.)
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Import nové prijatych studentd do Evergreenu

Seznameni s knihovnou - 1. ro¢nik Jaboku

Tisk - prace s Cipovym systémem a pokladnami

Zasilani objednanych knih pres Zasilkovnu

Import novych studentl do systému pro monitoring tisku

Nahrani e-maild novych ¢tenarl do ID NDK pro pristup do Datatabaze dél nedostupnych na trhu
(DNNT)

Souborny katalog

e Prispivani do souborného katalogu
e Oznaceni zaznam pri katalogizaci pro sklizeni zaznam{ pomoci OAI-PMH
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