2025/06/10 04:21 1/4 Faktura - vytvoreni

STRANKA ,,FAKTURA“ JE ROZPRACOVANA.

Faktura - vytvoreni

Hleddme knihu v katalogu EG - pokud existuje, postupujeme takto:
Akce pro tento zéznam - volba ,zobrazit/vytvofit objednavku” ;

« neni-li faktura - volba ,create invoice” - vytvoreni faktury, tu je tfeba dohledat v papirovych
fakturach v Sanonu, dale pracovat s kopii

Tvorba faktury v EG - jednotlivé kroky

Nazev faktury - prfesné podle papirové verze:

e C. fa od dodavatele -» jméno po mezere bez diakritiky;

e datum fa - datum vystaveni;

e typ fa - danovy doklad nebo placeno hotové (jak je na papiru);

* je-li néjaka kniha na fa a nebyla pfijata - odpojit (detach);

e postovné zapsat do add charge - pricte se k celkové Castce, ktera se nacitd na konci fa;
e faktura se musi vytvofit najednou, nelze prerusit praci;

« u knihy doplnit pocet exemplard v obou rubrikach;

* doplnit cenu vcetné halérg;

e na zaveér volba close

Faktura - zpracovani knihy

Hleddme knihu v katalogu EG - pokud existuje, postupujeme takto:

Akce pro tento zaznam - volba ,zobrazit/vytvorit objednavku” v pravé Casti obrazovky volba Actions
- Holding maint. - viz obr.
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=0 x|
Soubor Editace Hledat Vyptijeni protokol Katalogizace Akvizice Rezervace zdroji Admin () Népovéda
0 Péjt @ vratit - | 4 Hiedat ctenare - i i J’ Zobrazit posiedniho ctenare || Registrovat tensfe - | K24 Hiedat v katalogu ~ ¥4 Naist posledni zaznam [45] Status exemplre - D Domii
‘l Status exemp\a’?el; Bibliograficky zéznam: 19669 | 3 Souvisejici polozky ‘ 4 Souvisejici polozky ‘ & x

Zpét Obrovit Vpred Ladént

Related Lineitems

Add to Selection List Add to Purchase Order Create Purchase Order

~-Actions- ~

£ Line ltems Expand All ltems  Poznamky Actions Status f,ﬁ'c':““’d
§ The ethical teacher / Elizabeth Campbell.
O Campbell, Elizabeth. 0335212190 2003. Open University Press, native-evergreen-catalog : )
1 i) G e e = Rozbalt  Copies(1) Notes(0 :25:5::: [ =] Recaived 900
#2547[0 = catalog | & |  Dagmar Al 4 Sabra 2015/7 (ID 229) | requests | view invoice(s) | & Al-Salman | Update Barcodes

Holdings Maint.
Reklamace (0 existujicich

46

1852015 |

Nasleduje obvyklé zpracovani, tj. pridéleni signatury, ¢arovy kéd atd.

Takto postupné zpracujeme vSechny tituly ve fakture.

Vytvoreni a odeslani zpravy o fakture

Najdeme jakoukoliv knihu z faktury v katalogu EG: Akce pro tento zaznam - volba ,zobrazit/vytvorit
objednavku“ v zaznamu zvolime nazev dodavatele - viz obr.

| 1: Alena@JAB-KN-Anada.majzisjabok.cuni.cz

[E= =%
Soubor Editace Hledat Vypljéni protokol Katalogizace Akvizice Rezervace zdroji Admin () Népovéda
0 Péjeit - @ vratit -| |4 Hiedat ctenare - i ,Zobraz\l poslednino ctenafe |4 Registrovat ctenare - | K4 Hiedat v katalogu - | Nadist posledni zaznam  [#3) Status exemplare - D Domd

|1 status exemplare | 2 Bibliograficky zsznam: 19669 |3 Souvisejci polozicy | 4 Souvisejici polozky ‘ +

Zpét Obrovit Vpred Ladéni

Related Lineitems

x

Add to Selection List Add to Purchase Order Create Purchase Order

--Actions- ~

| Line ltems

Expand All ltems  Poznamky Actions Status ﬁ}i’:““’d
g The ethical teacher / Elizabeth Campbell.
v Campbell. Elizabeth. 0335212190 2003. Open University Press, native-evergreen-catalog . .
O g B o - Bioioi Rozbalit  Copies(1) Notes(0) -~ Actions — ~ Received 900

#2547 0| = calalog | & worksheel | €fDagmar Al-Salmanova Sabra 2016/7 (D 2291 Tyequests | view invoice(s) | & Al-Saiman
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Otevieme - zobrazi se cela faktura:

zkopirovat nazev faktury - viz obr.
- 1: Alena@JAB-KN-Anada.mojzis jabok.cuni.cz [=n N x|

Soubor Editace Hledat Vypjéni protokol Katalogizace Akvizice Rezervace zdroj Admin (1) Népovéda

o Pejeit - @ Veatit - | |4 Hiedat ctenare - i ’ Zobrazit posledniho étenafe

1 Seznam rezervaci na regéle | 2 Bibliograficky zaznam: 3 Bibliograficky zaznam: 4 Souvisejici polozky | 5 Bibliograficky zaznam: & Panel x
1 Se; i dle | 2 Bibliograficky zé 4421 | 3 Bibliograficky za 21599 | 4 Souvisejici poloZky | 5 Bibl ficky za 21599 | 6 Panel | +

gi étenafe - | )24 Hiedat v katalogu - |4 Natist posledni zaznam [#5 Status exemplare « D Domd

Invoice
Lineitems: 1

Expected Cost: 30.00

Hide Details

D faktury od dodavate§ Datum vystaveni faktury [9.9.2015

Zpiisob piijeti Paper | | Typ platebnine dokladu
Dodavatel Martinus Dopravee Martinus
Autarizace platby Platebni metada Platebni prevod |~

Poznémka Pijemce JAB |~

Invoice  Hledat

Bibliographic ltems

Per

Title Details #Invoiced / # Paid Billed
Copy

Paid Detach

Islam : hluboké nahlédnuti / Ahmad M. Hemaya ; [z némeckého originalu ... pieloZila Dagmar Steidlova..., po Hemaya, Ahmad M., 1979
(9788090437326)
1 Objednano, 1 Pfijata, 1 Fakturovano, 0 Reklamovana, 0 Zrueno, 0 ZdrZeno
Odhadovano $290.00, Zatizeno $0.00, Placeno $260.00
#2583 = 237 17.9.15 1 i 260.00 A 000 [260.00 A Detach

Direct Charges, Taxes, Fees, etc.
Charge Type Fund Title / Description Billed Paid Smazat
Po&tovné/dopravné \ & Knihy-2015 (2015) v 59.00 ey 59.00 ] Smazat
Add Charge

Total Total Balance

v novém okné otevrit Zpravy otevfrit Sdilené slozky —» Eva — Akvizice - faktury (JAB-KN)

otevre se Zprava - do dvou Cervenych oken se vlozi zkopirovany nazev faktury (do Nazev zpravy a v

Uzivatelské parametry) - viz obr.
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b Faklura -» D faktury od dodavatele i S nus 1196305441
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NastavenA vAzstupu
» [VNA¥stup v Excelu
» [CAYstup ve formijtu GV
» [ZA%stup ve formAjtu HTML &

Pro

o N
vybrat slozky, do kterych se zpravy posilaji (Vyberte slozku pro uloZeni vystupu téchto zprav: —»
Akvizice, Slozka na ulozeni -» Akvizice pak uloZit zpravu - zobrazi se okno Akce Uspésna po malé

chvili zvolit: Moje slozky - Vystup - Akvizice (JAB-KN) - zobrazi se prehled vystupl (zprav):

-
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zvolit poZzadovanou zpravu, zaskrtnout - potvrdit zobrazeni zpravy (Submit ) - View Report Output
zobrazi se nabidka moznosti —» vybrat Excel Output - potrvdit v zobrazeném okné volbu Excel Output
zobrazi se tabulka v Excelu :

- ve sloupci s ¢arovymi kédy zménit format (pravé tlagitko, format Cislo, Z2a4dné desetinné misto) -

zménit orientaci tabulky na Sitku v RozloZeni stranky

2: Alena@IJAB-KN-Anad; - Fa knihovna 5. 9. 2015 martinus.cz [Refim kompatibility] - Microsoft Excel i =X
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™ filtrovat + vybrat - |
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Viozt 7|
Schrénka & |
d9- DESIlYyF A EEEQD -
\ A2 - ( £ | Martinus 1196305441
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1 |Cislo faktury (dodavatel) | ID objedn|placeno ce| Cena Nazev Autor Nakladatel Datum vyd ID exempla| Carovy kod
2 LMartinus 1196305441 237 1 260|ISLAM HEMAYA, AHMAD W] USTREDI MUSLIMS 2012 56562 424480037177
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9 m » [ N @ AR

- vytisknout tabulku a pfipojit k fakture v Sanonu

- =
= =

stejny vystup ulozit jako Sesit aplikace Excel do slozky Faktury ucetni - ikona na plose

« pri ukladani volit jasné oznaceni - vzor podle jiz uloZenych dokumentl (napf. Fa knihovna
Noskova 12.12. - s datem a jménem dodavatele)

e tento dokument poslat mailem ucetni

e na P je slozka Prijmy-vydaje, tam najit pfislusnou fakturu a oznacit OK

From:
https://eg-wiki.osvobozena-knihovna.cz/ - Evergreen DokuWiki CZ

Permanent link:
https://eg-wiki.osvobozena-knihovna.cz/doku.php/knihovna_jabok:faktura?rev=1444376193

Last update: 2015/10/09 09:36

https://eg-wiki.osvobozena-knihovna.cz/ Printed on 2025/06/10 04:21


https://eg-wiki.osvobozena-knihovna.cz/lib/exe/detail.php/knihovna_jabok:doklad_pro_ucetni.jpg?id=knihovna_jabok%3Afaktura
https://eg-wiki.osvobozena-knihovna.cz/
https://eg-wiki.osvobozena-knihovna.cz/doku.php/knihovna_jabok:faktura?rev=1444376193

	Faktura - vytvoření
	Tvorba faktury v EG – jednotlivé kroky

	Faktura - zpracování knihy
	Vytvoření a odeslání zprávy o faktuře


