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STRANKA ,,FAKTURA“ JE ROZPRACOVANA.

Faktura - vytvoreni

Hleddme knihu v katalogu EG - pokud existuje, postupujeme takto:
Akce pro tento zéznam - volba ,zobrazit/vytvofit objednavku” ;

« neni-li faktura - volba ,create invoice” - vytvoreni faktury, tu je tfeba dohledat v papirovych
fakturach v Sanonu, dale pracovat s kopii

Tvorba faktury v EG - jednotlivé kroky

nazev faktury - presné podle papirové verze C. fa od dodavatele » jméno po mezere bez diakritiky
datum fa - datum vystaveni typ - fa-danovy doklad nebo placeno hotove (jak je na papiru) je-li néjaka
kniha na fa a nebyla pfijata - odpojit (detach) poStovné zapsat do add charge - pfiCte se k celkové
Castce, ktera se nacita na konci fa faktura se musi vytvofit najednou, nelze prerusit praci u knihy

7 Vo

doplnit pocet exemplard v obou rubrikach doplnit cenu véetné halérd na zavér volba close

Faktura - zpracovani knihy

Hleddme knihu v katalogu EG - pokud existuje, postupujeme takto:

Akce pro tento zaznam - volba ,zobrazit/vytvorit objednavku” v pravé Casti obrazovky volba Actions
- Holding maint. - viz obr.
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Nasleduje obvyklé zpracovani, tj. pridéleni signatury, ¢arovy kéd atd.

Takto postupné zpracujeme vSechny tituly ve fakture.

Vytvoreni a odeslani zpravy o fakture

Najdeme jakoukoliv knihu z faktury v katalogu EG: Akce pro tento zaznam - volba ,zobrazit/vytvorit

objednavku” v zaznamu zvolime nazev dodavatele - viz obr.
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Otevieme - zobrazi se cela faktura:

zkopirovat nazev faktury - viz obr.
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v novém okné otevrit Zpravy otevfrit Sdilené slozky —» Eva — Akvizice - faktury (JAB-KN)

otevre se Zprava - do dvou Cervenych oken se vlozi zkopirovany nazev faktury (do Nazev zpravy a v
Uzivatelské parametry) - viz obr.
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zobrazi se tabulka v Excelu :
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- ve sloupci s ¢arovymi kédy zménit format (pravé tlac¢itko, format Cislo, 24dné desetinné misto) -
zmeénit orientaci tabulky na Sifku v Rozlozeni stranky
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—>vyt|sknout tabulku a pfipojit k fakture v Sanonu

stejny vystup ulozit jako Sesit aplikace Excel do slozky Faktury ucetni -

e pri ukladani volit jasné oznaceni -

Noskova 12.12. - s datem a jménem dodavatele)
 tento dokument poslat mailem ucetni
e na P je slozka Prijmy-vydaje, tam najit prislusnou fakturu a oznacit OK
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