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Knihovna KDS - katalogizace

Stahovani zdéznamu pres Z39.50

viz Manual pro praci s rozhranim klienta Z39.50
Vybér sluzeb (zdrojui) 239.50

Pfi vyhledavani je nutné mit na pravém panelu (,,Sluzby a opravnéni*) vybranou polozku Lokalni
katalog

Dale maji byt oznacené (zaskrtavacim polickem) povolené ovérené zdroje pro stahovani
Povolenymi (ovérenymi) zdroji jsou

1. Katalog NK CR (oznaceni sluzby ve vysledcich vyhledavani: NKC)
2. Souborny katalog CR (oznaceni sluzby ve vysledcich vyhledavani: SKC)

V pripadé, ze dokument neni k dispozici ani v NKC ani v SKC, a jedna se o ¢eskou knihu je mozné
docasné aktivovat sluzbu ,,JIB - UK, MUNI, UPOL, AVCR, Slovensko“ (oznaceni sluzby v seznamu
vyhledanych vysledkU ,GATE_P_JABOKO1_M“) a pokud je dokument dostupny, Ize jej stdhnout. V tom
pfipadé je nutné v zéznamu do pole 990 $a doplnit siglu, tj. ,,ABE463“.

POZOR!
Pokud se zaznam nenajde v lokalnim katalogu ani v NKC nebo SKC ani v uvedeném profilu JIB,
dokument se nestahuje (je nutné, aby jej zkatalogizoval odbornik se znalosti katalogizace v MARC 21).

Vyhledani dokumentu

Hledani podle ISBN

» Pokud ma kniha ISBN, je nejlepsi hledat podle ISBN (systém by pak mél najit pravé jen hledany
titul).

* Pri nacteni ISBN ¢teckou ¢arovych kédd je nutné ru¢né zadat posledni - kontrolni - znak
ISBN (Ctecka, je nastavena tak, aby posledni znak ¢arového kddu nenacitala). Pokud by se znak
nedoplnil, nenasly by se zaznamy daného dokumentu, které uz jsou v lokalnim katalogu a
mohlo by dojit k jejich duplikovani.

Hledani podle dalsich udaju

* Pfi hledani podle dalsich Gdajl je vhodné zaclit vzdy hledat v jednom poli (napr. Nazev) a teprve
pokud je vyhledano pfilis mnoho zaznamd, zUZit dotaz pomoci dalsiho pole.
» Nejvic se osvédcila kombinace autor, datum vydani a vydavatel
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Vysledky vyhleddvani v klientovi Z239.50

V seznamu vyhledanych dokumentl je vzdy je nutné peclivé zkontrolovat, jestli se jedna skute¢né o
spravné vydani tj. souhlasi nazev, autor, vydavatel, rok vydani, pfipadné ISBN, pokud je uvedeno.

Zaznamy, které uz jsou v katalogu Evergreen

Pokud je ve vysledcich vyhledavani ve sloupci ,,Sluzba“ uvedeno , native-evergreen-katalog*,
znamena to, ze zdznam uz v katalogu je.

e Zdznam nestahujte, ale vyhledejte v katalogu (pouze do zaznamu doplnite siglu knihovny
KDS a pripojite Gdaje o exemplafich).

 Vyhledejte zdznam v katalogu Evergreen, nejlépe podle kontrolniho ¢isla zaznamu (klavesa
»F3* nebo z menu ,,Hledat” - ,,Hledat v katalogu“). Je mozné hledat také podle nazvu nebo
autora ve vyhledavacim poli vstupniho portalu klienta Evergreenu nebo v rozhrani OPACu.

* V detailnim zdznamu kliknéte na tlacitko ,,Akce pro tento zaznam* v pravém hornim rohu
obrazovky a z menu vyberte polozku ,, Editace MARCu*“. Poznamka: Pokud jste NEHLEDALI
podle Cisla zaznam (TCN), ve vysledcich vyhledavani si vyberte poZzadovany titul a kliknutim na
nazev dokumentu a otevrete detailni zaznam.

 Pod siglu Knihovny Jabok pridejte radek (pridani radku nize: ,,Ctrl + Enter*), vytvorte pole
»910“, pridejte podpole ,,a“ (stisknéte CTRL + D dopliite oznaceni podpole ,,a“) a do néj
doplnte siglu KDS, tj. ABE463.

e Zaznam ulozte (tlacitko , Ulozit zaznam*

Stahovani zaznamu z katalogu Narodni knihovny/Souborného katalogu

Je doporuceno prednostné stahovat zaznamy z katalogu Narodni knihovny, tj. ty, které jsou v
seznamu vysledk{ ve sloupci SluZba oznaceny jako ,, NKC* (oproti zaznamdm ze souborného
katalogu obsahuji pouze jednu siglu, takze neni potfeba mazat velké mnozstvi sigel).

e Pozor, pfi importu musi byt zaskrtnuté pole ,,Editor MARCu*.

* Vyberte ze seznamu spravny zaznam a kliknéte na tlacitko ,,Importovat“.

» Smazte vSechny sigly dalSich knihoven, tj. vsechna pole 910 i s podpoli (smazani celého pole
(radku): ,,Ctrl + Del*”, smazani podpole: ,,Shift + Del*)

* Doplnte siglu Knihovny KDS, tj. ,ABE463“ (pridat radek dolG: ,,Ctrl + Enter”, pridat podpole
,»Ctrl + Enter*)

e Kliknéte na tlacitko ,,Importovat zaznam*

Stahovani zaznamu ze sluzby "JIB - UK, MUNI, UPOL, AVCR, Slovensko"

Stahovat zaznamy ze sluzby JIB je mozné pouze v pripadé, ze dokument neni v katalogu
Narodni knihovny/Souborném katalogu!

e Pozor, pfi importu musi byt zaskrtnuté pole ,,Editor MARCu*

 Vyberte ze seznamu spravny zaznam kliknéte na tlacitko ,,Importovat*.

e Smazte vSechny sigly dalSich knihoven, tj. vSechna pole 910 i s podpoli (smazani celého pole
(fadku): ,,Ctrl + Del”, smazani podpole: ,Shift + Del*)
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« Doplnte siglu Knihovny KDS, tj. ,,ABE463“ (pridat radek doll: ,,Ctrl + Enter“, pridat podpole
»Ctrl + Enter”)

e Do zdznamu pridejte pole 990 $a a do podpole a doplite siglu KDS ,,ABE463“.

« Kliknéte na tlacitko ,,Importovat zaznam*

7 v s

Zména oznaceni ¢astiv zaznamu MARC u vicesvazkovych publikaci

V pfipadé, ze v Souborném katalogu nebo v katalogu Narodni knihovny neni mozné najit zdznam
celého dila (ktery popisuje vSechny svazky) a zaroven &ast dila, kterou chceme zkatalogizovat v
katalogu NK ani v Souborném katalogu neni, je mozné stahnout zaznam jiné Casti (ktery je soucasti
téhoz vicesvazkového dila) a tento zdznam upravit a pouzit.

Pokud uz zaznam je v katalogu Evergeen

(mUzZe se jednat o situaci, kdy jinou ¢ast dila uz vlastni Knihovna Jabok, nebo byla jina ¢ast
vicesvazkova dila zpracovana v KDS)

* Otevrete klienta Z39.50 a zaznam vyhledejte béZznym zplsobem zdznam prislusné knihu.

e Ze seznamu vyberte zaznam ze zdroje , native evergreen catalog”, ktery patfi jiné ¢asti
téhoz vicesvazkového dila (tj. ma stejného vydavatele a obvykle i priblizné stejny rok vydani,
stejnou edic apod.).

e Kliknéte na Importovat.

» V zdznamu musite zkontrolovat, jestli souhlasi Udaje z ¢asti, které jste stahli, s ¢asti, kterou
mate v ruce a chcete ji zkatalogizovat. Je potfeba kontrolovat zejména:

o ISBN (pokdu je kniha ma) - pole 22

o Autora - pole 100, predevsim podpole ,a“ (jméno autora), ,,d“ (data, vztahujici se k
autorovi - pokud by ¢ast napsal jiny autor a nevite datum narozeni a Umrti, podpole
smazte)

o Ndzvové udaje - pole 245, predevsim podpole ,n“(Cislo Casti dila) a ,,p* (nazev Casti
dila). Je vSak potreba zkontrolovat i dalSi podpole, napf. ,,a“ (Udaje o ndzvu), ,b“ (dalsi
nazvové Udaje - vétSinou podnazev),

o Udaje o vydani - pole 260 nebo 264. Zejména se bude jednat o rok vydani (podpole ,c*)

o Pocet stran - pole 300, podpole ,a“ - Pozor: do poctu stran se uvadi posledni ¢islované
strana knihy.

o0

o Zkontrolujte pro jistotu i dal$i Udaje v zaznamu (poZijte zdravy rozum ~ ) a v pripadé
potreby je opravte.

e Pokud jste pouzili zaznam jiného dilu, ktery je uz zkatalogizovany v Knihovné KDS, neni nutné
vypliovat sigu, pokud jiny dil byl v Knihovné Jaboku, doplnte standardnim zplsobem do pole
910 siglu KDS ,,ABE463“.

* Vytvorte pole 990 a zapiste do néj siglu KDS ,,ABE463“ (je nutné oznacit, Ze nejde o
verifikovany zaznam z Narodni knihovny nebo Souborného katalogu).

Vytvoreni exemplare

viz Pridani signatury a exemplare
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Pridani signatury a vytvoreni exemplare

Poté, co je zaznam ulozen, nebo importovan,

e kliknéten na tlacitko ,,Akce pro tento zaznam* - ,,Pfidat svazky* v pravé horni Casti
obrazovky nebo na modry odkaz ,, PFidat svazky* v souhrnu Gdajd vlevo nahore.

Detaily zaznamu ( Pfidat signatury ) ( Zobrazit format MARC )
Nazev: Ustavni péce Vydani: Vyd. 1. TCN (kontrol. €. zaznamu): 13907 Vytvofila): admin
Autor: Matouzek, Oldfich Datum vydani 1995 Databazové ID: 13907 Naposledy editoval(a): Eva
Signatura z bib. zaznamu #: §14.2159.9 Vlastnik zaznamu Cas posledni editace:  8.21611:46
Zaenam1238 [ 7o zse predchos | [ Dalii | | Kenec | [ ysledky vyhledavani | Akce pro tento zéznam

G e Zobrazeni v OPACu

Zobrazeni MARCu

Hledat v katalogu Pokrotilé vyhledavani Prochéazet katalog Editace MARCu
Sprava exemplaid
Hledat matoudek Typ: Kligové slove [=] Format: Viechny nosice [=] Knihovna:  Knihovna Jabok  [=] m Spravovat spojené exemplife
[ Zpfesnit mé pavodni vyhledavani | Spravovat Casti
Zobrazit rezervace
Posledni « Vysledky vyhledavani zobrazeno 1. zaznamz 38 Dali » Zobrazit / vytvoiit objednavku
Whledavanl = Pfidat do skupiny
+ |Ustavni pé&e / Oldfich Matousek Oznacit pro prepsani
Matousek, Oldfich, 1947- (Autor). Matulova. Andrea (Dal3i autor). Smid. Rudolf (Dal3i autor). Smazat zaznam

Dbnovit vymazany zaznam

- \) Kniha ' Rezervovat Pfidat signatury
USH% rl“ Oznac jako ol pro prepravu rezervovanéh

Exemplare k vypujceni

L]+ Presunout viechny titulove rezervace
« Dostupné pro vypljéku: 4 z 5 exemplafi (Katalog Evergreen) (Zobrazit) et Oznatit jako cil pro spojené exemplafe
» Dostupné pro vpljeku- 4 7 5 exemplafa (Jabok, vEtSi East) (Zobrazit) Vymazal mezipal =
« Dostupné pro vypuijcku: 4 z 5 exemplait (Knihovna Jabok) Zdvojit v novém panelu
Vypnout zobrazeni prehledu a tlacitek
Poécet rezervaci: Exemplafové tdaje v MFHD
N e Standardni zobrazeni spravy seriald
0 (na celkovy poiet 5 exemplaru) e s S
m Alternativni rozhrani spravy seriald

Davkovy prijem exemplafd periodik
Zobrazit dalsi formaty a vydani . .
Mastavit spodni rozhrani jako vychezi

Kniha (2)  Cestina (2) Obnovit zobrazeni
Zobrazit viechny formaty a vydani (2) [ H’

* Dopliite signaturu ve tvaru ,Cislo MDT“ a ,,2 pismena pfijmeni a jedno pismeno jména utora“
(napf pro beletristickou knihu od Aloise Jirdska to bude ,810 JiA). Pokud ma beletrie jinou
signaturu nez 810, ta se napiée do zavorky na konec signatury, napt. ,810 CaJ (841),,.

 Dopliite pocet exemplarl a stisknéte klavesu ,,Enter”

e Kliknéte na tlacitko , Editovat, pak vytvorit“

1739.50 | 2 Bibliograficky zéznam: 19678 | 3 Piidat svazekfexemplal k z8znamu disla 19678 | + 3

Detaily zaznamu { Zobrazit format MARC )

MNazew: Bahicka : Obrazy wenkawského ZFivots Yydani: 3. wyd,, v Cs. spis,, ve © TCN (kontrollni £ 23zn.): 19576 ¥ytvoiil(a): katalogl
Autor: MEmcava, Bodena Datum vydani 1972 Databazové ID: 19678 Naposledy editoval{a): katalogl
Signatura z bib. ziznamu #: 835-322.3 ¥lastnik zaznamu Cas posledni editace: 79,615 20:41

Tworba svazkd a exemplaia

<Mo Change= ~  «Mo Change> bt = <No Change > ~ 1 dPouzEit (A)

Knihovna # ze svazkd

DOM-KDS [ ‘ TFidéni Prefix Signatura Sufix # exemplaid  Carovy kod / oznateni tasti

" Generic v | v | [s10ne | [ B | | 204576500012

B
| 204576800013 ]

[Automatlcky generowvat Earové kidy? ] [ Pouzit kontrolni dislici [ Tisk stitkaz Wybvofit se standardnimi hodnotam [Edltavat, pak wytvofit (C) r
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Uprava vlastnosti exemplaie

Z nabidky v poli ,,Umisténi“ vyberte podle potieby poloZku ,, Knihovna“ nebo ,, Reditelna“ a
kliknéte na tlacitko ,,Pouzit*

Do pole ,,Cislo exemplare* napiste pfirlistkové &islo (ve tvaru tyf &islic zleva zarovnanych
nulami, napr. ,0003“)a kliknéte na tlacitko ,, Pouzit*

Upravtee dalsi potrebné Udaje, napt poznamku, kterd se ma objevit pri pdjc¢ovani apod.

Klinéte na tlacitko , UlozZit/Vytvorit exemplare*
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