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Skupiny zaznamu

v O

Obecné informace o skupinach zaznamu a exemplaru

Skupiny umoznuji seskupeni, sdileni nebo hromadné zpracovani vice zéznamd nebo exemplari
najednou. Funkcionalitu skupin je mozné vyuzit napf pro hromadné Upravy nebo mazani, pro
hromadnou zménu statusu, vytvareni bibliografickych seznamd, skupin exemplard pro vystavy a dalsi
prilezitosti.

V Evergreenu momentalné existuji dva druhy skupin: Skupiny zaznam{ a skupiny exemplard. Prace s
obéma typy skupin je velmi podobna, lisi se vSak v nékterych drobnostech vyplyvajicich z typu
skupiny (napr. skupinu exemplard Ize tvorit pouze nactenim ¢arového kédu, zatimco skupiny zéznam(
vyzaduji vyhledani bibliografického zaznamu podle jinych kritérii). Zaroven oba typy skupin nelze
kombinovat, tj. nelze pridat exemplar do skupiny zdznam{ ani zaznam do skupiny exemplard.

V ndzvech skupin se rozlisuji mala a velka pismena, tj. je mozné napf.vytvofit skupinu s ndzvem
~Novinky“ i kdyZ uz existuje skupina ,novinky"“. Je také mozné mit skupinu zaznam{ a skupinu
exemplard se stejnym nazvem.

Skupina zlstane v systému dokud neni smazand, nema vsak vliv na bézné cinnosti knihovny nebo
vypljcky, protoze skupina jako takova neznamena zménu statusu exemplare nebo zaznamu.

Skupiny zdznam slouzi k praci se zaznamy, napf. spojovani zaznamu, hromadné mazani zéznamd,
hromadné editaci MARCu, exportu zaznam{ nebo pfipravé rezervaci a prepravy konkrétnich tituld.

Informace o skupinach zaznam( na oficialni Dokuwiki

Skupiny zaznamiu

Vytvorit skupinu zaznamd nebo pridavat zéznamy do skupiny je mozné dvéma zpUsoby: bud pfimo z
vyhledaného zaznamu v OPACu ve sluzebnim klientu Evergreenu, které je rychlé a slouzi pouze k
pridani nebo z rozhrani pro editaci skupin zaznamd, které v prehledné formé nabizi moznosti pro
spravu skupin a umoznuje provadét hromadné akce se skupinou zaznamd.

Pridani zaznamu do skupiny (nebo vytvoreni skupiny) z OPACu

Pridani vyhledaného zaznamu do skupiny

1. Otevrete pozadovany zaznam a kliknéte na tlacitko ,,Akce pro tento zaznam*.

2. Zvolte polozku ,,PFidat do skupiny*”.

3. Ze seznamu vyberte pozadovanou skupinu a kliknéte na tlacitko ,,Pridat do vybrané
skupiny*.
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Vytvoreni nové skupiny

1. Otevrete pozadovany zaznam a kliknéte na tlacitko ,,Akce pro tento zaznam*.
2. Zvolte polozku ,,PFidat do skupiny*“.

3. V dialogovém okné zvolte tlacitko ,,PFidat do nové skupiny“.
4. Ve vyskakovacim okné zadejte pozadovany ndzev nové skupiny a potvrdte tlacitkem , OK".

1Bibliograficky zdznam: 9081 | e

Pokroéilé whleddvani

Makladatel

Pidat do wybrang skupiny I Pfidat do nové skupiny I

Detaily zdznamu ( Pfidat svazkey ) ( Zobrazit format MARC )
Nazew: Pétifaktorowy model v psychologii oscbnosti - Vydani: Vyd. 1. TCN (kontrollni & zazn.): 5081 Vytwofil(a): =dmin
Autor: Ehbrbois Mt Datum vydani 2011 Databazove ID: 081 Naposledy editoval(a): sdmin
Signatura z bib. ziznamu #: Vlastnik zéznamu Cas posledni editace: 21,811 13:56
: =10l |
Zamam 2288 zozatek | predchor | pal | ke Akge pro tento zéznam
Inét | Obnovit | Vpred | Do které skupiny mé byt z&znam zkopirovan? Debug Wytisknout strénku I
Export =1 | fextu: BEZna / Velka | Jazyk: [Czech - | 2]
- - = - - Export2
EVER REEN keyword: psychologie osobi | | Novinky - 2012 - unar/brazen — :l I V&echny nosige LI I This Branch
= % o Novinky 2012 duben
: Podrobné vyhledavani
Domu L rozpocet eu Ll

Maje konto Vjsledek 22 88 Prvni Storno I
Jste pfihladen jako Eva Detaily zaznamu e | he: page at hEtpc/fEetiRE T X bovat IVice akei...
Seznam whledanjch tituld Neeey FiEHIakoToh i 0 Zadejte jméno skupiny: i Martina HrebiZkova
Detaily whiedanich tituld Autor Hrebitkova, Ma 4
Etally vynledanych tiuiu 1
ISBN 978-80-247-33; [ Eotutage
Vydani Vyd. 1.
Datum vydani 2011 Cancel _|

Grada

Rozhrani pro spravu skupin zaznamu

rozhrani pro spravu skupin zdznamu je dostupné bud prostrednictvim menu (,,Editovat* - ,, Skupiny
zdznamii“) nebo ze vstupniho portalu sluZzebniho klienta Evergreenu (polozka ,, Skupiny

z 0 44 / . Vi _ s~ Vi v e ;LN / . “
zaznamu*). Rozhrani obsahuje tri zalozky. Pri otevreni se zobrazi zalozka ,,Zobrazeni skupiny“. Pro
vyhledani slouzi zalozka ,Vyhledani zaznamu“. Zalozka ,Nevyrizené zaznamy"“ umoznuje pracovat s
vyhledanymi zdznamy a presouvat je do vybrané skupiny.

Vytvoreni skupiny zéznamu

1. V rozhrani pro spravu skupin zaznamu kliknéte na tlacitko ,,Akce pro skupinu* a z
rozbalovaciho menu zvolte ,,,, Vytvorit novou skupinu*.
2. V dialogovém okné zadejte nazev skupiny a potvrdte jej tlacitkem ,,OK* nebo stisknutim
kldvesy ,Enter“.
3. Pokud zadany ndazev skupiny jesté v systému neexistuje, otevie se nové vytvorena skupina. Jeji
jméno se zobrazi jako prvni poloZka rozbalovaciho menu pro vybér skupiny a pod nim se zobrazi

Cislo a vlastnik skupiny.
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1 Skupiny zaznamd | + X

Zaznam Dotaz I Newyfizend ziznamy (P)  Zobrazeni skupiny I

IExPnru vI R he | Skupina obszhuje 65 exemplife(d)
~ Skupina # 25 Export2 Viastnile Cernifidkovd [ o) @ KN
xodebrat wybrang ze skupiny | « Pidat vybrané do nevyfizenych zéznamid |
& | sutor |_Datum vydéni | 158N | Kontrolni giso ziznamu (TCN) | nekizdatel | ndzev | Viydini |
1 2007 978-80-7208-627-6 12978 Sagit Skolsti 1 podle stavu k 1. 4, 2007 .
2 Nowveotnd, Eifka 2008 978-B0-247-2356-9 15234 Grada Zaklady sociclogie Vyd. 1.
2 skutl, Martn 2011 97B-80-7367-778-7 . 15152 Portsl Ziklady pedagogicko-psychologi . Vyd. 1.
4 Thieliche, Helmut 1368 14320 Rainer Wunderiich Wer darf leben? : Der Artzt aks Ric..
5 Rinser, Luise 1365 bro. 14414 Echter Verlag Ven der Unméglichksit und der M... 1. vyd.
6 Borucki, Bruno 1967 brod. 14231 Waort und Werk versténdliche Philcsophie : Hauptf... 1, wyd.
7 Parrct, Lerster 2006 978-1-84445-067-1 14108 Learning Matters Values and ethics in social work pr...
8 Ernst, Gerhard 2010 978-3-17-021321-0 13769 W, Kohit Universelle Menschenrechte und p... L. Aufl,
9 Lechner, Martin 2000 3-7658-1213-1 13327 Don Bosco Verlag Theclogie in der Sczialen Arbeit : . 1. vyd.
10 Wood, Gale Goldbe... c2006 S7E0231507820 (ele.. 27 Columbiz University Press The structural approach to direct .. 3rd ed.
11 Jarvie Ian 1572 12505 The Story of Social Anthropolegy... 1oyd.
12  Homfeldt, Hans Gii.. 2006 978-3-497-01867-3 12175 Ernst Reinhardt Sozizle Arbeit und Gesundheit : i
13  Ansen, Harald 2004 3-8252-2561-5 12172 Ernst Reinhardt Soziale Arbeit im Krankenhaus
14  Webb, Stephen 2006 978-0-333-96361-6 11836 Palgrave Macmillan Social work in a risk society : sodi.. 1. vyd.
Préce se seznamem ~ | - Zobrazit vie v katalogu I Preprava rezervad titulu I Srazat viechny zéznamy I Sloudt viechny ziznamy I Hromadna editace MARCU I Exportovat viechny zéznamy|

1| | 3

Otevfieni skupiny zdznamu

1. V rozhrani pro spravu skupin zaznam{ otevrete rozbalovaci menu pro vybér skupiny a zvolte
pozadovanou skupinu.

2. Po nacteni skupiny se jméno skupiny zobrazi jako prvni polozka rozbalovaciho menu pro vybér
skupiny a pod nim se zobrazi ¢islo a vlastnik skupiny. Pokud skupina obsahuje vice zaznamd,
mUze jeji nacteni chvili trvat.

Pridani zaznamu do skupiny

1. Otevrete pozadovanou skupinu (viz vyse).

2. Kliknéte na zdlozku ,,Vyhledani zaznamu* (ve starsi verzi Evergreenu se prozatim zobrazuje
starsi preklad ,,Zaznam Dotaz").

3. Vyhledejte pozadovany zaznam (viz dale). Po zobrazeni napovédy pro vyhledavani kliknéte na
tlacitko ,,Napovéda“,, .

4. Vysledky jednotlivych hledani presunte odpovidajici zaznamy do ,Nevyrizenych zaznamid*“ (viz
dale)

5. Z ,Nevyrizenych zaznam(" presunte pozadované zaznamy do vybrané skupiny.

Pokud jste pridali zaznamy do skupiny, ale pridané zaznamy se ve skupiné nezobrazily, kliknéte na
tlacitko ,,Akce pro skupinu“ a v rozbalovacim menu zvolte polozku ,,Obnovit*.

Vyhledani zaznamu

e Pro vyhledani zaznamu miZzete pouzit vyhledavaci zkratky nebo kombinovat dotazy (viz tabulka
nize)

e Pfivyhledavani je mozné kombinovat vyhledavaci terminy. Jednotlivé terminy oddélte carkou.
Nariklad pro vyhledani titulu Metody socialni prace od Oldficha Matouska Ize zadat dotaz
ti:Metody socidlni prace, au:matousek, oldrfich
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Vyhledavaci zkratka|Pouziti

keyword/kw Hledani podle klicovych slov

author/au/name Hledani podle jména autora

title/ti Hledani podle nazvu

subject/su Hledani podle tématu

series/se Hledani podle edice

lang Omezeni vysledkd podle jazyka

site Omezeni y)’/sledk& po_dle or_ganiz:aénl’jednotky (odpovida zkratkdm knihoven
nastavenych v administraci systému)

sort typ trideni szledkﬁ (title, ,au,th,or,.puante); vyzlsledvkyljeltakélmoéné tridit v
tabulce s vysledky vyhledavani kliknutim na prislusné zahlavi sloupce tabulky
fazeni vysledkl (asc, dessc) vzestupné, sestupné; vysledky je také mozné

dir fadit v tabulce s vysledky vyhledavani kliknutim na prislusné zahlavi sloupce
tabulky

available pokud je hodnota nastavena na ,true” nebo , 1, jsou vyhledany pouze

zaznamy dostupnych dokumentd

e Po zadani pozadovaného dotazu kliknéte na tlacitko ,,Potvrdit“ nebo stisknéte kldvesu ,Enter”.

u

Nevyrizené zaznamy

Vyhledané zaznamy je mozné pridat do Nevyrizenych zaznamd.

1. Pro pridani vybranych zdznam{ oznacte kurzorem radky, které chcete presunout do
nevyrizenych zaznamd0. Pro vybér souvislé fady zaznamU pouzijte klavesu ,,Shift“ Pro vybér
nesouvislé rady zaznamu pouzijte kldvesu ,,Ctrl“. Poté kliknéte na tlacitko “,, Doplnit vybrané
do nevyrizenych zaznama”.

7 O 4q
Zaznamu®™.

. Pro pridani vsech vybranych zaznam kliknéte na tlacitko ,, Doplnit vSe do nevyrizenych

Ze zalozky Nevyrizené zaznamy muizete pridavat zéznamy do aktivni (predem vybrané) skupiny.

1. Pro pridani vybranych zaznam( oznacte kurzorem radky, které chcete presunout do vybrané
skupiny. Pro vybér souvislé rady zaznami pouzijte klavesu ,,Shift” Pro vybér nesouvislé rady
zaznam{ pouZijte klavesu ,, Ctrl“. Poté kliknéte na tlacitko “, PFidat vybrané do aktualni

skupiny*.

2. Pro pridani vSech vybranych zdznamdi kliknéte na tlacitko ,, Pridat vse do aktualni skupiny”.
3. Pro zobrazeni pridanych zaznam{ otevrete zalozku ,Zobrazeni skupiny*.

pridani, zaznamy se

Poznamka: Pridani dokumentu do skupiny se po kliknuti na tlacitko , Pridat vSe do
aktualni skupiny“ zdanlivé nijak neprojevi (pokud tedy opakované kliknete na tlacitko pro

pridaji dvakrat).

Zaznamy, které byly pridany do ,nevyrizenych zaznam(" zlstavaji v nevyfizenych zéznamech bez
ohledu na to, se kterou skupinou zéznamu pracujete. VymaZzou se pouze pfi zavreni rozhrani pro

spravu skupin
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Odstranéni zaznamu ze skupiny

. Otevrete rozhrani pro spravu skupin zaznamd a zobrazte pozadovanou skupinu.

Zvyraznéte kurzorem zdznamy, které chcete smazat.

Souvislou radu zaznamu oznacite Sipkou a podrzenim klavesy ,, Shift“. Nesouvislé zaznamy
oznacite podrzenim klavesy ,,Ctrl* a kliknutim na pfislusny radek.

Poté kliknéte na tlacitko ,,Odebrat vybrané ze skupiny“ v levém hornim rohu obrazovky.
Obrazovka se obnovi a zaznamy se nadale nebudou ve skupiné zobrazovat. Pokud odstranujete
vice zdznam{, mUze to trvat nékolik sekund.

Pozor! NEPOUZIVEJTE pro smazani zaznamu ze skupiny tlaéitko , Smazat véechny
zaznamy*“ v dolni ¢asti obrazovky, které slouzi k mazani zdznamu z katalogu, nikoliv ze
skupiny.

Kopirovani skupiny zaznamu

Obsah skupiny zaznamU je mozné kopirovat do jiné skupiny. Tato funkce je uzite¢na napfr. v pripadé,
Ze chcete kopirovat zaznamy se sdilené skupiny do vlastni skupiny.

1.
2.

Otevrete skupinu zaznamd, ze které chcete kopirovat zadznamy.

Oznacte zaznamy, které chcete kopirovat. Pokud je ve skupiné vice zaznamU a chcete vybrat
vSechny, je nutné sjet kurzorem az doll na konec seznamu. Poté kliknéte na tlacitko ,, Pridat
vybrané do nevyfizenych zaznama“

. Barva vybranych radkd se zméni z modré na Sedou, ale jinak se zdanlivé nic nestane. Pro

zobrazeni zdznamU vyberte zalozku ,,Nevyrizené zaznamy*.
V pripadé potreby vyberte dalsi skupinu zéznamd a zvolte zaznamy, které chcete presunout do
nevyfizenych zaznamd.

. Poté na zalozce ,Zobrazeni skupiny” vyberte skupinu, kam chcete zaznamy presunou (pfipadné

vytvorte novou skupinu, viz vyse)

Pfesunte se na zalozku ,Nevyrizené zaznamy“ a pozadované zaznamy presunite (pouzijte
tlacitka ,, Pridat vybrané do aktualni skupiny* nebo ,,PFidat vSe do aktualni skupiny*”.
Pro zobrazeni zaznam{ ve skupiné otevrete zalozku ,,Zobrazeni skupiny”.

PFi pouZiti vySe uvedeného postupu zlistanou zaznamy jak v nové skuping, tak také v plvodni
skupiné. Dokud nezavrete rozhrani pro spravu skupin, zlistanou také zobrazeny na zalozce
.Nevyrizené zaznamy".

Zruseni skupiny zaznamu

Smazani skupiny znamena zruseni virtualniho kontejneru, tj nejedna se o smazani zaznam z
katalogu. Doporucuje se vSak nejdrive ze skupiny odstranit vSechny zdznamy a teprve poté je smazat.

1.
2.

3.

Odstrante ze skupiny vSechny zaznamy

Kliknéte na tlacitko ,,Akce pro tento zaznam* a z rozbalovaciho menu vyberte , Smazat
skupinu®“.

V dialogovém okné potvrdte smazani skupiny tlacitkem ,OK“ nebo kladvesou ,Enter”
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Skupina # 79 mrkev Vlastnilk: Cernifidhkova )@ KN

P Odebirat vybrane 2= skupimy | M Prd=t vybrane donevytienych smamd |

& | Autor |_Datum wydsni | ndzev | Wydéni |

oK Cancel

Price s= seznamem ~ | - Zobrazit vie v katalogu I Pfeprava rezervad titulu I Smazat vi=chny zéznamy I Sloudit wiachny ziznamy I Hromadna editace MARCU I Exportovat viachny ziznamy|

4. Skupina se smaze a zmizi z obrazovky.
Hromadnou praci se zaznamy

Poté, co jsou zaznamy pridany do skupiny, je mozné se provadét hromadné akce se zaznamy
obsazenymi ve skupiné pomoci tlacitek umisténych v dolni ¢asti rozhrani

- Zobrazit vie v katalogu I Preprava rezervaci titulu I Smazat viechny z2znamy I Sloucit viechny zaznamy I Hromadna editace MARCU I Exportovat veechny ziznamy ~

Pozor! Pri hromadnych akcich se skupinami zaznamu i exemplard je vzdy akce aplikovany na
VSECHNY z4dznamy nebo exemplafe ve skupiné (tj. jsou napf. slou¢eny vsechny zéznamy, vymazany
vSechny zaznamy apod.)

Sluéovani zdznamu
Viz slou¢eni zdzanamd
Zobrazit vse v katalogu

Kliknutim na tlacitko ,,Zobrazit vse v katalogu“ se otevrou vSechny zaznamy, které aktualni
skupina obsahuje. Kazdy zaznam se otevie na novém panelu. Cim vice zdznam( skupina obsahuije,
tim déle se zaznamy budou nacitat. Pozor, pocet otevienych panelll je omezen, proto je vhodné tuto
funkci pouzivat spiSe na skupiny s velmi malym mnoZstvim exemplard.
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Detaily ziznamu ( Piidat svazkey ) { Zobrazit forméat MARC )
Nézev: Obrazy v terapi, uméni a nibodenstyi 1 interp Vydani: Vyd. 1. TCH (kontrollni £ zdzn.): 8457 VytvoFil(a): dmin
Autor: Riedel, Ingrid Datum wydani 2002 Databdzové ID: B457 I'&aposiedy editoval(a): zdmin
Signatura z bib. ziznamu #: 364,523-785.47.027.033165,212159,964(048.E) Viastnik zaznamu Cas posledni editace:  21.8.11 19:56
Zaznam 1z 1 Fatatek | Predchoz | Dals Konec Vysledky vyhledavani | Akge pro tento zaznam
ZpEL | Obnovit | Vpred: | DEBUS yytisknout stranku |
AL, Velikost textu: BéZna / Velka | Jazyk: \Czech v |
EVERAGREEN Ejd;il IKIiéwéslwoj I\-féec:hny nosice _'J Zvolit knihowvnu pro vyhle:
i Podrobné whiledavani
Pokroéilé vyhledavani Knihovna
Moje konto Detaily zaznamu Rezervovat W
Jste pfihlaZen jako Eva Nazev
Seznam vyhledanych tituld Autor Riedel, Ingrid
Detaily whledanych fituld Lig?ni 35;1 .?8'531'8
Datum vydani 2002
MNakladatel Portal
Fyzicky popis print 174 5., ¥x 5. obr. pfil. il. (nékteré barev.) 21 cm

Smazat vSechny zaznamy

Pomoci hromadné mazani z rozhrani skupiny se z katalogu smazou vSechny zaznamy, které nemaji
pripojeny Zadné exemplare. Pokud néktery z exemplard ma pripojené informace o existujicich
exemplarich, objevi se chybové hldseni a zdznamy nebude smazan. Ostatni zaznamy ve skupiné vsak
budou smazany. Kliknutim na tlacitko ,, Smazat vSechny zaznamy* se otevre okno pro Cisténi
zaznamd, kde se zobrazi prehled zaznam{. Pokud zdznamy nechcete smazat, kliknéte na tlacitko
»Storno“. TlaCitkem ,,Smazat“ potvrdite smazani vsech zaznamd. Okno pro ¢isténi zaznamu se

zavre. Zdanlivé se nic nestane, ale zaznamy se smazou ze systému.
Hromadna editace MARCu

Po kliknuti na tlacitko ,,Hromadna editace MARCu“ se otevrie rozhrani pro davkové Upravy MARCu.

Exportovat vSechny zaznamy

Tlacitko ,,Exportovat vSechny zaznamy* umoznuje exportovat zaznamy do externiho souboru. Je
mozné exportovat zaznamy do formatl: MARC 21, Unimarc, MARC XML a Evergreen. Vyberte
pozadovany format. V dialogovém okné zdejte umisténi a nazev souboru a soubor ulozte.
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