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Skupiny exemplaru
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Obecné informace o skupinach zaznamu a exemplaru

Skupiny umoznuji seskupeni, sdileni nebo hromadné zpracovani vice zéznamd nebo exemplari
najednou. Funkcionalitu skupin je mozné vyuzit napf pro hromadné Upravy nebo mazani, pro
hromadnou zménu statusu, vytvareni bibliografickych seznamd, skupin exemplard pro vystavy a dalsi
prilezitosti.

V Evergreenu momentalné existuji dva druhy skupin: Skupiny zaznam{ a skupiny exemplard. Prace s
obéma typy skupin je velmi podobna, lisi se vSak v nékterych drobnostech vyplyvajicich z typu
skupiny (napr. skupinu exemplard Ize tvorit pouze nactenim ¢arového kédu, zatimco skupiny zéznam(
vyzaduji vyhledani bibliografického zaznamu podle jinych kritérii). Zaroven oba typy skupin nelze
kombinovat, tj. nelze pridat exemplar do skupiny zdznam{ ani zaznam do skupiny exemplard.

V ndzvech skupin se rozlisuji mala a velka pismena, tj. je mozné napf.vytvofit skupinu s ndzvem
~Novinky“ i kdyZ uz existuje skupina ,novinky"“. Je také mozné mit skupinu zaznam{ a skupinu
exemplard se stejnym nazvem.

Skupina zlstane v systému dokud neni smazand, nema vsak vliv na bézné cinnosti knihovny nebo
vypljcky, protoze skupina jako takova neznamena zménu statusu exemplare nebo zaznamu.

Informace o skupinach zaznam( na oficidlni Dokuwiki

Skupiny exemplarl slouzi k hromadné spravé exemplari. Umoznuji provadét stejné akce jako
rozhrani pro zobrazeni statutu exemplare.. Hromadné akce prostrednictvim rozhrani pro status
exemplare jsou obvykle nejrychlejsi cestou pro provedeni zmény Na rozdil od zobrazeni statutu
exemplare je jsou vSak skupiny exemplare do virtualnimi kontejnery, s nimiz je mozné pracovat
opakované, jsou tedy vhodné pro situace, kdy je vhodné pracovat v delSim ¢asovém obdobi stejnou
skupinu exemplard.

Vytvorit skupinu exemplarl nebo pridavat zéznamy do skupiny je mozné dvéma zplsoby: bud pfimo z
rozhrani pro zobrazeni statusu exemplare, které umoznuje rychlé pridani exemplare do skupiny nebo
z rozhrani pro editaci skupin exemplard, které v prehledné formé nabizi moznosti pro spravu
exemplard provadéni hromadnych akci se skupinou exemplard.

Pridani exemplare do skupiny (nebo vytvoreni skupiny) v
zobrazeni statusu exemplare

Pridani exemplare do skupiny

1. Vrozhrani pro status exemplare zvyraznéte radek s pozadovanym exemplarem (nebo
exemplari) a kliknéte pravym tlaCitkem mysi nebo zvolte tlacitko ,, akce pro vybrané
exemplare*“.

2. Z kontextové nabidky vyberte polozku ,, PFidat do skupiny exemplari“.
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3. Zvolte polozku ,, Pridat do skupiny“.
4. Ze seznamu ve vyskakovacim okné vyberte pozadovanou skupinu a kliknéte na tlacitko , PFidat
do vybrané skupiny*“.

9 Piidat do skupiny

Do které skupiny s2 ma exempldr zkopirovat?

=101}

Zménit Edrovy kod
Uledit sloupce

=18 x|

ace zdrojd

Admin () MNapovéda

Efe |/ Registrovat ftendie -

4 Hiedat v katalogu - ¥/ Nadist posledni zdznam 1 Status exemplafe - [? o]

novinky - pokus -
Novinky - leden tus exemplédie | 4 x
PrezencniStudijni
Akvizice 1200353 Vizchnyknihy Status exemplarFe
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Akvizice - Al-Salm 2011/07 Volngé Odborna literstura 424480012141
Akvizice - 201/86 CDK ﬂ Vypdjfeno Odborna literatura 424480026322
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Pricd dowvbrae sk peor || Hrdkdo nove speiy voiné Odborns lterstura 424480026350
Storno | Valné Odborna lteratura 424480026323
Zpracovava se Odborna literatura 424480026345
7 17.1.13 23:59 Ekonomie sociginich slufeb SPo-2 Voing Odborna literstura 424480026348
8 Kulturni regiony a geografie kultur... Soc-2 Velng Odborna lteratura 4244E0026348
9 Informatni zdroje v odborné literat... VO-2 Volné Odborna literatura 424450026347
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Vytvoreni nové skupiny

1. V rozhrani pro status exemplare zvyraznéte rfadek s pozadovanym exemplarem (nebo
exemplari) a kliknéte pravym tlacitkem mysi nebo zvolte tlacitko ,, akce pro vybrané

exemplare*.

vk wnN

Z kontextové nabidky vyberte polozku ,, PFidat do skupiny exemplara“.
Zvolte polozku ,,Pridat do skupiny*.
V dialogovém okné zvolte tlacitko ,, PFidat do nové skupiny*.
Ve vyskakovacim okné zadejte pozadovany nazev nové skupiny a potvrdte tlacitkem ,0K".
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Rozhrani pro spravu skupin exemplaru

Rozhrani pro spravu skupin zaznamd je dostupné bud' prostrednictvim menu (,, Editovat* -

»Skupiny exemplaru“) nebo ze vstupniho portdlu sluzebniho klienta Evergreenu (polozka ,,Skupiny
exemplara”).

Rozhrani je horizontalné rodzdéleno na dvé ¢asti. Horni ¢ast tvori pole pro nacteni ¢arového kédu
exemplare a seznam nevyrizenych exemplarl, ktery umoznuje presouvat exemplare je do vybrané
skupiny. Ve spodni ¢asti se zobrazuje obsah skupiny exemplard.

@ 1: Eva@KN-EC-PCservus jabok.cunicz =
Soubor Editace Hledat VypQjéniprotokel Katalogizace Akwizice Rezervace zdrojd Admin ()  Napovéda

{) PhjEt - &P vratit - | ¥4 Hledat ftendfe - [‘ Zobrazit poslednho ctendfe | | Registrovat tendie - | =+ Hedatv katalogu -}/ Nadst posledni zaznam  |**| Status exempldfe - [:-] D

1Bibliograficky zéznam: 11562 | 2 Status exemplafe 3 Skupiny exemplail | 4 Status exempléfe | + £
- NevyFizené liie
Growkdd [ poprae |
& | Nazev | signatura | Smazén? | Umistgni | Garovy ked | 8]
1 Socisni politka SPo-1 Ne Odborna lterstura 424450026322

Prace s seznamem (O] ~ | +pidat vie | *Pidat v'ybnmél

I Akvizice 9912211342 Wolters kinwer j Vytworit novou skupinu Smazat skupinu Obnovit )(odebrat wybrang ze skupiny | 4#Pridat vybrane
Skupina # 43 Akvizice 9912211347 Wolters kluwer  Viastnik: i R KN
& | Mizev |_signatura | Smazén? | Unmisténi | Carovy kéd |=
1 Vychowné poradenstvi : vyklad je zpracovén k prévni.. Ped-4.4 Ne Odborna literatura 424480026353 o)
2 Vira a svoboda : ekonomické mysleni pozdnich schols.. FL-2.4 Ne Odborna literatura 424480026352
3 {Obecné prospEing spolednost Soc-8.2 Ne Odborné lterstura 424450026345
4 Informaéni zdraje v odborné lterstufs VO-2 Ne Odborna literstura 424450026347
5 Kulturni regiony 2 geografie kultury : kulurni redlie a .. Soc-2 Ne Odborna lterstura 424480026348 JLi=t
(] Ekonomie socidlnich slufeh SPo-2 Ne Odborna literastura 424450026346
7 Bilingwismus a interkulturni kemunikace Ped-4 Ne Odborna literastura 424450026345
a Pedagogick4 intervence u #3kd 25 : vyklad je zpracov... Ne Odborna lterstura 434480026323 LI
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Vytvoreni skupiny exemplaru

7 VO

1. Ve spodni Casti rozhrani pro spravu skupin exemplara kliknéte na tlacitko ,,,, Vytvorit novou
skupinu”.

2. V dialogovém okné zadejte nazev skupiny a potvrdte jej tlacitkem ,,OK* nebo stisknutim
klavesy ,,Enter*.
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3. Pokud zadany nazev skupiny jeSté v systému neexistuje, otevre se nové vytvorenda skupina. Jeji

jméno se zobrazi jako prvni

Cislo, nazev a vlastnik skup

poloZzka rozbalovaciho menu pro vybér skupiny a pod nim se zobrazi
iny.

Pridani exemplare do skupiny

7 v 7

1. V horni ¢as

t rozhrani pro spravu skupin exemplard nactéte ¢a

s

rovy kéd exemplare. Exemplar se

presune mezi nevyfizené zaznamy.
2. Ve spodni ¢asti rozhrani (Zobrazeni skupiny) vyberte z rozbalovaciho menu pozadovanou

skupinu nebo ji vytvorte

3. V Casti s nevyfizenymi zaznamy vyberte radky s pozadovanymi exemplafi a presurite exemplare
do skupiny tlacitkem Pridat vybrané“ v horni ¢ast rozhrani. MlZete také pridat vsechny

nevyfizené exemplare tlaci

1 Skupiny exemplard | +

tkem ,, PFidat vse”.

 Newyiizend

Cirovy kéd l—

Potvrdit

naplficvini potfeb pacentd v léebng diouh.

Absclventské prace
Odborna literatura

ABP-1512

Ne

Velepisef fivota Marie Wardové, zakladatelky Institutu .. CD-8.15.2
Préce se seznamem (O} * | #Diidat vie | #piidat vybrand
T T
r leupiny
I kontrola stevu j Vytvoft novou skupinu | Smazst skupinu Obnowit P Odebrat vybrans ze shupin | st vybrend |
Skupina # 61 kontrols stavu  Visstnik: 200000002534 @ KN
& | ndzew |_Signatura | Smazén? | Umisténi | Esrowvy kad [T

- Zobrazit statut I Zadat exemplate I Presunout do specifického svazku I e,i‘i\;lEt:limwat vlastnosti exemplare I Smazat vie z katalogu I

4. Zaznamy, které byly pridany do ,nevyrizenych zaznam{" zlstavaji v nevyrizenych zdznamech
bez ohledu na to, se kterou skupinou zaznam{ pracujete. VymaZou se pouze pfi zavreni

rozhrani pro spravu skupin
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Smazani exemplare ze skupiny

1. Otevrete pozadovanou skupinu

Kurzorem oznacte radek nebo rady s exemplafri, které chcete smazat
3. Kliknéte na tlacitko ,Odebrat vybrané ze skupiny*,,

N

Obnovit | xodebmt wybrané ze skupiny Pfidat wybrané
i

kontrola stavu j Vytvofit novou skupinu | Smazat skupinu

Skupina # 61 kontrolz stavu  Visstnik: 200000002534 @ KN

Rezdily v napliiovani potieb pacientfl v lééebné diouh... ABP-1512

Absolventské price 424480023456
& Velepisefi fivota Marie Wardové, zakledatelky Insttutu ... CD-8.15.2 N Odborna lteratura 424480021234

Prace se seznamem (O] - | - Zobrazit statut I Zadat exemplife I Pfesuncut do specifickeho svazku I G,E\;laﬂnvai vlastnosti exemplife I Smazat vie z katalogu I

|1 1 G iy : l_I
»
Ve Vd - 7 v O
Sdileni skupin exemplaru
Abyste mohli zobrazit skupinu exemplaFd vytvofit nékym jinym, musite znat &islo skupiny. Cislo
skupiny se zobrazuje vedle jména skupiny v rozhrani pro spravu skupin.
1. Pro zobrazeni sdilené skupiny otevrete rozhrani pro spravu skupin exemplard.
2. Z rozbalovaciho menu pro vybér skupiny vyberte polozku ,, Nacteni sdilené skupiny“
1 Skupiny exemplafa | + b4
e
& | mazev |_signaturs | Smazén? | Umnisténi | Eirovy ked | =]
Prace se seznamem (O} X ‘Eﬁdahéel +Pfidat vybmnél
0} Viozte delo skupiny:
INaEitém'sdﬂenéskupiny... j e | 3 Odebirat vybnnémskup'myl 4ndat vybmmel
Skupina # 41 Akvizice - Al-Salm 201107 Visstndk: 200000002534 & ancel
s e x| e | e -
1 Religion und Menschenrechte : Genese und Geltung ET-9.2 Me Odborna literatura 424480026352
2 Prager Tagebuch 1341-1342 BC-2.1 Me Beletria 424480026361

Price se seznamem (O} + - Zobrazit statut I Zadat exemplife I Presuncut do specifickeho svazku I e,i‘i\;lEdihDvat wlastnosti exemplire I Smazat vie z katalogu I

3. Ve vyskakovacim okné zadejte Cislo skupiny. Potvrdte tlacitkem , OK“.
4. Pri praci s cizi skupinou mdzete provadét hromadné akce nebo mUzete kopirovat exemplare do
jiné skupiny, ale nem{Zzete pridavat nebo odstrafiovat zaznamy ze skupiny.

Kopirovani skupiny exemplaru
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Obsah skupiny exemplarl je mozné kopirovat do jiné skupiny. Tato funkce je uzitecna napr. v pripadé,
Ze chcete kopirovat exemplare se sdilené skupiny do vlastni skupiny.

1. Otevrete skupinu, ze které chcete kopirovat exemplare.
2. Oznacte radky s exemplari, které chcete kopirovat. Poté kliknéte na tlacitko ,, Pridat vybrané*

ve spodni ¢asti rozhrani.

 NevyFizené laF
Carovy kad I Potvrdit |
& | Mazev |_signatura | Smazinz | Umistzni | Eirowy ked [T
1 Rozdity v napliiovani potieb pacientd v léfebns dlouh...  ABP-1512 M= Absolventske prace 424480023455
2 Velepisefi fivota Marie Wardove, zakladatelky Institutu ... CD-8.15.2 He Odborna literastura 424480021234
Price se seznamem (O) ~ I +pridat vie | +pfidat vybrané |
I kontrola stavu j Vytvofit novou skupinu Smazat skupinu Obnovit xodebmt wybrané ze skupiny @d wybrané
g —

Skupina # 61 kontrola stavu  Viastnik: 200000002534 @ KN

Signatura

ini potfeb pacientdl v liéebné diouh.. ABP-1512
CD-8.15.2 He Odborné literatura 424480021234

2 Velepisafi Zivota Marie Wardove, zakladatelky Institutu ..

Prace se seznamem (0) ~ | - Zobrazit statut I Zadat exemplafe I Presuncut do specifického svazku I wﬁ&ﬁbvat viastnosti exemplare I Smazat vie z katalogu I

3. V pripadé potreby vyberte dalsi skupinu zaznami a zvolte zaznamy, které chcete presunout do
nevyrizenych zaznamd.

4. Poté ve spodni ¢asti rozhrani zobrazte skupinu, kam chcete zaznamy presunou (pfipadné
vytvorte novou skupinu, viz vyse)

5. Presunte se do ,Nevyrizenych exemplard v horni ¢asti rozhrani, oznacte kurzorem radky s
pozadovanymi exemplafi a presunte je pomoci tladitka ,, Pridat vybrané” nebo ,, Pfidat vse*.

PFi pouZiti vyse uvedeného postupu zlistanou exemplare jak v nové skupiné, tak také v plvodni

skupiné. Dokud nezavrete rozhrani pro spravu skupin, v ,Nevyrizenych exemplarich zlstanou vsechny
exemplare, jejichz ¢arovy kod byl nacten béhem préce se skupinou (nebo skupinami) exemplard.

v O

ZrusSeni skupiny exemplaru

Smazani skupiny znamena zruseni virtualniho kontejneru, tj nejedna se o smazani exemplard z
katalogu. Doporucuje se vsak nejdfive ze skupiny odstranit vSechny exemplare a teprve poté skupinu

Smazat.

1. Odstrante ze skupiny vSechny exemplare tlaCitkem Odebrat vybrané ze skupiny“.
2. Kliknéte na tlacitko ,Smazat skupinu“ ve stfedni ¢asti rozhrani
3. V dialogovém okné potvrdte smazani skupiny tlaCitkem , OK“ nebo klavesou ,Enter”
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" Newyiizend
Cérovy ked I Potvrdit |
& | nazev | signatura | smazin? | Umistni | Earowy ked | =]
i

Préce se seznamem (0) ~ | ‘EF\datﬁel "Pﬁdat\rybmnél

skupiny

| kontrols stavu j WVytvoiit novou skupinu Smazat skupinu Obnovit x Tdebr brane ze skup | Prdat rEns |
Skupina # 61 kontrola stavu  Visstnik: 200000002534 @ KN
& | Mizev | Signaturs | Smazén? | Umisténi | Esrowy kéd | =]

9 Odstranit skupinu s nazvem kontrola stavu?
4

Cancel |
Préce se seznamem () - | - Zobrazit statut I Zadst exemplife I Pfesunout do specifického svazku I G,E\;IEdibvat wlastnosti exempléfe I Smazat vie z katzlogu I

ITII_I_I_I_I_ | l_.I
4. Skupina se smaze a zmizi z obrazovky.
Hromadné akce s exemplari
Poté, co jsou exemplare pridany do skupiny, je mozné se provadét hromadné akce se zaznamy
obsazenymi ve skupiné pomoci tlacitek umisténych v dolni ¢asti rozhrani.
~Nevyfizené aF
Gromkd [ potvat |
& | Nézew |_signsturs | Smazén? | Umistani | Erovy kad | =]

Price sz seznamem (O} | ‘EHaivﬁel ‘Dﬁda{vybmnél

- Zobrazeni sk
I keontrola stavu j Vytwoiit novou skupinu Smazat skupinu Obnovit }(Odebmt wybrang ze skupiny | 4Piidat vybrané
Skupina # &1 kontrolz stavu  Visstnik: 200000002534 & KN
& | Nizev | signatura | Smazén? | Umistani | Esrovy kad | &
1 Velepiseri fivota Marie Wardove, zakledatelky Institutu .. CD-8.15.2 e Cdborna literatura 424480021234
2 Rozdily v naplficvani potieb pacientd v lé8ebné dlouh..  ABP-1512 Ne Absclventske prace 424480023455

—
Prace se seznamem {0} = | @mﬂsﬁh}t I Z3dat exemplare I Presuncut do specifickeho svazku I G,E}Edilnvat wiastnosti exemplire I Smazat vie z katalogu lh
e P

ITII_I_I_I_I_ -

Pozor! Pri hromadnych akcich se skupinami zaznamu i exemplaru je vzdy akce aplikovany
na VSECHNY zaznamy nebo exemplare ve skupiné (tj. jsou napfr. slouceny vSechny
zdznamy, vymazdny vSechny exemplare apod.)

Zobrazeni statutu exemplare

Kliknutim na tlacitko ,Zobrazit status“ se vsSechny exemplare nactou do rozhrani pro zobrazeni
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statutu exemplare, v némz je mozné provadét s exemplari dalsi akce, at uz hromadné nebo
jednotlivé.

Rezervace exemplaru

v O

Kliknutim na tla¢itko ,Zadat exemplare“ se zobrazi rozhrani pro rezervaci exemplara.

1Skupiny exempléfd 2 Rezervace [ znovuvyvelani fvynuceni exemplare | - %

- Detaily pozadavh
Carovy kod ufivatele rezervace | ——

Cernifizkovd, Eva
Typ rezervace I Rezervace sxemplife ﬂ

Knihowna pro wyzvednuti i KN Knihowna Li

Storno Wytvorit Zadost |

Po kliknuti na tlacitko ,, Vytvorit Zadost*” \/Sechny exemplare, které skupina obsahuje jsou
rezervovany pro aktualné prihlaSeného uzivatele. Exemplare jsou rezervovany pouze pokud maji
status vhodny k rezervaci (podle nastaveni systému) a pokud neni ve vlastnostech daného exemplare
nebo pro prislusné umisténi exemplare nastaven zakaz rezervaci.

Poznamka: Jedna se zde o rezervaci na Urovni exemplare, nikoliv titulu. Tuto funkci Ize vyuzit napf.
pokud potrebujeme provést néjakou zménu konkrétnich exemplard, které jsou pravé pdjcené.

v O

Hromadny presun exemplaru

1. V rozhrani pro spravu skupin exemplarl otevrete prislusnou skupinu exemplard.

V novém okné nebo panelu najdéte v katalogu zdznam, ktery chcete presunout.

3. V nalezeném zaznamu otevrete rozhrani pro spravu exemplarid (,,Akce pro tento zaznam* -
»Sprava exemplara“)

4. Vyberte radek se signaturou (svazkem), kam chcete exemplare pfesunout Dejte pfitom pozor,
abyste vybrali také spravnou knihovnu.

5. V rozhrani pro spravu skupin exemplart kliknéte na tlacitko ,, PFesunout do specifického
svazku“. Déale postupujte jako pri bézném presunu exemplare, (viz Presuny exemplard).

N

Hromadna zména vlastnosti exemplare

1. Na radku tlacitek pro hromadné akce se skupinou kliknéte na tlacitko ,,Editovat vlastnosti
exemplare*.
2. Otevre se okno pro editaci vlastnosti exemplare.
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Skupiny exemplara

=10 ]

Editor exemplaii

Cislo dokdadu

Status
Zpracovivd se

2 eemplifl Zobrazit v OP. ?

Ano 2 examplaid
2 exemplifil PFirucni knihowvna?

M= 2 excemplaid
2 esemplétl Kwalita

Dobra 2 exemplard
2 exemplard

== e
2y (2) | Rézné (3) | Statistiky (4) E
2 excempl3id ‘ Upozornéni Vybér knihovny »
=Menastaveno= 2 exemplard ‘ CONS : Typ dokumentu
Carovy kod ’7 < Ner > 2 exemplaii
T _Pouit (@) | _ siomo_| Vidadz
1 i MNe 2 exemplard ‘ KMIAB : Literarni Zanr
i ’7““ 2 excemplaid
Dat tvofeni 2 exempléfd Vyse vidadu
renzl ey 0.00 2 excemplafd KNIAB : Pofizeni dokumantu
i ’V =Mer > 2 e)oemplém-‘
2 exemplafi Cena
0.00

3. Zménte pozadované Udaje. Nezapomerite kazdou dil¢i zménu potvrdit tlacitkem ,,Pouzit“.
4. Po provedené zmén kliknéte na tlacitko ,,Upravit exemplare*.

Pozor! Ménit mizete pouze ty vlastnosti, které jsou nebo maji byt spoleéné pro véechny

exemplare ve skupiné

Hromadné smazani exempla

v O

ru

Kliknutim na tlacitko ,Smazat z katalogu“ se z katalogu smazou vSechny exemplare ve skupiné.

Pozor! Exempldre jsou smazany po okamzité po kliknuti na tlacitko ,Smazat z katalogu“

bez potvrzovaciho dialogu!
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