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Sklizeni zaznamu do Souborného katalogu -
pracovni postupy pro katalogizatory

Sklizeni funguje na zakladé data zmény zaznamu tj. sklidi se zaznamy, u kterych v daném obdobi
probéhla modifikace, coz je bud vytvoreni zaznamu, pridani sigly nebo Uprava nékterého pole v
zadznamu.

Aby se do souborného katalogu dostaly zaznamy, které tam maiji pfijit (napf. uz zcela hotové) a
naopak aby se tam nedostaly zaznamy, které uz v SK jsou a nemaiji se tam znovu posilat (ale pfitom
se jim zménilo datum posledni editace, tj. jde o Upravu, kdy se nepridava sigla knihovny), je zajisténo
pomoci pole MARC 995 $a, do kterého se uvede zkratka pro odliseni jednotlivych typl zéznamd.

Udaje do pole 995 $a je vhodné vyplnit aZ GpIné nakonec, t&sné pred ulozenim zaznamu.

Zkratky uvadéné v poli 995 $a
VSechny zkratky se pro jednoduchost piSi malymi pismeny.

ska

»ska" je zkratka pro ,souborny katalog ano“. Oznacuje zaznam, ktery se upravoval a ma se sklidit - tj.
je novy, nebo Uprava spocivala v tom, ze se pridala sigla dalsi knihovny apod. Hodnota ,.ska“ v poli
995 $a zlstane v zaznamu do néjaké zmény, kterd se nema projevit ve sklizni, viz nasledujici bod.
Pokud k takové zméné nedojde, zlstane ,ska“ v zaznamu trvale.

skok

,Skok" je zkratka pro ,Souborny katalog OK" (Ize také chapat ve smyslu mnemotechnické pom&cky
jako , preskoceni” zdznamu). Oznacuje zdznam, ktery byl uz jednou sklizeny a nasledné doslo k jeho
Upravé, aniz by Slo o pfidani vlastnictvi v nové knihovné. Tj. je to zdznam, ktery se do SK nema
opakované sklizet.

skn

»skn“ je zkratka pro ,souborny katalog ne“. Oznacuje zaznam, ktery se nema sklizet (bez ohledu na
to, jestli je novy nebo upravovany). MliZe jit o zaznamy pomucek a vybaveni (napr. sluchatka,
nabijecky apod), odkazy na volné dostupné e-knihy, kvalifikacni prace, interni dokumenty apod. )

Mozné situace a postupy

1. Byl vytvoren a zcela dokonéen novy MARCovy zaznam, ktery MA byt sklizen do SK.
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Aby se zaznam zaradil do sklizné pro souborny katalog, je potfeba do pole 995 $a uvést ,ska”.

2. Byl vytvorFen a zcela dokonéen novy MARC zaznam, ktery NEMA byt sklizen do SK
(napf. kvalifikaCni prace, vybaveni apod.) Aby se zaznam do sklizné nedostal, do pole 995 $a je
potreba uvést ,skn*.

3. Do existujiciho zaznamu MARC byla pripsdna sigla knihovny, ktera nové dokument
vlastni. Aby se vlastnictvi dokumentu v nové knihovné projevilo pfi sklizni do SK, musi byt v
poli 995 $a uvedeno,ska“.

1. Pokud pole 995 neexistuje, vytvori se a doplni se do néj hodnota , ska”.
2. Pokud je v poli 995 $ hodnota , skok”, je potreba ji zménit na ,ska“.
3. Pokud uz v poli 995 $a je hodnota ,ska“, neni potfeba nic ménit.
4. Byl upraven existujici zaznam bez zmény vlastnictvi (napr. oprava zdznamu, pfidani pole
apod., ale nejde o pouhou zmeénu z hlediska nového pfidani dokumentu do nékteré z knihoven.
1. Pokud k prechozi zméné zaznamu doslo po posledni sklizni a zaroven v poli 995 $a je
uvedena hodnota ,ska“, pole 995 se nechd beze zmény.
2. Pokud k predchozi zméné zaznamu doslo pred posledni sklizni, do pole 995 $a se uvede
hodnota ,skok” .

5. Byl ulozen nedokonceny zaznam (napf. zaznam stazeny do akvizice apod.). Protoze pole 995

prozatim neexistuje, zaznam se do sklizné nezaradi (a neni potieba nic délat).

1)

Sklizen obvykle probiha v sobotu, pfi mésicni jde obvykle prvni sobotu v mésici
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