2024/06/04 12:05

Nastaveni vlastnosti exemplard

Nastaveni vlastnosti exemplaru

Vlastnosti exemplare Ize nastavit pri pridani nového exemplare (viz Pridani signatur (svazkd) a

exemplard.

Exemplare je také mozné je upravovat. Do editoru exemplard je mozné vstoupit z riznych obrazovek
(Sprava exemplard, Zobrazeni vlastnosti exemplard, Seznam vypUjcek, seznam rezervaci.

| Exemplare Ize upravovat jednotlivé nebo je mozné vybrat vice exemplarl, a upravovat vlastnosti
hromadné (pokud jsou stejné) |

A

Postup pri upravé exempla

1. V seznamu exemplarl zvolte exemplar a kliknéte na tlacitko ,,Akce pro vybrané radky* nebo

dvakrat kliknéte pravym tlacitkem mysi.

2. Zvolte polozku ,,Upravit viastnosti exemplari“.
3. Upravte pozadované polozky. Po Upravé kazdé polozky kliknéte na tlacitko ,,Pouzit”.

&) Exemplare

1o/ ]|

Detaily ziznamu [ Zobeazit format MARC )

Nazew: Academic vocabulzry in use : 50 units of academi Vyddani: TCN: 170 VytvoFil(a): admin
Autor: McCarthy, Michael Datum vydani 2008 Database ID: 170 Maposledy editoval{a): zdmin
Bib signatura #: Vlastnik zaznamu Cas posledni editace: 218,11 19:56
Editor exemplaFi
odborna-lit-kn-nzkup vII Pouiit (Y) I Smazat I Import I Exportovat I LioZit
Cislo dolkladu Umistini (1) PiijEavani (2) | Riizné (3) | Statistiky (4) I =l |
- Stat T
- . i Ur [fond Upozornéni Vybér knihowny »
Zpracovava 2 exemplard
= Odborna lterstura 2 exemplaid <Nenastavenc> 2 sxemplafd — CONS : Typ dokumentu
<MNer = 2 exemplard

2 exemplaid ‘

pred rezervacemi

g emempla‘Fﬂ—‘ 5

Ne 7 exemplaid ‘ "KRJAB : Literarni Zanr

VyEe vidadu
0.00 2 exemplard | |-
KMIAB : Pofizeni dokumentu -

Odborna 2 exemplari

fteratura

- Carowy kéd I Vypiijéni knihovna
kodi11ikodIZ 1 exemplaf KIZ
kod2222 1 exemplaf KM
Datum wytvofeni | Domovska knihovna : signatura | |-
2 exemplard KIZ: 12
KN : JZ
Active Date
’7 7 exemplifd ‘ Cislo exemplafe
=
Vytwofil(a)}
’7 2 exemplard ‘
Datum posledni editace —
’7 2 exemplard ‘
Maposledy editoval{a)
’7 2 exemplé;‘
I7]
Hide Fields |

2 exemplafd

: Pouiﬁ.:[&}l Storno | ‘

2 exemplard ‘

2 exemplard

Absencni : bezna 2 exemplard

{
(
(
= |
{
(

4. UloZte zmény tlacitkem ,, Vytvorit exemplare” (pokud se jedna o nové vytvarené exemplare)

pfipadné ,,Ulozit zmény* (pokud se jedna o Upravu existujicich exempl

Vlastnosti exempla

v O

7 VO

aru).

» ,Status exemplare*: Pri tvorbé nového exemplare je obvykle status nastaven jako
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»Zpracovava se” Seznam statutl exemplare je odvozen z administratorského nastaveni
(,Nastaveni serveru” - ,Statuty exemplard“). Status mdze ménit jen pracovnik s prislusnym
pravem. Doporucuje se statusy pokud mozno ru¢né neménit, protoze mdze dojit ke kolizim
nebo ztraté dat (napr. pokud je status exemplare ,VypUjceno” a zménite status na jiny,
exemplar se vymaze ze seznamu vypujcek ¢tenare, ktery jej ma pravé vypljceny).

 Pokud chcete, aby bylo mozné exemplar pljcovat, zaskrtnéte policko ,, Pljéovat“.

e Pokud chcete, aby bylo mozné exemplar rezervovat, zaskrtnéte policko ,,Rezervovat®.

e Pokud chcete, aby Ctenari vidéli exemplare Cisel v OPACu, zaskrtnéte policko ,,Zobrazit
v OPACu”“.

e Pokud chcete, aby bylo mozné exemplar rezervovat, zaskrtnéte policko ,,Rezervovat®.

 Z rozbalovaciho menu vyberte délku vypaijcky.

e Z rozbalovaciho menu vyberte Uroven pokut.

e Z rozbalovaciho menu vyberte ,,Umisténi exemplare*. Polozky rozbalovaciho menu jsou
odvozeny z administratorského nastaveni (,Lokalni nastaveni “ - ,,Umisténi exemplari“).

* Z rozbalovaciho menu vyberte modifikator vypUjcky. Polozky rozbalovaciho menu jsou odvozeny
z administratorského nastaveni (,Nastaveni serveru” - ,Modifikatory vypdijcky*“).

e Pokud chcete, aby exemplar byl pohyblivy (nemusel byt po vraceni presunovan do domovské
knihovny), zaskrtnéte policko ,,Pohyblivy exemplar”.

 Pokud chcete, aby ¢tenar pri plj¢ovani musel sloZit vklad, zaskrtnéte poli¢ko ,, Vklad*“.

e Pokud chcete, aby byl exemplar soucasti prezencniho referencniho fondu, zaskrtnéte poli¢ko
»PFiruéni knihovna“. Pokud je pouzita tato volba, exemplare nelze pUjc¢ovat ani rezervovat
(aniz by se tyto vlastnosti zvlast nastavovaly).

e Pokud chcete, aby mél exemplar priznak ,V dobrém stavu”, zaskrtnéte polic¢ko ,,V dobrém
stavu”.

« Zadejte pravidlo pro do¢asnou ochranu exemplare pred ptj¢ovanim, pokud chcete, aby
dokument bylo mozné po urcitou dobu pdj¢ovat pouze v nékteré pobocce (napf. mlzete chtit,
aby si exemplare mohli pdj¢ovat pouze ¢tenari vasi pobocky).

 Chcete-li k exemplarim pripojit poznamku, zadejte ji do pole ,,Upozornéni“. Tato poznamka se
zobrazi personalu ve vyskakovacim okné pri kazdém puljcovani nebo vraceni dokumentu. Pozor,
poznamka zastavi pdj¢ovani - pokracovat mdze pouze personal s prislusnymi pravy.

 Pokud chcete, aby pravidla pro vypUijcku byla zalozena na typu dokumentu, zadejte kéd pro typ
dokumentu podle kédl MARC pro pole pevné délky.

 Pokud chcete, urcit vysi vkladu, ktery ¢tenar pri pljcovani musi slozit, zadejte cenu do pole
»Vyse vkladu”.

e Zadejte cenu exemplare do pole “Cena exemplare“. Od této ceny jsou odvozeny nékteré akce
systému (napf. nadCtovana cena pfi ztraté knihy ¢tenarem).
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