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Nastaveni vlastnosti exemplaru

Vlastnosti exemplare Ize nastavit pri pridani nového exemplare (viz pridani signatur a exemplard) v
tzv. editoru exemplard. Editor exemplard je mozné pouzit také pro Upravu exemplard ulozenych drive.

7/ vO

Do editoru exemplard je mozné vstoupit z rlznych rozhrani Evergreenu (Sprava exemplard, Zobrazeni
vlastnosti exemplard, Seznam vypUjcek, seznam rezervaci aj.)

Exemplare Ize upravovat jednotlivé nebo je mozné vybrat vice exemplarl, a upravovat vlastnosti
hromadné (pokud jsou stejné). Pro opakované Upravy exemplarl se stejnymi viastnostmi je mozné
pouZit Sablony pro editaci exemplard

Postup pfi upravé exemplaru

1. V seznamu exemplarl zvolte exemplar a kliknéte na tlacitko ,,Akce pro vybrané radky* nebo
dvakrat kliknéte pravym tlacitkem mysi.

2. Zvolte polozku ,, Upravit vlastnosti exemplari“.

3. Upravte pozadované polozky. Po Upravé kazdé polozky kliknéte na tlacitko ,,Pouzit*.

) Exemplaie N [=f |
Detaily ziznamu ( Zobrazit format MARC )
Nazew: Academic vocabulary in use : 50 units of academi Wyddni: 1. vyd. TCHN: 170 Vytvofil(a): admin
Autor: McCarthy, Michael Datum vydani 2008 Database ID: 170 Maposledy editoval{a): zdmin
Bib signatura #: Vlastnik zaznamu Cas posledni editace: 21,811 1%:56
Editor exemplaii
-odbarna-l'rt-kn-nakup II Pouit (¥) l Smazat I Import I Exportovat I Ulodit
Cislo dokladu Umisténi (1) Pajéovani (2) Rizné (3) | Statistiky (4) |2l
= ani Wybér knihown
st e Umisténi [ fond PijEowvat? Upozornéni Y
= Odbomna fteratura 2 exemplard Ano 2 exemplard <MNenastavenc= 2 exemplard - CONS : Typ dokumentu
<MNer = 2 exemplsfd
- Carowpked ~ Wypdjéni knibovna joZno rezervovat? Vidad?
kodilllkodlZ 1 exempldf KIZ 1 exemplar ’7 Ano 2 exemplar ’7 Ne 2 exemplard KMIAB : Literdrni fanr
kod2zzz 1 15 KN 1 exemplsf odboma 2 ecemplsid
S pred rezervacemi Vyie viladu fteratura
Datum v |~ Domovska knihowna : signatura | - ’7<Nenastaveno: 2enemp|a‘Fﬂ—‘ - {0.00 2 exemplard | |- |
- KIZ : 32 1 lar KNIAB : Pofizeni dokumentu -
2 exemplafd g EREAAIE FEL e 2k 3t
KN 112 e Cir Cena Nikup 2 exampld
"Acljue Date =MNenastaveno:= 2 sxemplard 0.00 2 exemplard |
2 exemplafd ‘ Cislo exemplafe S
[ Mar = 2 exemplard Telmarar ey E
Vytvoiil(a) Biina 2 sxemplard
2 exempléfd = | |
’V St ‘ F i [ Poufit (A) Storno |
Datum posledni editace — ’7 Biind 2 exemplsfd ‘
su Firutni knihovna?
2 exempléid ‘ PFirucni
’V PijEovat jako typ Ne 2 excemplari
MNaposledy aditoval(a) ’7 =MNenastavenc:= 2 sxemplard
s valita
2 ewempla;‘ .
’V Maodifilcator vypdjcloy Dobra 2 exemplatd
A ; Absencni ; bezna 2 exemplard T
absencni vypujcka -
4 :
Hide Figlds | Upravit/wytvofit exempléfe I Zavfit |

4. UloZte zmény tlacitkem ,, Vytvorit exemplare” (pokud se jedna o nove vytvarené exemplare)
pripadné , UloZit zmény* (pokud se jednd o Upravu existujicich exemplard).

Vlastnosti exemplaru
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» ,Status exemplare“: Pri tvorbé nového exemplare je obvykle status nastaven jako
»Zpracovava se” Seznam statutl exemplare je odvozen z administratorského nastaveni
(,Nastaveni serveru” - ,Statuty exemplard“). Status mdze ménit jen pracovnik s pfislusnym
pravem. Doporucuje se statusy pokud mozno ru¢né neménit, protoZze muze dojit ke kolizim
nebo ztraté dat. Nékteré statusy ru¢né ménit nelze (napfr. status Vypujc¢eno) - zméni se samy pfi
provedeni prislusné akce v Evergreenu (napf. pfi vraceni knihy)

* Pokud chcete, aby bylo mozné exemplar plj¢ovat, zaskrtnéte poli¢ko ,, Pljéovat”.

e Pokud chcete, aby bylo mozné exemplar rezervovat, zaskrtnéte policko ,,Rezervovat”.

» Pokud chcete, aby Ctenafi vidéli exemplar v online katalogu, zaskrtnéte policko ,,Zobrazit
v OPACu”“.

e Pokud chcete, aby bylo mozné exemplar rezervovat, zaskrtnéte policko ,,Rezervovat*.

* Z rozbalovaciho menu vyberte délku vypljcky.

¢ Z rozbalovaciho menu vyberte Uroven pokut.

e Z rozbalovaciho menu vyberte ,,Umisténi exemplare“. Polozky rozbalovaciho menu jsou
odvozeny z administratorského nastaveni (,,LokaIni nastaveni “ -» ,Umisténi exemplara").

* Z rozbalovaciho menu vyberte modifikator vypUjcky. Polozky rozbalovaciho menu jsou odvozeny
z administratorského nastaveni (,Nastaveni serveru” - ,Modifikatory vypdijcky*).

e Pokud chcete, aby exemplar byl pohyblivy (nemusel byt po vraceni presunovan do domovské
knihovny), zaskrtnéte policko ,,Pohyblivy exemplar“.

 Pokud chcete, aby ¢tenar pri pdj¢ovani musel sloZit vklad, zaskrtnéte poli¢ko ,, Vklad*“.

e Pokud chcete, aby byl exemplar soucasti prezencniho referenéniho fondu, zaskrtnéte poli¢ko
»PFiruéni knihovna“. Pokud je pouzita tato volba, exemplare nelze pUjc¢ovat ani rezervovat
(aniz by se tyto vlastnosti zvlast nastavovaly).

e Pokud chcete, aby mél exemplar priznak ,V dobrém stavu”, zaskrtnéte poli¢ko ,,V dobrém
stavu“.

 Zadejte pravidlo pro do¢asnou ochranu exemplare pred plj¢ovanim, pokud chcete, aby
dokument bylo mozné po urcitou dobu pdjcovat pouze v nékteré pobocce (napf. miizete chtit,
aby si exemplare mohli pdjcovat pouze ¢tenari vasi pobocky).

 Chcete-li k exemplardim pripojit pozndmku, zadejte ji do pole ,,Upozornéni“. Tato poznamka se
zobrazi personalu ve vyskakovacim okné pfi kazdém pUjcovani nebo vraceni dokumentu. Pozor,
poznamka zastavi pdj¢ovani - pokracovat mdze pouze personal s prislusSnymi pravy.

* Pokud chcete, aby pravidla pro vypUijcku byla zaloZzena na typu dokumentu, zadejte kéd pro typ
dokumentu podle kddd MARC pro pole pevné délky.

 Pokud chcete, urcit vysi vkladu, ktery ¢tenar pfi pljc¢ovani musi sloZit, zadejte cenu do pole
»Vyse vkladu“.

e Zadejte cenu exemplare do pole “Cena exemplare”. Od této ceny jsou odvozeny nékteré akce
systému (napf. nalctovana cena pfi ztraté knihy ¢tenarem).

Statistické kategorie

Kvli sledovani statistik mize knihovna pro exemplare nastavit tzv. statistické kategorie (napf. typ
dokumentd, zplsob porizeni apod.), které se zobrazi v pravém krajnim sloupci editoru exemplard a
pracuje se s nimi stejné, jako s dalSimi vlastnostmi exemplard.

Statistické kategorie mohou byt nastaveny na kterékoliv GUrovni hierarchického stromu knihoven v
katalogu. Pokud je statisticka kategorie nastavena na Urovni celého katalogu (konsorcia), zobrazi se v
editoru exemplard vsem knihovnam. Pokud je vSak statisticka kategorie nastavena na Urovni
systému, knihovny Ci pobocky, zobrazi se pouze knihovnam v daném systému, knihovné nebo
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pobocce.
Povinné statistické kategorie

Statistické kategorie mohou byt povinné nebo volitelné. Pokud spravce nastavi statistickou kategorii
jako povinnou, neni mozné Udaje o exemplafich ulozit, nebyla-li pokud v poli dané statistické
kategorie zadana platna hodnota.
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