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Zpracovani vracenych predkatalogizovanych
exemplaru

Predkatalogizované exemplare jsou ty exemplare, které byly ¢tenardm pljceny, i kdyz nebyly v
katalogu, tj. v pribéhu vyplijcky byl vytvoren struény (predkatalogizacni) zéznam). Po vraceni
dokumentu je proto nutné dokument zpracovat/zkatalogizovat standardnim zplsobem.

Pfi zpracovani mohou nastat dvé situace:

Pokud v dané knihovne jiz v katalogu existuje signatura

1. Vyhledejte zaznam dokumentu

V detailnim zédznamu zvolte: ,,Akce pro tento zéznam* - ,,Sprava exemplaria“

3. Na radku se signaturou kliknéte na ,,Akce pro vybrané radky* (nebo kliknéte pravym
tlacitkem) a z menu vyberte ,,0znacit svazek jako cil presunu”.

4. V novém panelu otevrete rozhrani ,, Status exemplare” (F5) a nactéte ¢arovy kdd exemplare.

5. V nabidce , Akce pro katalogizatory“zvolte polozku , PFesunout exemplare do predem
oznacenych svazki“

N

Pokud pro predkatalogizovany dokument neexistuje v dané
knihovné signatura:

1. Smazte exemplar
o Otevrete rozhrani ,, Status exemplare* (F5) a nactéte Carovy kod exemplare
o V nabidce ,,Akce pro katalogizatory“ zvolte polozku ,,Smazat exemplare*.
2. Poté stahnéte nebo vytvorte zaznam dokumentu a béznym zplsobem pridejte signatury a
exemplare.
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