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Uprava a vkladani zaznam( - -prace v editoru MARC

Uprava a vkladani zdznamu - -préce v editoru

MARC

Editor MARC slouZi k editaci MARCovych poli, podpoli a indikatord.

Editace MARCovych zéznamu

1. Vyhledejte a nactéte zaznam.

2. Kliknéte na , Akce pro tento zaznam* - ,Editace MARCu*“. Zobrazi se zaznam v MARCu.
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3. Zvolte si podle potfeby editaéni moznosti.
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* Pfivolbé , Seskupit podle poli“ se zobrazi kazdé podpole na vlastnim radku, skupiny radku

podpoli jsou graficky seskupeny podle hlavnich poli.
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e Zaskrtavaci pole ,, Textova editace MARCu“/ prepina z formularového zobrazeni do editace ve
formé textového formatu MARC (viz obr.). Vyhodou textového formatu je moznost kopirovani
a vkladani vice poli (fadkd) najednou. Odznacenim zaskrtéavaciho pole se zobrazeni pfepne opét

do formularového rozhrani.
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* Volba ,Rychlé pridani exemplare” umoznuje rychlé pridani signatury a ¢arového kédu
exemplare uz pri editaci MARCu: po stisknuti tlalitka ,,Ulozit* (jedna-li se o novy zaznam),
pripadné ,Importovat” (pokud byl zédznam importovan pres editor Z39.50), se otevre editor
exemplard, ktery umozni doplnéni dalsich detaild o exemplafi. ===== Kldvesové zkratky
===== V editoru MARCu Ize vyuZit klavesovych zkratek. Seznam zkratek najdete pod tlacitkem
»Napovéda“ v editoru MARCu.
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Nejdilezitejsi zkratky: * ,,CTRL+Enter*/ (vlozit pole pod aktivni radek)
e ,CTRL+D" (vloZit podpole)
» ,,CTRL+Ssipka doli/nahoru* (kopirovat pole doll/nahoru)
e ,CTRL+Del“ (smazat radek)
[ ]

»Shift+Del” (smazat podpole)

Editace zaznamu MARC

Pro pridani, odebrani nebo Upravu radku kliknéte pravym tlac¢itkem mysi do oblasti MARCového
pole.

Pro vlozeni nového podpole umistéte kurzor na konec predchazejiciho podpole a zadejte klavesy
»Control + D“ ( Control + I v Mac OSX).

Pro odebrani podpole zadejte ,,Shift + Delete”.

Pro editaci oblasti znacky pole nebo indikatoru umistéte kurzor do poZzadované oblasti nebo na
ni prejdéte pomoci tabelatoru. Kliknutim pravého tlacitka zobrazite pfipustna oznaceni poli nebo
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indikatord.

o Césti navésti nebo pole 008 mohou byt upraveny pomoci mfizky pro editaci poli pevné délky
umisténé nad poli MARCového zdznamu. Pro editaci obsahu kliknéte do prislusného policka
mrizky a editujte jeho obsah.
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Informace o navésti a poli 008 najdete napfr., na strankach Library of Congres - MARC Standards
http://www.loc.gov/marc/bibliographic/ecbdlist.html.

Ulozeni zaznamu

Po dokonceni editace kliknéte na tlacitko ,, UloZit zaznam* Po uloZeni zdznam zlstane otevreny
v editoru (pokud se nejedna o noveé vytvoreny nebo importovany zaznam, které se po import prepno
do zobrazeni v OPACu).

Nyni je mozné zavfrit panel nebo kliknout na ,Akce pro tento zaznam* pro jiné zobrazeni nebo akci
(napriklad sprava exemplard apod. )
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