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Clovék v tisni - katalogizace a pridani
exemplare

Stahovani zdznamu pres Z39.50
viz Manual pro praci s rozhranim klienta Z39.50
Vybér sluzeb (zdroju) 239.50

Pfi vyhledavani je nutné mit na pravém panelu (,Sluzby a opravnéni*) vybranou polozku Lokalni
katalog

Dale maji byt oznacené (zaskrtavacim polickem) povolené ovérené zdroje pro stahovani
Povolenymi (ovérenymi) zdroji jsou

1. Katalog NK CR (oznaceni sluzby ve vysledcich vyhledavani: NKC)
2. Souborny katalog CR (oznaceni sluzby ve vysledcich vyhledavani: SKC)

V pripadé, ze dokument neni k dispozici ani v NKC ani v SKC, a jedna se o ¢eskou knihu je mozné
docasné aktivovat sluzbu ,, knihovny.cz“ (oznaceni sluzby v seznamu vyhledanych vysledk0 ,cpk“) a
pokud je dokument dostupny, Ize jej stahnout. V tom pfipadé je nutné v zdznamu do pole 990 $a
doplnit siglu, tj. , ABHO06".

POZOR!

Pokud se zaznam nenajde v lokalnim katalogu ani v NKC nebo SKC ani v uvedeném profilu
knihovny.cz , dokument se nestahuje (je nutné, aby jej zkatalogizoval odbornik se znalosti
katalogizace v MARC 21 - tj. kontaktujte Knihovnu Jabok).

Vyhledani dokumentu

Hledani podle ISBN

e Pokud ma kniha ISBN, je nejlepsi hledat podle ISBN (systém by pak mél najit pravé jen hledany
titul).

* Pri nacteni ISBN ¢teckou ¢arovych kédid je nutné ruéné zadat posledni - kontrolni - znak
ISBN (protoze CtecCka je nastavena tak, aby posledni znak ¢arového kédu nenacitala). Pokud by
se znak nedoplnil, nenasly by se zdznamy daného dokumentu, které uz jsou v lokalnim katalogu
a mohlo by dojit k jejich duplikovani a s tim souvisejicicm problémim).

Hledani podle dalsich udaju

* Pfi hledani podle dalsich Udajl je vhodné zacit vzdy hledat v jednom poli (napt. Nazev) a teprve
pokud je vyhledano pfilis mnoho zdznamd, zGzit dotaz pomoci dalsiho pole.
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* Nejvic se osvedcila kombinace autor, datum vydani a vydavatel

Vysledky vyhledavani v klientovi Z39.50

V seznamu vyhledanych dokumentd je vZdy je nutné peclivé zkontrolovat, jestli se jedna skute¢né o
spravné vydani tj. souhlasi nazev, autor, vydavatel, rok vydani, pripadné ISBN, pokud je uvedeno.

Zaznamy, které uz jsou v katalogu Evergreen

Pokud je ve vysledcich vyhledavani ve sloupci ,,Sluzba“ uvedeno , native-evergreen-katalog*“,
znamena to, Ze zaznam uz v katalogu je.

» Z4znam nestahujte, ale vyhledejte v katalogu (pouze do zéznamu doplnite siglu Clovéka v
tisni a pripojite Udaje o exemplafich).

 Vyhledejte zaznam v katalogu Evergreen, nejlépe podle kontrolniho ¢isla zéznamu (kldvesa
»F3*“ nebo z menu , Hledat” - ,,Hledat v katalogu*). Je mozné hledat také podle ndzvu nebo
autora ve vyhledavacim poli vstupniho portalu klienta Evergreenu nebo v rozhrani OPACu.

¢ V detailnim zaznamu kliknéte na tlacitko ,Akce pro tento zaznam* v pravém hornim rohu
obrazovky a z menu vyberte polozku ,,Editace MARCu“. Poznamka: Pokud jste NEHLEDALI
podle Cisla zaznam (TCN), ve vysledcich vyhledavani si vyberte poZzadovany titul a kliknutim na
nazev dokumentu a otevrete detailni zaznam.

* Pod siglu Knihovny Jabok pridejte radek (pridani radku nize: ,,Ctrl + Enter*), vytvorte pole
»910“, pridejte podpole ,,a* (stisknéte CTRL + D doplrite oznaceni podpole ,a*“) a do néj
doplite siglu Clovéka v tisni, tj. ABHO06.

e Zaznam ulozte (tlacitko , UloZit zaznam*

Stahovani zaznamu z katalogu Narodni knihovny/Souborného katalogu

Je doporuceno prednostné stahovat zaznamy z katalogu Narodni knihovny, tj. ty, které jsou v
seznamu vysledkU ve sloupci Sluzba oznaceny jako ,,NKC* (oproti zaznamiim ze souborného
katalogu obsahuji pouze jednu siglu, takze neni potfeba mazat velké mnozstvi sigel).

e Pozor, pfi importu musi byt zaskrtnuté pole ,,Editor MARCu*“.

 Vyberte ze seznamu spravny zaznam a kliknéte na tlacitko ,,Importovat“.

e Smazte vSechny sigly dalSich knihoven, tj. vSechna pole 910 i s podpoli (smazani celého pole
(fadku): ,,Ctrl + Del*, smazani podpole: ,,Shift + Del*)

« doplnte siglu Clovéka v tisni, tj. ABH006 (pfidat fadek doll: ,,Ctrl + Enter*, pfidat podpole
»Ctrl + Enter”)

* Kliknéte na tlacitko ,, Importovat zaznam*

Stahovani zaznamu ze sluzby "knihovny.cz"
Stahovat zaznamy ze sluzby Knihovny.cz je mozné pouze v pripadé, Zze dokument neni v
katalogu Narodni knihovny/Souborném katalogu!

 Pozor, pfi importu musi byt zaskrtnuté pole ,,Editor MARCu*“
 Vyberte ze seznamu spravny zaznam kliknéte na tlacitko ,,/Importovat*.
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e Smazte vSechny sigly dalSich knihoven, tj. vSechna pole 910 i s podpoli (smazani celého pole
(fadku): ,,Ctrl + Del*, smazani podpole: ,,Shift + Del*)

« Dopliite siglu Clové&ka v tisni, tj. , ABHO06*“

e Do zaznamu pridejte pole 990 $a a do podpole a doplite siglu KDS ,,ABE463“ (pridat radek
dolG: ,,Ctrl + Enter”, pridat podpole ,,Ctrl + D*).

« Kliknéte na tlacitko ,, Importovat zaznam*

Vytvoreni exemplare

viz Pridani signatury a exemplare

Pridani signatury a vytvoreni exemplare
Bude doplnéno, aZ se zacne zpracovavat.

Uprava vlastnosti exemplaie

* Z nabidky v poli ,,Umisténi“ vyberte poZzadovanou polozku a kliknéte na tlacitko ,, Pouzit*

* Ve sloupci ,, Statistiky“ v poli ,, PFidélit pFiristkové ¢islo“ zvolte z rozbalovaci nabidky
hodnotu ,,Ano“ a kliknéte na tla¢itko ,,Pouzit“ . Pozor! Pokud toto pole neni vyplnéno, Udaje
0 exemplafi nelze ulozit.

 Upravte dalsi potrebné (daje, napr poznamku, kterad se ma objevit pfi pdj¢ovani apod.

« Klinéte na tlacitko , UloZit/Vytvorit exemplare*

Podrobna vseobecna napovéda k Upravé exemplard

1)
Hodnota ,,Ne“ je uréena pouze pro jednotlivd nesvazana Cisla ¢asopist, ktera se v souc¢asnosti v
Clovéku v tisnineeviduji
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